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1. PODACI O NARUČITELJU 

Naziv naručitelja: TRGOVAČKA ŠKOLA 
Sjedište naručitelja: Trg J. F. Kennedyja 4, Zagreb 
OIB: 56064164023 
Internetska adresa: www.trgovacka-skola.hr 
Telefon: +385 1 233 5703 
e-mail: tajnistvo@trgovacka-skola.hr 

KOMUNIKACIJA I RAZMJENA INFORMACIJA 

Sve informacije u svezi ovog postupka nabave mogu se dobiti svakog radnog dana, do roka za dostavu 
ponuda. Upiti se šalju pisanim putem na adresu elektroničke pošte tajnistvo@trgovacka-skola.hr. U naslov 
elektroničke poruke potrebno je navesti „Upit za predmet nabave: „STOLNA RAČUNALA“. 

DODATNE INFORMACIJE, OBJAŠNJENJA ILI IZMJENE U VEZI S POZIVOM NA DOSTAVU PONUDE: 

Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekt može zahtijevati dodatne informacije, objašnjenja ili 
izmjene u vezi s Pozivom na dostavu ponude. 

Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, Naručitelj će odgovor, dodatne informacije i objašnjenja 
staviti na raspolaganje na isti način kao i osnovni Poziv na dostavu ponude bez navođenja podataka o 
podnositelju zahtjeva. Zahtjev je pravodoban ako je dostavljen Naručitelju najkasnije tijekom drugog dana 
prije roka određenog za dostavu ponuda. 

Komunikacija i svaka druga razmjena podataka između Naručitelja i gospodarskih subjekata obavlja se 
isključivo elektroničkim sredstvima komunikacije i to putem navedene adrese elektroničke pošte. Zahtjev se 
izrađuje na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu. 

Nakon otvaranja ponuda, sva daljnja komunikacija prema ponuditelju odvijat će se putem adrese 
elektroničke pošte navedene u Obrascu ponude. 

2. PODACI O PREDMETU NABAVE  

2.1. Predmet nabave 

Predmet nabave je nabava stolnih računala s monitorima sukladno Troškovniku i tehničkoj specifikaciji. 

Procijenjena vrijednost nabave bez PDV-a iznosi: 26.300,00 EUR. 

Isporučena roba mora biti originalna, nova i nekorištena, te udovoljavati svim standardima prema pozitivnim 
propisima u Republici Hrvatskoj. 

2.2. Opis, tehnička specifikacija i količine predmeta nabave  

Vrsta, tehničke specifikacije i količina predmeta nabave nalaze se u Prilogu I – Tehničke specifikacije i 
Troškovniku, koji čine sastavni dio ovog Poziva. 

Količine predmeta nabave su točne.  Naručitelj će naručiti sve stavke po vrsti i količinama navedenim u 
Troškovniku. Ponuditelj je dužan nuditi isključivo cjelokupan predmet nabave iz Troškovnika.  

DOKAZIVANJE TEHNIČKIH SPECIFIKACIJA - Katalog proizvoda 
Ponuditelj je obvezan dokazati da predmet nabave kojeg nudi u potpunosti odgovara traženim tehničkim 
specifikacijama određenim u Prilogu I – Tehničke specifikacije. 
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Traženo se dokazuje tehničkom dokumentacijom vozila izdanom od strane proizvođača i to u formi 
prospekta, kataloga, brošure, ispisa specifikacija s web stranica proizvođača i sl. ili ispitnom izvještaju 
priznatog tijela. Tehnička dokumentacija mora sadržavati sve stavke navedene u Tehničkim specifikacijama. 

Ponuditelj je obvezan kao dio ponude dostaviti Prilog I zajedno s tehničkom dokumentacijom predmeta 
nabave izdanom od strane proizvođača. Naručitelj će prihvatiti i tehničku dokumentaciju izdanu od 
ovlaštenog zastupnika ili ovlaštenog distributera proizvođača. 

Ponuditelj je dužan u tehničkoj dokumentaciji označiti markerom (podcrtati, zaokružiti i sl.) tehničke 
specifikacije koje nudi kako bi Naručitelj na jasan i nedvojben način mogao utvrditi udovoljava li ponuđeni 
predmet nabave traženim tehničkim specifikacijama. 

2.3. Mjesto isporuke predmeta nabave  

Sjedište Naručitelja, Trg J. F. Kennedyja 4 u Zagrebu. 

2.4. Rok valjanosti ponude i isporuka predmeta nabave / ispunjenje ugovornih obveza 

Rok valjanosti ponude je 30 dana od roka za dostavu ponude. 

Odabrani ponuditelj obvezan je predmet nabave isporučiti u roku od maksimalno 30 radnih dana od dana 
zaprimanja pisanog zahtjeva/narudžbenice.  

Uredna isporuka predmeta nabave se potvrđuje otpremnicom, ovjerenom od strane Naručitelja i odabranog 
ponuditelja. 

2.5. Način nuđenja predmeta nabave  

Ponuda mora biti jedinstvena za cjelokupan predmet nabave. Obrazac ponude nalazi se u privitku i sastavni 
je dio ovog Poziva.  

2.6. Uvjeti sposobnosti – ponuditelj dostavlja presliku sljedećeg dokaza  

- Potvrda Porezne uprave o stanju duga ili istovrijedna isprava nadležnih tijela zemlje sjedišta 
gospodarskog subjekta - ne starija od 30 (trideset) dana od dana slanja ovog Poziva.  

Naručitelj će isključiti ponuditelja iz postupka jednostavne nabave ako nije ispunio obvezu plaćanja dospjelih 

poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, osim ako je gospodarskom subjektu 

sukladno posebnim propisima odobrena odgoda plaćanja  navedenih obveza. 

- Ovlaštenje, potvrda ili slično o partnerskom statusu ponuditelja izdano od proizvođača ponuđene 
računalne opreme ili ovlaštenog distributera proizvođača. 

Ponuditelj mora biti ovlašteni partner proizvođača ponuđene računalne opreme čime se jamči originalnost 

proizvoda, službena tehnička podrška i valjano jamstvo. 

2.7. Jamstvo za ozbiljnost ponude i jamstvo za uredno ispunjenje ugovora 

Ponuditelj može kao jamstvo za ozbiljnost ponude dostaviti: 

- bankarsku garanciju ili 

- uplatiti novčani polog. 

Jamstvo za ozbiljnost ponude naplatiti će se za slučajeve: 
a) odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku njezine valjanosti, 
b) nedostavljanja ažuriranih popratnih dokumenata sukladno članku 263. ZJN 2016, 



 

c) neprihvaćanja ispravka računske greške, 
d) dostavljanja neistinitih podataka 
e) nedostavljanja dokaza o ispunjenju posebnih uvjeta za izvršenje ugovora i nedostavljanja dokaza o 

ispunjavanju uvjeta i zahtjeva koje je potrebno ispuniti sukladno posebnim propisima ili stručnim 
pravilima, ako su traženi u dokumentaciji o nabavi 

f) odbijanja potpisivanja ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog sporazuma, 
g) nedostavljanja jamstva za uredno ispunjenje ugovora o javnoj nabavi. 

Za naplatu jamstva za ozbiljnost ponude dovoljno je da se ostvari jedan (bilo koji) od prethodno navedenih 
uvjeta. 

Jamstvo za ozbiljnost ponude mora biti zaprimljeno/evidentirano kod Naručitelja najkasnije do isteka roka za 
dostavu ponuda. 

Rok valjanosti jamstva za ozbiljnost ponude mora biti najmanje do isteka roka valjanosti ponude, a 
gospodarski subjekt može dostaviti jamstvo koje je duže od roka valjanosti ponude. 

BANKARSKA GARANCIJA: 
Ako ponuditelj kao jamstvo za ozbiljnost ponude dostavlja bankarsku garanciju, ista mora sadržavati: 

- naziv korisnika garancije (naziv i adresa Naručitelja te OIB), 

- naznaku predmeta nabave, 

- naznaku da se ista daje za slučajeve nabrojane pod alinejama od a) do e) ove točke Dokumentacije o 
nabavi, 

- izričiti navod da je bankarska garancija: neopoziva, bezuvjetna i na prvi poziv. 

U bankarskoj garanciji nije dopušteno uvjetovanje isplate putem treće osobe (npr. poslovne banke korisnika 
ili sl.) kao niti zahtjev za dostavom dokaza o ostvarenju uvjeta za naplatu garancije. 

Bankarska garancija dostavlja se u izvorniku u papirnatom obliku, odvojeno od elektroničke dostave ponuda. 
Izvornik u papirnatom obliku se traži u svrhu ispravnog postupanja u slučaju postavljanja zahtjeva za isplatu 
iznosa iz garancije odnosno sigurne naplate istoga od banke. 

Bankarska garancija mora biti izdana u pisanom obliku na hrvatskom jeziku, a ako je dostavljena na nekom 
drugom jeziku potrebno je uz izvornik bankarske garancije dostaviti prijevod ovlaštenog sudskog tumača na 
hrvatski jezik. 

U slučaju dostave bankarske garancije, presliku iste se prilaže / uvezuje u ponudu. 

NOVČANI POLOG 
Gospodarski subjekt može umjesto traženog sredstva jamstva dati novčani polog u traženom iznosu. 

Podaci za uplatu novčanog pologa: 

− IBAN primatelja: HR5723600001101330845 

− SWIFT CODE: ZABAHR2X 

− model: 00 

− poziv na broj: OIB ponuditelja 

− opis plaćanja: polog jamstva za ozbiljnost ponude, nabava stolnih računala 

U slučaju da ponuditelj uplaćuje novčani polog, dostavlja dokaz o uplati koji se prilaže / uvezuje u ponudu. 
Na temelju dostavljenog dokaza o plaćanju pologa, naručitelj provjerava izvršenje uplate na računu 
naručitelja. 

Rok valjanosti jamstva za ozbiljnost ponude mora biti najmanje do isteka roka valjanosti ponude, a 
gospodarski subjekt može dostaviti jamstvo koje je duže od roka valjanosti ponude. 



 

Dostavljena jamstva za ozbiljnost ponude vraćaju se ponuditeljima u roku 7 dana od dana donošenja odluke 
o odabiru/poništenju, osim u slučaju Odabranog ponuditelja. Njegovo jamstvo za ozbiljnost ponude 
zamjenjuje jamstvo za uredno ispunjenje ugovora/narudžbenice te  može biti naplaćeno i za slučaj povrede 
ugovornih obveza.  

3. OBLIK, NAČIN IZRADE I SADRŽAJ PONUDE 

Pri izradi ponude gospodarski subjekt se mora pridržavati zahtjeva i uvjeta iz ovog Poziva na dostavu 
ponude te ne smije mijenjati ni nadopunjavati njen tekst. Nisu dopuštene alternativne ponude. 

Ponuda obavezno sadrži ove dijelove:  
1. Popunjen i ovjeren obrazac ponude 
2. Troškovnik 
3. Potvrda Porezne uprave o stanju duga 
4. Ovlaštenje, potvrda ili slično o partnerskom statusu ponuditelja 
5. Katalog proizvoda za dokazivanje tehničkih specifikacija 
6. Jamstvo za ozbiljnost ponude – u iznosu od 780,00 EURA 

Ponuda se podnosi u digitalnom obliku na način da se sve traženo popuni jasnim tiskanim slovima. Tekst koji 
se unosi u ponudbenu dokumentaciju može se ispravljati na način da su ispravci vidljivi (precrtati pogrešan 
tekst) i dokazivi, s datumom i potvrdom ispravka pravovaljanim potpisom i pečatom ovlaštene osobe 
ponuditelja.  

Ponuda sa svim traženim prilozima podnosi se na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu. 

Ponuda se dostavlja najkasnije do 02.07.2026. godine do 10:00 sati na e-mail tajnistvo@trgovacka-skola.hr. 

Dostavljena ponuda obvezuje ponuditelja do isteka roka valjanosti ponude a na zahtjev Naručitelja ponuditelj 
može produžiti rok valjanosti svoje ponude. Sve dopune i/ili izmjene elektronički dostavljene ponude moraju 
biti dostavljene na isti način, elektroničkim  putem. Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponuda 
mijenjati svoju ponudu ili od nje odustati.  

U slučaju zakašnjelo pristigle ponude ista se neće razmatrati. 

Ne provodi se javno otvaranje ponuda. 

4. CIJENA, ROK, NAČIN I UVJETI PLAĆANJA  

4.1. Način određivanja cijene ponude 

Cijena ponude iskazuje se u Obrascu ponude i Troškovniku, za cjelokupan predmet nabave. Cijena ponude 
piše se brojkama u apsolutnom iznosu i iskazuje se u eurima. U cijenu ponude bez poreza na dodanu 
vrijednost moraju biti uračunati svi troškovi, uključujući posebne poreze, trošarine i carine, ako postoje, te 
popusti. 

Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave oslobođen poreza na dodanu 
vrijednost, u Obrascu ponude, na mjesto predviđeno za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost, 
upisuje se isti iznos kao što je upisan na mjestu predviđenom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu 
vrijednost, a mjesto predviđeno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno. 

Ponuditelj je obvezan popuniti sve stavke Troškovnika. Cijene stavki iz Troškovnika su konačne i 
nepromjenjive za sve vrijeme trajanja ugovornog odnosa.  

Ukupnu cijenu stavke čini umnožak količine i jedinične cijene stavke. Zbroj svih ukupnih cijena stavki čini 
cijenu ponude bez PDV-a. Jedinična cijena pojedine stavke Troškovnika smije biti iskazana s najviše 2 (dvije) 
decimale. 
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4.2. Kriterij za odabir ponude: Ekonomski najpovoljnija ponuda (ENP). 

Ukupan broj bodova za svaku ponudu naručitelj će izračunati zbrajanjem bodova koje je ista ostvarila po 
pojedinim kriterijima ekonomski najpovoljnije ponude.  

Naziv kriterija Relativni značaj / Maksimalni broj bodova 

Cijena 80 

Rok isporuke 20 

Bodovi za svaki od kriterija računa se na šest decimala. Ako su dvije ili više valjanih ponuda jednako rangirane 
nakon bodovanja ponuda prema zadanim kriterijima ekonomski najpovoljnije ponude, naručitelj će odabrati 
ponudu koja je zaprimljena ranije. Ekonomski najpovoljnija ponuda je ona ponuda koja ostvari najviše 
bodova. 

Formula za izračun ukupnog broja bodova ponude: 

 

gdje je: 
BUk - ukupan broj bodova za ponudu 
BC - broj bodova za cijenu ponude 
k - ne-cjenovni kriterij 
Bk - broj bodova za kriterij ponude (osim cijene) gdje je 

 
zbroj bodova ponude za ne-cjenovne kriterije. 

OPIS KRITERIJA I NAČIN UTVRĐIVANJA BODOVNE VRIJEDNOSTI: 

1. CIJENA PONUDE 
Formula za izračunavanje bodova za kriterij cijene: Najveći broj bodova najboljoj ponuđenoj vrijednosti, 
ostale ponuđene vrijednosti boduju se u odnosu na najbolju vrijednost. 

Ponuda s najnižom cijenom dobiva 80,00 bodova, dok se ostale ponude boduju prema formuli: 

𝐵𝑐 =
𝑚𝑖𝑛(𝐶)

𝐶𝑝
 𝑥 80 

gdje je: 
BC  – broj bodova ponude za cijenu 
C – cijena ponude za koju se računa broj bodova 
min (C) – najniža cijena ponude među svim prihvatljivim ponudama 

2. ROK ISPORUKE 
Naručitelj kao drugi kriterij određuje rok isporuke predmeta nabave. Rok isporuke navodi se u Prilogu I - 
Tehničke specifikacije. 

Rok isporuke započinje teći od dana zaprimanja narudžbenice na adresu elektroničke pošte navedene u 
Obrascu ponude te ne može biti dulji od ponuđenog broja dana od strane odabranog ponuditelja.  Maksimalni 
rok isporuke iznosi 30 dana. 



 

Rok isporuke je, sukladno čl. 361. Zakona o obveznim odnosima, bitan sastojak ugovora. Ponuditelj prilikom 
izrade ponude, sagledava predmet nabave u cjelini i samostalno ocjenjuje koji bi bio objektivan rok isporuke. 
Pri tome treba biti posebno oprezan budući se ugovor sukladno citiranoj odredbi raskida po samom zakonu 
ukoliko se ugovorna obveza ne izvrši u ugovornom roku. 

Jedinica mjere: dan 

Ponuđena vrijednost se mora izraziti kao: Cijeli broj 

Maksimalni broj bodova koji ponuditelj može dobiti po ovom kriteriju je 20,00 

Manja ponuđena vrijednost donosi više bodova prema formuli: Najveći broj bodova najboljoj ponuđenoj 
vrijednosti, ostale ponuđene vrijednosti boduju se u odnosu na najbolju vrijednost. 

𝐵𝑘 =
𝑚𝑖𝑛 𝑃𝑉𝐾

𝑃𝑉𝐾
 𝑥 20 

gdje je: 
BK – broj bodova za ponuđenu vrijednost za kriterij 
PVK – ponuđene vrijednost za kriterij 
min PVK – najniža ponuđena vrijednost među svim prihvatljivim ponudama 

Prema formuli broj bodova ovisi najpovoljnijoj ponuđenoj vrijednosti. Najpovoljnijoj vrijednosti dodjeljuje se 
najveći broj bodova 20. Ostale ponude se boduju u odnosu na najpovoljniju. 

Naručitelj je ograničio najviši dozvoljeni iznos za kriterij 30,00 dana. 

4.3. Rok, način i uvjeti plaćanja 

Odabrani ponuditelj je dužan za uredno isporučen predmet nabave izdati valjani račun. Odabrani ponuditelj 
je obvezan izdavati i slati elektroničke račune i prateće isprave sukladno Zakonu o elektroničkom izdavanju 
računa u javnoj nabavi.  

Plaćanje će se izvršiti na IBAN odabranog ponuditelja u roku od 15 (petnaest) dana od dana primitka valjanog 
elektroničkog računa. Nema avansnog plaćanja.  

Račun se izdaje na temelju isporuke uz primopredajni zapisnik ili otpremnicu ovjerenu od strane kontakt 
osoba naručitelja i odabranog ponuditelja. 

5. OSTALO 

5.1. Donošenje odluke o odabiru: 

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene zaprimljenih ponuda naručitelj će donijeti odluku o odabiru, o čemu će 
obavijestiti sve ponuditelje. Odluka o odabiru bit će donesena najkasnije u roku 30 dana od dana isteka roka 
za dostavu ponuda. 

U postupku pregleda i ocjene ponuda naručitelj može pozvati ponuditelje da pojašnjenjem ili 
upotpunjavanjem u vezi traženih dokumenata uklone pogreške, nedostatke ili nejasnoće. Pogreškama, 
nedostacima ili nejasnoćama smatraju se dokumenti koji jesu ili se čine nejasni, nepotpuni, pogrešni, sadrže 
greške ili nedostaju. 

Žalba na odluku o odabiru ili odluku o poništenju nije dopuštena. 

 



 

5.2. Bitni uvjeti za sklapanje ugovora/narudžbenice 

A. ODGOVORNOST ZA NEDOSTATKE 
Odabrani ponuditelj dužan je isporučiti predmet nabave u skladu s uvjetima i zahtjevima iz ovog Poziva i 
odabranom ponudom. Odabrani ponuditelj odgovara za sve skrivene nedostatke koji se pokažu u roku 6 
mjeseci od dana uspješno obavljene primopredaje robe. 

B. ODGOVORNOST ZA ŠTETU 
Odabrani ponuditelj se obvezuje nadoknaditi Naručitelju svaku štetu nastalu kao posljedica neizvršenja ili 
povrede ugovora sukladno odredbama Zakona o obveznim odnosima. 

C. UGOVORNA KAZNA 
a) ukoliko odabrani ponuditelj ne izvrši svoje obveze koje su predmet ugovora/Narudžbenice u ugovorenim 
rokovima, ili naknadno ostavljenim rokovima kada je mogućnost istih predviđena ugovorom, Naručitelj ima 
pravo naplatiti od odabranog ponuditelja ugovornu kaznu u iznosu do 10 % vrijednosti ugovora s PDV. 

b) ukoliko odabrani ponuditelj neuredno izvrši svoje obveze koje su predmet ugovora/Narudžbenice, 
Naručitelj ima pravo naplatiti od odabranog ponuditelja ugovornu kaznu u iznosu do 10 % vrijednosti ugovora 
s PDV. 

c) ukoliko odabrani ponuditelj izvrši svoje obveze sa zakašnjenjem, Naručitelj ima pravo naplatiti od 
odabranog ponuditelja ugovornu kaznu u iznosu 0,5 % od vrijednosti ugovora/Narudžbenice s PDV za svaki 
dan zakašnjenja. Ukupni iznos ugovorne kazne iz ovog stavka ne može biti veći od 5 % od vrijednosti ugovora 
s PDV. 
- ugovorne kazne iz točaka b) i c) mogu se kumulirati. 

Naručitelj će za iznos ugovorne kazne odabranom ponuditelju ispostaviti račun.  

5.3. Ostalo 

Naručitelj zadržava pravo poništiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati niti 
jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima. 

 

 

Privitak: 

- Prilog I - Tehničke specifikacije 

- Troškovnik 

  



 

6. OBRAZAC PONUDE: 

(ponuditelj može izraditi obrazac ponude na memorandumu) 

 

PONUDA br.: ………….............................  DATUM: ..................................  

PREDMET NABAVE: NABAVA STOLNIH RAČUNALA 

1. Naručitelj: Trgovačka škola, Trg Johna Fitzgeralda Kennedyja 4, Zagreb  

2. Opći podaci o ponuditelju: 

Naziv: ……….…………………………………………………………..................................................................... 

Sjedište: ………………………………………………………………….................................................................. 

OIB: …………………………………………………………………......................................................................... 

IBAN: …………….………………………………………………………................................................................... 

Telefon: …………………………………………………………………................................................................... 

Adresa elektroničke pošte: ……………………………………………………………………………………………..….…. 

Odgovorna osoba: ………………………………………………………………..................................................... 

Osoba za kontakt: …………………………………………………………………………………………………....……………. 
 

3. Cijena i ostali podaci ponude: 

Ovime potvrđujemo da smo u potpunosti proučili predmet jednostavne nabave sukladno uvjetima iz poziva 
za dostavu ponude, te dostavljamo ponudu prema popunjenom troškovniku koji se nalazi u privitku i čini 
sastavni dio ponude u iznosu od: 

Cijena bez PDV-a iznosi: …………..…………………………….. EUR 

PDV za iskazanu cijenu iznosi: ………………………………… EUR 

Ukupna cijena s PDV-om je: …………………………………… EUR 

 

Valjanost ponude je 30 (trideset) dana od roka za dostavu ponuda. 

 


