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TRGOVAČKA ŠKOLA 

Trg J. F. Kennedyja 4 

10000 ZAGREB 

 

KLASA: 003-06/24-01/02 

URBROJ: 251-107-01-24-7 

Zagreb, 3. lipnja 2024. godine   

 

 

Z A P I S N I K 

39.  sjednice Školskog odbora održane 3. lipnja 2024. godine s početkom u 13,15 sati 

 

Nazočni: Marina Šeneta, dipl. oec. predstavnik Nastavničkog vijeća; Josipa Mioč,  prof. – predstavnik 

radnika, Bojan Nonković, dipl. oec. – predstavnik Osnivača, Neda Duvnjak -  

predstavnik roditelja,              

Odsutni:          Marija Mijatović – predstavnik Osnivača, Ljuba Prša, dipl. oec. Predstavnik Osnivača, 

Nela Vujević, dipl. oec.– predstavnik Nastavničkog vijeća, 

                    

Ostali nazočni:  Marko Šeparović – tajnik 

           

      

Predsjednica Školskog odbora utvrdila je da je na sjednici prisutan dovoljan broj članova za  

održavanje sjednice i pravovaljano odlučivanje.  

 

Predsjednica Školskog odbora, predložila je sljedeći:  

 

DNEVNI RED: 

1. Usvajanje Zapisnika 38. sjednice Školskog odbora 

2. Izvješće o realizaciji Odluka donesenih na 39. sjednici Školskog odbora 

3. Zapošljavanje 

4. Upisi u redoviti program nastavka obrazovanja u školskoj  godini 2024./2025. 

5. Imenovanje Andragoškog voditelja u programu obrazovanja odraslih u školskoj godini 

2024./2025. 

6. Donošenje Odluke o uvjetima i načinu upisa polaznika u program obrazovanja odraslih u 

školskoj godini 2024./2025. 

7. Donošenje Odluke o visini školarine u programu obrazovanja odraslih u školskoj godini 

2024./2025. 

8. Donošenje Odluke o imenovanju Povjerenstva za upis polaznika u program obrazovanja 

odraslih u školskoj godini 2024./2025. 

9. Donošenje Odluke o imenovanju Povjerenstva za utvrđivanje razlikovnih i dopunskih ispita u 

programu obrazovanja odraslih u školskoj godini 2024./2025. 

10. Donošenje Odluke o visini naknade za rad izvršitelja u programu obrazovanja odraslih u 

školskoj godini 2024./2025. 

11. Prijedlog Odluke o izmjenama i dopunama Statuta Trgovačke škole 

Nadopuna dnevnog reda: 

12. - Donošenje Odluke o povlačenju Prijedloga Odluke o izmjenama i dopunama Statuta 

Trgovačke škole od 28. studenoga 2023. godine 

 

 

 

Predloženi Dnevni red jednoglasno je usvojen  
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Ad 1. Usvajanje Zapisnika 38. sjednice Školskog odbora 

Predsjednica Školskog odbora, predložila je usvajanje Zapisnika 38. sjednice Školskog odbora održane 

dana 25. travnja 2024. godine, koji je dostavljen članovima uz Poziv za sjednicu Školskog odbora. 

Školski odbor jednoglasno je usvojio Zapisnik  38. sjednice Školskog odbora, održane dana 25. travnja 

2025. godine.  

 

 

Ad 2. Izvješće o realizaciji Odluka donesenih na 38. sjednici Školskog odbora 

Ravnatelj je obavijestio članove Školskog odbora da su izvršene sve Odluke donesene na 38. sjednici 

Školskog odbora, održanoj dana 25. travnja 2024. godine.  

 

 

Ad 3. Zapošljavanje 

Članovima Školskog odbora dostavljen je prijedlog ravnatelja Trgovačke Škole za davanje prethodne 

suglasnosti za zasnivanje radnog odnosa na radnom mjestu nastavnika stručno teorijske grupe 

predmeta– 1 izvršitelj/ica na određeno vrijeme (zamjena) za rad s punim radnim vremenom – 40 sati, 

temeljem natječaja objavljenog dana 7. svibnja 2024. godine. 

Školski odbor jednoglasno je donio  

O D L U K U 

 Daje  se prethodna suglasnost za zasnivanje radnog odnosa s P. I. za rad na radnom mjestu 

nastavnika stručno teorijske grupe predmeta, za rad s punim radnim vremenom od 40 sati.  

 Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja.  

 

 

Ad 4. Upisi u redoviti program nastavka obrazovanja u školskoj  godini 2024./2025. 

 

Predsjednica školskog odbora predlaže Školskom odboru da se u školskoj godini 2024./2025. ne vrše 

upisi nastavka redovitog obrazovanja zbog Državnog pedagoškog standarda tj. zbog brojnog stanja 

učenika /ica u 2. Ak i 2. Bk razrednom odjelu na dan 3. lipnja 2024. Brojno stanje je u privitku. 

Školski odbor je suglasan s prijedlogom ravnatelja..  

 

 

Ad 5. Imenovanje Andragoškog voditelja u programu obrazovanja odraslih u školskoj godini 

2024./2025. 

 

Predsjednica školskog odbora predlaže Školskom odboru imenovanje Ane Špoljarić, prof. Andragoškim 

voditeljem u programu obrazovanja odraslih Trgovačke škole u školskoj godini 2024./2025. 

 

Školski odbor jednoglasno je donio 

 

O D L U K U 

Ana Špoljarić, prof. imenuje se Andragoškim voditeljem u programu obrazovanja 

odraslih Trgovačke škole u školskoj godini 2024./2025. 

Imenovana će obavljati poslove Andragoškog voditelja u programu obrazovanja odraslih pobliže 

određene Zakonom o obrazovanju odraslih (Narodne novine, broj 144/21), Pravilnikom o standardima 

i normativima te načinu i postupku utvrđivanja ispunjenosti uvjeta u ustanovama za obrazovanje 

odraslih (Narodne novine, broj 129/08, 52/10), Pravilnikom o sadržaju, obliku te načinu vođenja i 

čuvanja andragoške dokumentacije (Narodne novine, broj 129/08) i Pravilnikom o srednjoškolskom 

obrazovanju odraslih Trgovačke škole. 

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja, a primjenjuje se u školskoj godini 

2024./2025. 
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Ad 6.  Donošenje Odluke o uvjetima i načinu upisa polaznika u program obrazovanja odraslih 

u školskoj godini 2024./2025. 

Predsjednica Školskog odbora upoznala je prisutne s potrebom određivanja uvjeta i načina        upisa 

polaznika, rokova upisa i početka nastave u programu obrazovanja odraslih. 

Slijedom navedenog Školski odbor jednoglasno je donio 

 

O D L U K U 

Kojom se utvrđuju uvjeti i način upisa polaznika, rokovi upisa i početak nastave za obrazovne 

programe stjecanja srednje stručne spreme - dokvalifikacije za zanimanje Komercijalist koje provodi 

Trgovačka škola (dalje u tekstu: Škola). 

U školskoj godini 2024./2025. izvršit će se upis u program obrazovanja odraslih koje je odobrilo 

Ministarstvo znanosti i obrazovanja, za stjecanje srednje stručne spreme - dokvalifikacije za zanimanje 

Komercijalist. 

Trajanje programa iz stavka 1. ove točke utvrđeno je Nastavnim planom i programom. 

Uvjeti i način upisa 

U obrazovni program dokvalifikacije za zanimanje Komercijalist može se upisati osoba        sa 

završenom srednjom školom za zanimanje Prodavač (Narodne novine 78/2017). 

Za upis u obrazovni program dokvalifikacije za zanimanje Komercijalist potrebno je 

priložiti: 

- rodni list 

- domovnicu 

- dokaz - svjedodžbu o završenom 1., 2. i 3. razredu srednje škole za zanimanje Prodavač -

 dokaz – svjedodžbu o završnom radu ili ispitu 

- popunjenu Upisnicu 

Prilikom upisa u program obrazovanja odraslih Škola je dužna s polaznikom sklopiti ugovor kojim se 

utvrđuju prava i obveze Ustanove, oblik i trajanje obrazovanja, način završavanja programa, te prava 

i obveze polaznika. 

Strani državljani i državljani Republike Hrvatske koji su prethodno obrazovanje stekli  u inozemstvu 

mogu upisivati programe obrazovanja odraslih pod istim uvjetima kao i državljani Republike 

Hrvatske, ali im prethodno stečeno obrazovanje koje je određeno kao uvjet upisa u pojedini program 

mora biti priznato u postupku priznavanja inozemne obrazovne kvalifikacije. 

Rokovi upisa i početak nastave 

Službeni upisi u I. upisnom krugu za obrazovne programe stjecanja srednje stručne spreme - 

dokvalifikacije za zanimanje Komercijalist započinju 1. srpnja 2024. godine i završavaju 12. srpnja 

2024. godine. 

Upisi će se provoditi u vremenu od 10,00 sati do 13,00 sati u sobi broj 10 – prizemlje.  

Službeni upisi u II. upisnom krugu za obrazovne programe stjecanja srednje stručne spreme - 

dokvalifikacije za zanimanje Komercijalist započinju 19. kolovoza 2024. godine i završavaju 30. 

kolovoza 2024. godine. 

Upisi će se provoditi u vremenu od 10,00 sati do 13,00 sati u sobi broj 10 – prizemlje.  

U slučaju nepopunjenosti obrazovne skupine, rok upisa produžuje se do 20. prosinca 2024. godine. 

Programi obrazovanja  započinju  nakon  popunjavanja  obrazovnih  skupina,  ali  ne 

kasnije od 1. rujna 2024. godine za sve obrazovne programe. 

Završne odredbe 

Odluka o upisu polaznika u obrazovne programe stjecanja srednje stručne spreme i 

dokvalifikacije objavit će se na mrežnoj stranici Škole. 

Izrazi koji se koriste u ovoj Odluci, a imaju rodno značenje, odnose se jednako na osobe muškog i 

ženskog spola. 

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja, a primjenjuje se u školskoj godini 

2024./2025. 
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Ad 7. Donošenje Odluke o visini školarine u programu obrazovanja odraslih u školskoj godini 

2024./2025. 

Predsjednica Školskog odbora uputila je članovima prijedlog visine školarine u programu    obrazovanja 

odraslih u školskoj godini 2024./2025. 

Školski odbor jednoglasno je donio 

 

O D L U K U 

Kojom se utvrđuje visina školarine za programe obrazovanja odraslih, visina troškova polaganja 

razlikovnih/dopunskih ispita i visina troškova obrane završnog rada u Trgovačkoj     školi (dalje u tekstu: 

Škola) u školskoj godini 2024./2025. 

 

Visina školarine za programe obrazovanja odraslih u školskoj godini 2024./2025. propisuje se kako 

slijedi: 

 

PROGRAM 

OBRAZOVANJA 

JEDNOKRATNO 

PLAĆANJE 

OBROČNO 

PLAĆANJE 

PREKVALIFIKACIJA               
KOMERCIJALST 

(uključen trošak 

završnog ispita – 

100,00 eura) 

 

900,00 eura  

 

1.050,00 eura  

 

 

U slučaju jednokratnog plaćanja polaznicima obrazovanja odraslih odobrava se popust u iznosu od 

15% u odnosu na visinu školarine utvrđene za obročno plaćanje. 

Ukoliko polaznici obrazovanja odraslih do dana 1. rujna 2024. godine uplate cjelokupni iznos 

školarine, odobrava im se popust u iznosu od 15% u odnosu na visinu školarine utvrđene za obročno 

plaćanje (polaznik plaća iznos utvrđen za slučaj jednokratnog plaćanja). 

U slučaju obročnog plaćanja, broj obroka i dospijeće pojedinog obroka biti će pobliže određeni 

ugovorom o obrazovanju sklopljenim između Škole i polaznika. 

Polaznicima obrazovanja odraslih odobrava se nastavak obrazovanja odraslih, nakon kraćeg ili dužeg 

prekida, kada su podmirili cjelokupnu školarinu ili dio školarine, a nisu položili sve ispite. 

Prilikom nastavka obrazovanja odraslih polaznik je dužan platiti neplaćeni iznos školarine prema 

ugovoru o obrazovanju, iznos od 13,50 eura za svaki izlazak na ispit, te trošak završnog ispita u iznosu 

od 100,00 eura prije izlaska na obranu završnog rada. 

Ukoliko polaznik podmiri cjelokupni iznos školarine utvrđen u ugovoru o obrazovanju sklopljenom 

između Škole i polaznika za pojedinu školsku godinu, a nije u toj školskoj godini pristupio ispitima, 

ima pravo pristupiti ispitima bez dodatnog plaćanja školarine, pod uvjetom da se nije mijenjala cijena 

školarine, kao ni program obrazovanja odraslih u roku od dvije godine od dana upisa. 

U slučaju promjene cijene školarine ili promjene programa s polaznikom se sklapa aneks ugovora 

kojim se uređuje razlika u cijeni školarine nastala promjenom cijene školarine ili promjenom 

programa. 

Izrazi koji se koriste u ovoj Odluci, a imaju rodno značenje, odnose se jednako na osobe muškog i 

ženskog spola. 

Odluka stupa  na  snagu  danom  donošenja,  a  primjenjuje  se  u  školskoj  godini 2024./2025. 

 

Ad 8./ Donošenje Odluke o imenovanju Povjerenstva za upis polaznika u program obrazovanja 

odraslih u školskoj godini 2024./2025. 

Prisutni su upoznati da je potrebno imenovati Povjerenstvo za upis polaznika u program obrazovanja 

odraslih. 

  

Školski odbor jednoglasno je donio 

O D L U K U 

Imenuje se  Povjerenstvo za upis odraslih polaznika (dalje  u tekstu: Povjerenstvo) u 
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program obrazovanja odraslih u školskoj godini 2023./2024. u sastavu: 

1. Ana Špoljarić, prof. – predsjednik Povjerenstva 

2. Jasmina Posavec Tušek, prof. – član Povjerenstva 

3. Danijela Sekić, prof. – član Povjerenstva 

Povjerenstvo iz točke I. ove Odluke dužno je: 

- preuzeti i provjeriti dokumentaciju kandidata 

- ispuniti ugovor o obrazovanju. 

Izrazi koji se koriste u ovoj Odluci, a imaju rodno značenje, odnose se jednako na osobe 

muškog i ženskog spola. 

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja, a primjenjuje se u školskoj godini 

2024./2025. 

 

Ad 9./ Donošenje Odluke o imenovanju Povjerenstva za utvrđivanje razlikovnih i                  

dopunskih ispita u programu obrazovanja odraslih u školskoj godini 2024./2025. 

Prisutni su upoznati da je potrebno imenovati Povjerenstvo za utvrđivanje razlikovnih i dopunskih ispita 

u programu obrazovanja odraslih. 

Školski odbor je jednoglasno donio 

O D L U K U 

Imenuje se Povjerenstvo za utvrđivanje razlikovnih i dopunskih ispita (dalje u tekstu: Povjerenstvo) u 

programu obrazovanja odraslih u školskoj godini 2024./2025. u sastavu: 

1. Darko Grgurić, prof. – ravnatelj - predsjednik Povjerenstva 

2. Tomislav Jančec, prof. – član Povjerenstva 

3. Ana Špoljarić, prof. – član Povjerenstva 

Nakon provedenih upisa u program obrazovanja odraslih Povjerenstvo donosi odluku o priznavanju i 

razlikama ispita između programa ili dijela programa koji je polaznik već uspješno svladao i upisanog 

programa. 

Razlikovni i dopunski ispiti određuju se do početka izvođenja programa i upisuju se u indeks. 

Izrazi koji se koriste u ovoj Odluci, a imaju rodno značenje, odnose se jednako na osobe muškog i 

ženskog spola. 

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja, a primjenjuje se u školskoj godini 2024./2025. 

 

Ad 10./ Donošenje Odluke o visini naknade za rad izvršitelja u programu obrazovanja                  

odraslih u školskoj godini 2024./2025. 

Prisutnima je upućen prijedlog visine naknade koja će se isplaćivati temeljem sklopljenih ugovora o 

djelu izvršiteljima u programu obrazovanja odraslih. 

Školski odbor jednoglasno je donio 

 

O D L U K U 

Kojom se utvrđuje    visina novčane naknade koja se isplaćuje temeljem sklopljenih 

ugovora o djelu izvršiteljima u programu obrazovanja odraslih u školskoj godini 2024./2025. 

Visina novčane naknade određuje se u bruto iznosu od 9 eura po satu, uz uvjet da je program obrazovanja 

odraslih upisano najmanje 26 polaznika. 

Novčana naknada isplaćuje se temeljem Izvješća o realiziranim sadržajima, potpisanima i odobrenima 

od strane ravnatelja i andragoškog voditelja u skladu sa sklopljenim ugovorima o djelu. 

Naknada se obračunava i isplaćuje mjesečno za protekli mjesec, u pravilu u vrijeme 

isplate plaća zaposlenicima Trgovačke škole. 

Izrazi koji se koriste u ovoj Odluci, a imaju rodno značenje, odnose se jednako na osobe muškog i 

ženskog spola. 

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja, a primjenjuje se u školskoj godini 2024./2025. 

 

Ad 11. Prijedlog Odluke o izmjenama i dopunama Statuta Trgovačke škole 

 

Slijedom izmjena Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi i Naputka 

Gradonačelnika Grada Zagreba od 21. veljače 2024.  vezano za novčane iznose u okviru kojih 
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samostalno odlučuje između ostalih i  ravnatelj škole potrebno je uskladiti Statut Trgovačke škole. Po 

uputi Gradskog ureda za obrazovanje, sport i mlade, članovima Školskog odbora dostavljen je 

Prijedlog odluke o izmjenama i dopunama Statuta Trgovačke škole. 

Školski odbor jednoglasno je utvrdio 

 

Prijedlog o d l u k e 

o izmjenama i dopunama Statuta Trgovačke škole 

 

 

Prijedlog odluke o izmjenama i dopunama Statuta Trgovačke škole dostavit će se Predsjedniku 

Gradske skupštine Grada Zagreba putem Gradskog ureda za obrazovanje, sport i mlade, radi davanja 

prethodne suglasnosti Gradske skupštine Grada Zagreba. 

 

Ad 12. Povlačenje Prijedloga Odluke o izmjenama i dopunama Statuta Trgovačke škole od 28. 

studenoga 2023. godine 

 

Prema uputi Gradskog ureda za obrazovanje, sport i mlade od 27. svibnja 2024. godine, Školski odbor 

donosi 

ODLUKU 

o povlačenju Prijedloga Odluke o izmjenama i dopunama Statuta Trgovačke škole od 28. studenoga 

2024. 

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja. 

 

 

 

 

Sjednica Školskog odbora završila je u 14,15 sati. 

 

 

             Zapisničar:                        Predsjednica Školskog odbora:  

 

/Marko Šeparović, mag. iur/                                                               /Marina Šeneta, dipl. oec./  


