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TRGOVAČKA ŠKOLA 

Trg J. F. Kennedyja 4 

10000 ZAGREB 

 

KLASA: 003-06/24-01/02 

URBROJ: 251-107-01-24-2 

Zagreb, 27. veljače 2024. godine   

 

 

Z A P I S N I K 

34.  sjednice Školskog odbora održane 28. veljače 2024. godine s početkom u 13,15 sati 

 

Nazočni:Marina Šeneta, dipl. oec. predstavnik Nastavničkog vijeća; Josipa Mioč,  prof. – 

predstavnik radnika, , Ljuba Prša, dipl. oec. Predstavnik Osnivača, Bojan 

Nonković, dipl. oec. – predstavnik Osnivača , Nela Vujević, dipl. oec.– 

predstavnik Nastavničkog vijeća, Marija Mijatović – predstavnik Osnivača, 

Neda Duvnjak -  predstavnik roditelja 

 

              

Odsutni:                  

     

                       

Ostali nazočni: Darko Grgurić, prof. – ravnatelj 

    Marko Šeparović – tajnik 

    Marija Svirčević – voditeljica računovodstva 

        

      

Predsjednica Školskog odbora utvrdila je da je na sjednici prisutan dovoljan broj članova za  

održavanje sjednice i pravovaljano odlučivanje.  

 

Predsjednica Školskog odbora, predložila je sljedeći:  

DNEVNI RED: 

1. Usvajanje Zapisnika 33. sjednice Školskog odbora 

2. Izvješće o realizaciji Odluka donesenih na 33. sjednici Školskog odbora 

3. Zapošljavanje 

4. Izvješće o stanju knjižničnog fonda za 2023. godinu 

5. Financijski izvještaji 31.12.2023. 

6. Bilješke uz financijske izvještaje 1.1-31.12.2023. 

7. Donošenje Odluke o uvjetima i načinu upisa polaznika u program obrazovanja odraslih 

preko vaučera Hzz-a za cjelovitu kvalifikaciju prodavač-dualni model 

8. Donošenje Odluke o imenovanju Povjerenstva za upis polaznika u program obrazovanja 

odraslih preko vaučera Hzz-a za cjelovitu kvalifikaciju prodavač-dualni model 

9. Donošenje Odluke o imenovanju Povjerenstva za utvrđivanje razlikovnih i dopunskih 

ispita u programu obrazovanja odraslih preko vaučera Hzz-a za cjelovitu kvalifikaciju 

prodavač-dualni model 

10. Donošenje Odluke o visini naknade za rad izvršitelja u programu obrazovanja odraslih 

preko vaučera Hzz-a za cjelovitu kvalifikaciju prodavač-dualni model 
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Predloženi Dnevni red jednoglasno je usvojen  

Ad 1. Usvajanje Zapisnika 33. sjednice Školskog odbora 

Predsjednica Školskog odbora, predložila je usvajanje Zapisnika 33. sjednice Školskog odbora 

održane dana 15. siječnja 2024. godine, koji je dostavljen članovima uz Poziv za sjednicu 

Školskog odbora. 

Školski odbor jednoglasno je usvojio Zapisnik  33. sjednice Školskog odbora, održane dana 15. 

siječnja 2024. godine.  

 

Ad 2. Izvješće o realizaciji Odluka donesenih na 33. sjednici Školskog odbora 

Ravnatelj je obavijestio članove Školskog odbora da su izvršene sve Odluke donesene na 33. 

sjednici Školskog odbora, održanoj dana 15. siječnja 2024. godine.  

 

Ad 3. Zapošljavanje 

Članovima Školskog odbora dostavljen je prijedlog ravnatelja Trgovačke Škole za davanje 

prethodne suglasnosti za zasnivanje radnog odnosa na radnom mjestu nastavnika matematike i 

informatike – 1 izvršitelj/ica na neodređeno vrijeme za rad s punim radnim vremenom – 40 sati, 

temeljem natječaja objavljenog dana 22. siječnja 2024. godine. S obzirom da su na natječaj 

pristigle dvije pravodobne i potpune prijava, ali da kandidati ne ispunjavaju uvjete iz čl. 105. 

st. 7. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi, te je selekcijskim postupcima 

pristupio jedan kandidat, 

   

Školski odbor jednoglasno je donio  

 

O D L U K U 

 Daje  se prethodna suglasnost za zasnivanje radnoga odnosa s A. N.  za rad na 

radnom mjestu nastavnika matematike i informatike, za rad s punim radnim vremenom od 40 

sati, na određeno vrijeme do 5 mjeseci, sukladno čl. 107. st. 12. Zakona o odgoju i obrazovanju 

u osnovnoj i srednjoj školi dok se ne ponovi natječaj za navedeno radno mjesto. 

  

 Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja.  

 

 

Ad 4. Izvješće o stanju knjižničnog fonda za 2023. godinu 

 

Članovima Školskog odbora dostavljeno je izvješće o stanju knjižničnog fonda za 2023. 

godinu. 

Članovi školskog odbora jednoglasno su usvojili izvješće o stanju knjižničnog fonda za 2023. 

godinu. 

 

Ad 5. Financijski izvještaji 31.12.2023. 

 

Voditeljica računovodstva je upoznala prisutne članove Školskog odbora s Financijskim 

izvještajem za razdoblje od 1. siječnja 2023. godine do 31. prosinca 2023. godine. 

Sastavni dio navedenog Izvješća su Obrasci:  

- Izvještaj o prihodima i rashodima, primicima i izdacima za razdoblje 1. siječanj 2023. 

godine do 31. prosinca 2023. godine – Obrazac PR-RAS (VP 151) 

- Bilanca na dan 31. prosinac 2023. godine – Obrazac BIL (VP 152) 
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- Izvještaj o rashodima prema funkcijskoj klasifikaciji za razdoblje 1. siječanj 2023. do 

31. prosinac 2023. godine – Obrazac RAS – funkcijski (VP 154) 

- Izvještaj o promjenama u vrijednosti i obujmu imovine i obveza za razdoblje 1. siječanj 

2023. do 31. prosinac 2023. godine – Obrazac P-VRIO (V P156) 

- Izvještaj o obvezama za razdoblje 1. siječanj 2023. do 31. prosinac 2023. godine – 

Obrazac Obveze (VP 159) 

- Bilješke uz financijski izvještaj za razdoblje 1. siječanj 2023. do 31. prosinac 2023. 

godine 

 

Nakon kraće rasprave Školski odbor jednoglasno je donio  

 

o d l u k u 

Prihvaća se Financijski izvještaj za razdoblje 1. siječnja 2023. godine do 31. prosinca 

2023. godine. 

Financijski izvještaj za razdoblje 1. siječnja 2023. godine do 31. prosinca 2023. godine 

sastavni je dio ove Odluke. 

Financijski izvještaj objavit će se na mrežnoj stranici Trgovačke škole.  

 

Ad 6. Bilješke uz financijski izvještaj 

Točka 6. dnevnog reda sjednice se spojila s točkom 5. dnevnog reda. 

 

Ad 7. Donošenje Odluke o uvjetima i načinu upisa polaznika u program obrazovanja 

odraslih preko vaučera Hzz-a za cjelovitu kvalifikaciju prodavač-dualni model 

 

Predsjednica Školskog odbora upoznala je prisutne s potrebom određivanja uvjeta i načina        

upisa polaznika, rokova upisa i početka nastave u programu obrazovanja odraslih za cjelovitu 

kvalifikaciju za zanimanje Prodavač – dualni model koje će provoditi Trgovačka škola u 

suradnji s Hrvatskim zavodom za zapošljavanje preko sustava vaučera. Hrvatski zavod za 

zapošljavanje će u potpunosti snositi trošak polaznika. Također, Hrvatski zavod za 

zapošljavanje će 20% od ukupno odobrenog  iznosa vaučera isplatiti Školi najkasnije u 

roku od 10 dana od početka programa, a preostale dijelove odobrenog iznosa vaučer u roku 

od 10 dana od dana isteka pojedinog šestomjesečnog razdoblja trajanja programa. Prije 

navedene stavke proizlaze iz Uvjeta i načina korištenja sredstava za provedbu Obrazovanja za 

stjecanje kompetencija potrebnih za rad putem vaučera Hrvatskog zavoda za zapošljavanje. 

 
Slijedom navedenog, nakon rasprave, Školski odbor jednoglasno je donio 

 
ODLUKU 

 

kojom se utvrđuju uvjeti i način upisa polaznika, rokovi upisa i početak nastave za 

obrazovne programe stjecanja srednje stručne spreme -   cjelovita kvalifikacija za zanimanje 

Prodavač – dualni model koje provodi Trgovačka škola (dalje u tekstu: Škola) u suradnji 

s Hrvatskim zavodom za zapošljavanje (dalje u tekstu: HZZ). 

 

U školskoj godini 2023./2024. izvršit će se upis u program obrazovanja odraslih koje je 

odobrilo Ministarstvo znanosti i obrazovanja, za stjecanje srednje stručne spreme  -  cjelovita 

kvalifikacija za zanimanje Prodavač – dualni model. 
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U školskoj godini 2023./2024. izvršit će se upis u program obrazovanja odraslih za 

stjecanje srednje stručne spreme  -  cjelovita kvalifikacija za zanimanje Prodavač – dualni 

model s polaznicima koji su korisnici programa Posao+ Hrvatskog zavoda za 

zapošljavanje kroz sustava vaučera za obrazovanje, a za koje će troškove u potpunosti 

snositi HZZ u iznosu od 3.938,55 eura po polazniku. 

 

Obrazovanja odraslih za stjecanje srednje stručne spreme  -  cjelovita kvalifikacija za 

zanimanje Prodavač – dualni model trajat će maksimalno 24 mjeseca. 

 

Trajanje programa iz stavka 1. ove točke utvrđeno je Strukovnim kurikulumom za 

stjecanje kvalifikacije prodavač prema dualnom modelu obrazovanja. 

 

Uvjeti i način upisa 

 
U obrazovni program cjelovite kvalifikacije za zanimanje Prodavač  može se upisati 
osoba sa završenom osnovnom školom ili nekim od razreda srednje škole. 

 

Za upis u obrazovni program  cjelovite kvalifikacije za zanimanje Prodavač-dualni model 

potrebno je priložiti: 

- rodni list 

- domovnicu 

- dokaz o završenoj osnovnoj školi - svjedodžbu o završenom 8. razredu osnovne 

škole (ili svjedodžbe o završenim razredima srednje škole)  

- liječničko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti polaznika za obrazovanje, smjer-

prodavač 

- popunjenu Upisnicu 

 

Prilikom upisa u program obrazovanja odraslih Škola je dužna s polaznikom sklopiti 

ugovor kojim se utvrđuju prava i obveze Ustanove, oblik i trajanje obrazovanja, način 

završavanja programa, te prava i obveze polaznika. 

 

Službeni upisi za obrazovne programe stjecanja srednje stručne spreme - kvalifikacije za 

zanimanje Prodavač – prema dualnom modelu započinju kada HZZ izda 25 vaučera 

polaznicima za obrazovanje odraslih odnosno kada u aplikaciji Moj vaučer pri HZZ-u 

bude potvrđeno 25 polaznika.  

 

U slučaju nepopunjenosti obrazovne skupine, Školski odbor će na sjednici odlučiti o 

daljnjim koracima. 

 
Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja. 
 

Ad. 8 Donošenje Odluke o imenovanju Povjerenstva za upis polaznika u program 

obrazovanja odraslih preko vaučera Hzz-a za cjelovitu kvalifikaciju prodavač-dualni 

model 

 

Prisutni su upoznati da je potrebno imenovati Povjerenstvo za upis polaznika u program 

obrazovanja odraslih. 
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Školski odbor jednoglasno je donio 

O D L U K U 

kojom se imenuje Povjerenstvo za upis odraslih polaznika (dalje u tekstu: Povjerenstvo) 

u program obrazovanja odraslih za zanimanje Prodavač- dualni model cjelovita 

kvalifikacija, u suradnji s Hrvatskim zavodom za zapošljavanje koji se upisuju preko 

sustava vaučera, u sastavu: 

 

1. Marina Šeneta, prof. – predsjednik Povjerenstva 

2. Mirjana Pavičić, prof. – član Povjerenstva 

3. Marko Šeparović, mag. iur. – član Povjerenstva 

 
Povjerenstvo je dužno: 

- preuzeti i provjeriti dokumentaciju kandidata 

- ispuniti ugovor o obrazovanju. 

 

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja. 

 

Ad. 9 Donošenje Odluke o imenovanju Povjerenstva za utvrđivanje razlikovnih i 

dopunskih ispita u programu obrazovanja odraslih preko vaučera Hzz-a za cjelovitu 

kvalifikaciju prodavač-dualni model 

 
Prisutni su upoznati da je potrebno imenovati Povjerenstvo za utvrđivanje razlikovnih 
i dopunskih ispita u programu obrazovanja odraslih. 

 

Školski odbor je jednoglasno donio 

O D L U K U 

kojom se imenuje  Povjerenstvo za utvrđivanje razlikovnih i dopunskih ispita (dalje     u 

tekstu: Povjerenstvo) u programu obrazovanja odraslih za zanimanje Prodavač- dualni 

model cjelovita kvalifikacija, u suradnji s Hrvatskim zavodom za zapošljavanje koji se 

upisuju preko sustava vaučera, u sastavu: 

            1. Darko Grgurić, prof. – ravnatelj - predsjednik Povjerenstva 

            2. Marina Šeneta, prof. – član Povjerenstva 

            3. Mirjana Pavičić, prof. – član Povjerenstva 

 

Nakon provedenih upisa u program obrazovanja odraslih Povjerenstvo donosi odluku o 

priznavanju i razlikama ispita između programa ili dijela programa koji je polaznik već 

uspješno svladao i upisanog programa. 

 
Razlikovni i dopunski ispiti određuju se do početka izvođenja programa i upisuju se u 
indeks. 
 
Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja. 
 

Ad 10. Donošenje Odluke o visini naknade za rad izvršitelja u programu obrazovanja 

odraslih preko vaučera Hzz-a za cjelovitu kvalifikaciju prodavač-dualni model 
 

Prisutnima je upućen prijedlog visine naknade koja će se isplaćivati temeljem sklopljenih 

ugovora o djelu izvršiteljima u programu obrazovanja odraslih. 

Školski odbor jednoglasno je donio 
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O D L U K U 
kojom se utvrđuje visina novčane naknade koja se isplaćuje temeljem sklopljenih 
ugovora o djelu izvršiteljima u programu obrazovanja odraslih za zanimanje Prodavač- 

dualni model cjelovita kvalifikacija, u suradnji s Hrvatskim zavodom za zapošljavanje za 

polaznike koji se upisuju preko sustava vaučera. 

 

Visina novčane naknade određuje se u bruto iznosu od 15,00 eura po satu, uz uvjet da je   

program obrazovanja odraslih upisano najmanje 25 polaznika. 

 

Novčana naknada isplaćuje se temeljem Izvješća o realiziranim sadržajima, potpisanima 

i odobrenima od strane ravnatelja i andragoškog voditelja u skladu sa sklopljenim 

ugovorima o djelu. 

 
Naknada se obračunava i isplaćuje mjesečno za protekli mjesec, u pravilu u vrijeme 
isplate plaća zaposlenicima Trgovačke škole. 

 
Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja, a primjenjuje se za vrijeme trajanja programa 
za zanimanje Prodavač-dualni model. 

 
 

Sjednica Školskog odbora završila je u 14,15 sati. 

 

 

             Zapisničar:                        Predsjednica Školskog odbora:  

 

/Marko Šeparović, mag. iur/                                                               /Marina Šeneta, dipl. oec./

  


