TRGOVACKA SKOLA ZAGREB
Trg J. F. Kennedy-a br. 4

POSLOVNIK

O RADU SKOLSKOG ODBORA TRGOVACKE SKOLE

Zagreb, ozujak 2009. godine



Na temelju €lanka 172. Statuta Trgovacke Skole, Zagreb, Trg J. F. Kennedy-a
broj 4, Skolski odbor na sjednici odrZzanoj 13. oZujka 2009. godine donosi

POSLOVNIK

O RADU SKOLSKOG ODBORA TRGOVACKE SKOLE

élanak 1.
Ovim Poslovnikem ureduje se nacin rada Skolékog odbora Trgovacke Skole.
€lanak 2.

Skolski odbor obavija poslove iz svog djelokruga u skladu s odredbama Statuta
i ovog Poslovnika.

¢lanak 3.

Odredbe o radu Skolskog odbora propisane ovim Poslovnikom primjenjuje se
na &lanove Skolskog odbora i sve druge osobe koje sudjeluju u radu Skolskog odbora
ili mu prisustvuju.

1. 1ZBOR SKOLSKOG ODBORA

¢lanak 4.

Izbor i opoziv élanova Skolskog odbora obavlja se na naéin utvrden Statutom
Trgovaéke Skole.

2. KONSTITUIRANJE SKOLSKOG ODBORA

¢lanak 5.

Prvu sjednicu novoizabranog Skolskog odbora saziva ravnatelj Skole,
najkasnije u roku 15 dana nakon $to Osnivac imenuje ¢élanove $koiskog odbora .

Ako ravnatelj Skole ne sazove sjednicu novoizabranog Skolskog odbora u roku
utvrdenom u stavu 1. ovog &lanka, sjednicu moze sazvati bilo koji élan novo izabranog
Skolskog odbora.

Prvu sjednicu otvara i njome rukovodi najstariji ¢lan Skolskog odbora, do
izbora predsjednika Skolskog odbora.

clanak 6.

Predsjednik Skolskog odbora saziva sjednice Skolskog odbora. U svom
prijedlogu mora oznaéiti predmet o kojem ée Skolski odbor raspravljati, te predloziti
potreban radni materijal za raspravu.



c¢lanak 7.

Sjednice Skolskog odbora priprema i odreduje vrijeme i mjesto odrzavanja

predsjednik Skolskog odbora.
¢lanak 8.

Predsjedniku u pripremanju sjednice pomaze ravnatel; i tajnik kole.
Prijedlog dnevnog reda za sjednicu Skolskog odbora utvrduje predsjednik.

¢lanak 9.
Obavijest 0 sazivanju s;edmce Skoiskog odbora dostavija se svakom ¢lanu

Skolskog odbora.
U obavijesti o sazivanju Skolskog odbora mora se navesti prijedlog dnevnog

reda i vrijeme i mjesto odrzZavanja sjednice.

Uz obavijesti se dostavlja materijal u svezi s dnevnim redom.

Ako se iz bilo kojih razloga ne dostavija materijal za pojedine to¢ke dnevnog
reda u obavijesti za sjednicu treba oznaditi gdje i kada se materijal moze pogledati i
prouditi.

c¢lanak 10.

Obavijest o s;ednlm mora se poslati &lanovima Skolskog odbora, najkasnue tri
dana prije dana odredenog za odrzavanje sjednice.

U izuzetno hitnim sluéajevima, predsjednik moze sazvati sjednicu i u kraéem
roku od tri dana.

clanak 11.

Poziv na sjednicu Skolskog odbora moze se dostaviti i osobama koje su
izvjestitelji o pojedinim pitanjima u svezi sa dnevnim redom kao i drugim oscbhama
koje se u svezi s dnevnim redom pozivaju na sjednicu.

Poziv na sjednicu koji je upuéen &lanovima Skolskog odbora stavlja se'i na

oglasnu plo¢u Trgovadke $kole kako bi se zaposlenici informirali o predmetu dnevnog
reda. '

3. ODRZAVANJE SJEDNICE SKOLSKOG ODBORA

¢lanak 12.
Sjednice Skolskog odbora su javne.
Izuzetno, kada za to postoje opravdani razlozi, Skolsko odbor moZe odlugiti da
se iskljuci javnost u cjelini ili samo za pojedinu tocku dnevnog reda ili njen dio.
clanak 13.

Skolski odbor moze pravovaljano odlugivati ako na sjednici prisustvuje veéina

ukupnog broja ¢lanova Skolskog odbora.

Skolski odbor donosi odluke veéinom glasova od ukupnog broja ¢lanova, ako
Statutom i drugim propisima za pojedine sluéajeve nije odredena posebna veéina.



c¢lanak 14.

Na sjednici Skolskog odbora glasuje se javno (dizanjem ruke ili pojedinaénim
prozivanjem).

¢lanak 15.

Sjednicu Skolskog odbora saziva predsjedhik. ]
Ako je predsjednik odsutan ili sprije¢en, sjednicu Skolskog odbora otvara i
njome rukovodi, sa svim pravima predsjednika, zamjenik predsjednika.

clanak 16.

Predsjednik otvara sjednicu nakon $to utvrdi da je prisutan natpolovi¢an broj
&lanova Skolskog odbora potreban za odrzavanje sjednice, odnosno za dono&enje
pravovaljanih odiuka. )

Ako na sjednici nije prisutan dovoljan broj ¢lanova, predsjednik ¢e odgoditi
odrzavanje sjednice.

¢lanak 17.

Nakon $to se utvrdi da sjednici prisustvuje dovoljan broj élanova, predsjednik
otvara sjednicu i predlaze dnevni red.

¢lanak 18.

Dnevni red sjednice Skolskog odbora utvrduje se na temelju prijedloga
nhavedenog u objavi o sazivanju sjednice.

Svaki &lan Skolskog odbora ima pravo primjedbe i predloZiti izmjenu ili dopunu
dnevnog reda.

PredloZeni dnevni red je usvojen ako se za njega izjasnila veéina prisutnih
¢lanova. .

Konaé¢no utvrdeni dnevni red objavljuje predsjednik.

Utvrdeni dnevni red moze se u pravilu mijenjati tijekom sjednice, osim u
osobito hitnim sluéajevima o demu odluéuje Skolski odbor.

- Svaka osoba zainteresirana za stavljanje neke teme na dnevni red Skolskog

odbora duzna je to uéiniti 15 dana prije odr2avanja sjednice Skolskog odbora.

¢lanak 19.

Prva to¢ka dnevnog reda na svakoj sjednici je verifikacija zapisnika sa prosle
sjednice.
Druga toéka dnevnog reda na svakoj sjednici je realizacija odiuka Skolskog
odbora sa prosle sjednice.
Ravnatelj je duzan izvijestiti &lanove Skolskog odbora na sjednici §to je
poduzeto radi izvrSenja zakljuéka prosle sjednice.
¢lanak 20.

O pojedinoj toéki dnevnog reda podnosi kratko izvije$ce odredeni izvjestitelj ili
predsjednik.
Nakon &to je izvjestitelj zavrSio svoje izvijeS¢e predsjednik otvara raspravu o toj
tocki dnevnog reda. _ '
¢lanak 21.



Svaki &lan Skolskog odbora ima pravo govoriti 0 svom predmetu koji je na

dnevnom redu.
Na sjednici ne moze nitko govoriti prije nego sto od predsjednika zatrazi da
dobije rijec.
: tlanak 22.

Predsjednik daje rije& prijavljenim po redu prijave.

Ako sudionik u raspravi ili izvjestitelj zatraZi rije&, da bi se ispravio ili
nadopunio svoje navode koji su dali povod izvjesnom nesporazumu, predsjednik ¢e
mu dati rije¢ &im zavrsi svoje izlaganje.

Sudionik u raspravi nakon toga daje potrebne ispravke, odnosno nadopune ili
objasnjenja, radi nadopuna ili pojasnjenja svojih navoda.

¢lanak 23.

Clan Skolskog odbora ili drugi sudionik koji dobije rijeé mora se pridrzavati
predmeta rasprave i moZe govoriti samo o pitanju koje je na dnevnom redu, odnosno
o pitanjima koja su u neposrednoj vezi s tokom dnevnog reda o kojoj se raspravlja.

Ako se élan ili drugi sudionik u svom izlaganju udalji od predmeta koji je na
dnevno redu, predsjednik ¢e ga opomenuti. Ake se ni nakon druge opomene ne bude
drzao predmeta dnevnog reda, predsjednik ¢e mu oduzeti rijed.

Izlaganje u raspravi mora biti kratko i jasno i mora se izbjegavati ponavljanje.

clanak 24

U tijeku rasprave o pojedinoj toéki dnevnog reda svaki élan Skolskog odbora
ima pravo usmeno predlozZiti izmjenu ili dopunu prijedioga o kojem se raspravilja.
Ako se predloZzenom izmjenom ili dopunom bitno mijenja osnovni prijedlog, ili
ako se radi o sloZenijem pitanju izmjene, odnosno dopune {amandmani) moraju se
podnijeti pismeno.
¢lanak 25

~ Osobe koje prisustvuju sjednici Skolskog odbora po svojoj funkciji ili kao
predstavnici pojedinih organizacija mogu iznositi svoje misljenje o pojedinim totkama
dnevnog reda kada im predsjednik dade rijeC.

¢lanak 26.

Poslije zakljuéivanja rasprave o pojedinoj to&ki dnevnog reda, Skolski odbor
donosi odluku, odnosno zaklju¢ak o tome pitanju.

Prijedlog stavlja na glasanje predsjednik Skolskog odbora.

Prije glasovanja predsjednik je duzan protumaditi o kojem se prijedlogu
glasuje. '

¢lanak 27

Nakon Sto je zavr$eno glasovanje predsjednik objavljuje rezultat glasovanja.
Ako je prijedlog prihvaéen, predsjednik objavijuje i utvrdeni sadrzaj odluke.
Prihvadeni sadrzaj odluke unosi se u zapisnik ili se prilaZe zapisniku.

clanak 28

Ako se prijedlog za koji se glasovalo ne bude prihvaéen na sjednici na kojoj se
glasovalo, moze biti uvrdten u dnevni red na iduéoj sjednici.



¢lanak 29

Jednom donijeta odluka o istom pitanju ne mozZe se na istoj sjednici mijenjati.
Sve odluke koje donosi Skolski odbor potpisuje predsjednik odnosno zamjenik
predsjednika Skolskog odbora

4. ZAPISNIK O RADU SKOLSKOG ODBORA
¢lanak 30.

Zapisnik o radu Skolskog odbora sastavlja se i vodi u posebnoj knjizi.
Zapisnik se posebno pise na pisacem stroju ili kompjuteru, te objavljuje na
oglasnoj ploéi Skole u roku od osam (8) dana od dana odrzane sjednici.
¢lanak 31.
Zapisnik vodi tajnica Skole ili osobu koju odredi predsjednik Skolskog odbora.
Zapisnik potpisuje zapisnigar i predsjednik Skolskog odbora, odnosno
zamjenik predsjednika Skolskog odbora, ako je vodio sjednicu.
¢lanak 32.

Na sljedeéoj sjednici Skolskog odbora svi &lanovi Skolskog odbora mogu
staviti primjedbe na zapisnik od prosle sjednice.
O postavljenim primjedbama pojedinog ¢lana glasuje se javno.
- Primjedba je usvojena ako se za nju izjasni veéina €lanova Skolskog odbora.
¢lanak 33.

_ Ispravljeni zapisnik, sa usvojenim primjedbama bit ¢e objavljen na oglasnoj
pliéi Skole.

5. ZAVRSNE ODREDBE

¢lanak 34.

_Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj
ploCi Skole.

¢lanak 35.

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika, prestaje vrijediti Posiovnik donijet 01.
prosinca 2005. godine, klasa:602-03/05, Ur.broj: 251-107-05/01-1893

PREDSJEDNIK $KOLSKOG ODBORA
Klasa: 602-03/09. i/ ,
Ur.broj: 251-107-09/01-618 ey hd S Jor W

Vida Martinko, prof.




