Trgovacka Skola Zagreb
Trg J. F. Kennedyja br. 4

GODISNJI PLAN I
PROGRAM RADA

2020./21.



. MATERIJALNI UVJETI

a) Radni prostor
Trgovacka Skola svojim djelovanjem obuhvaca cijeli Zagreb i njegovu blizu okolicu,
osiguravajuci potrebne trgovinske kadrove.

Prostor za neposredno izvodenje nastave koristi se u zgradi broj 4 na Trgu J. F. Kennedyja.
Tu je na raspolaganju 18 ucionica, koje u oba turnusa (smjene) koriste u€enici 27 razrednih
odjela (I. turnus 13 razrednih odjela, Il. turnus 14 razrednih odjela).

U ovim je prostorima, u vecCernjim satima, takoder i obrazovanje odraslih —jedan 4. razred za
zanimanje komercijalist .

b) Vanjska povrsina

Sportski tereni sadrze kombinirano koSarkasko - rukometno igraliSte, igraliSte za odbojku,
atletsku stazu, skakaliSte i bacaliSte. Oni, uglavnhom, zadovoljavaju potrebe izvodenja nastave
tielesne i zdravstvene kulture i programa slobodnih aktivnosti. Zelene povrSine se redovito
odrzavaju.

Ureden je prilaz Skoli i sportskim terenima s obje strane zgrade i popravljena ograda oko
sportskih terena. Takoder, Gradski ured za obrazovanje, kulturu i sport je sufinancirao
renoviranje Skolske sportske dvorane, iscrtavanje vanjskih sportskih terena i postavljanje
plastificiranih pletenih mreza (ograde) oko vanjskog igralista.

c) Oprema radnog prostora

Sve ucionice opremljene su stolovima, stolicama i Skolskim plo€ama. Sve su ucionice
opremljene potrebnom informatiCkom opremom za izvodenje suvremenih oblika nastavnih
procesa (LCD monitori, racunala...) i primjenu e-dnevnika. UcCionice 1 i 2 su uredene kao
praktikumi za izvodenje stru¢no-teorijskih predmeta. Tijekom ljetnih praznika temeljito su
oCi¢ene i svjeZe obojene ucionice i ostali prostori Skole. Veci dio potrganog namjestaja
popravljen je tijekom ljetnih praznika, a manji dio zamijenjen novim. Skolska knjiznica je
opremljena odgovaraju¢im namjestajem, osobnim racunalima, a stare police za knjige su
popravljene. Prostori za voditelja u obrazovanju odraslih, te ostali prostori za ucenickog
referenta,voditelje praktiChe nastave i smjena, pedagoga, satni€ara i koordinatora drzavne
mature opremljeni su odgovaraju¢im namjestajem i umrezenim osobnim racunalima.

Postoje¢a informati¢ka ucionica (broj 5) je prije tri godine opremljena s novih 16 umrezenih
raCunala putem ADSL priklju¢ka. Prosle godine je ureden kabinet s racunalima (broj 6), LCD
projektorom i digitalnom kamerom za potrebe drugih strukovnih predmeta kao Sto su
poslovne komunikacije, raCunovodstvo i strukovne vjezbe.

Oprema polako zastarijeva, pa ¢éemo je kontinuirano zamjenjivati novom, ovisno o
financijskim moguénostima. Ministarstvo se obvezalo sudjelovati u nabavi odgovarajuce
programske podrske.

Skola raspolaZe sa zadovoljavajuéim brojem tehnickih nastavnih sredstava, koje treba stalno
odrzavati i nadopunjavati.



Il. PODATCI O UCENICIMA
U redovnom obrazovanju Trgovacka Skola izvodi obrazovanje u programu - prodavac u trogodisnjem

trajanju i u programu - komercijalist u ¢etverogodiSnjem trajanju, te od prosle Skolske godine i
novi eksperimentalni program za zanimanje prodava¢ prema dualnom modelu obrazovanja .

Podatci o broju razrednih odjela u 2019./2020. Skolskoj godini
I na pocetku 2020./2021. Skolske godine

RAZRED BROJ RAZREDNIH ODJELA SKOLSKE GODINE

2019./2020. 2020./2021.
I 8 8
Il 8 8
1]l 9 8
\Y, 4 3
Ukupno: 29 27

Prema Odluci o planu upisa u€enika u Skolskoj godini 2020./2021. u Trgovacku Skolu je
upisano:

Skolsku godinu smo zapoceli sa 603 uéenika (jo§ 6 ih ima produljeno $kolovanje tijekom
2020. / 2021. Skolske godine) Ukupno je 27 razrednih odjela i oko 30 polaznika u programu
obrazovanja odraslih (jedan razredi odjel).

Nakon produljenja upisnog roka utvrdit ¢e se to€an broj polaznika u obrazovanju odraslih te
koliko je potrebno razrednih odjeljenja.



Podatci o broju ucenika na pocetku $kolske godine 2020. / 2021.

razred 9] muski zenski Sl Zupanija
ucenika Zagreb Zagrebacka | neka druga

1. A prodavaci 24 9 15 20 4 -
1. BP© prodavaci 26 5 21 20 5 1
1. C prodavaci 26 5 21 21 5 -
1. D prodavaci 26 4 22 21 3 2
1. E prodavaci 26 8 18 17 8 1
1. F prodavaci 26 11 15 18 3 5
2. E prodavaci 22 6 16 14 8 -
2. F prodavaci 23 9 14 20 2 1
2. A prodavaci 17 7 10 10 6 1
2. B prodavaci 20 4 16 19 1 -
2. C prodavaci 20 4 16 15 4 1
2. DP° prodavaci 11 3 8 11 - -
3. A prodavaci 23 6 17 22 1 -
3. B prodavaci 18 5 13 13 5 -
3. CP° prodavaci 12 3 9 9 3 -
3. D prodavaci 20 9 11 13 6 1
3. E prodavaci 21 10 11 17 4 -
3. F prodavaci 21 13 8 20 1 -
1. AX komercijalisti | 26 8 18 23 3 -
1. BX komercijalisti | 25 8 17 19 5 1
2. AKX komercijalisti | 26 12 14 21 4 1
2. BX komercijalisti | 26 5 21 20 6 -
3. AKX komercijalisti | 23 9 14 16 5 2
3. BX komercijalisti | 24 8 16 16 5 3
4. AKX komercijalisti | 25 12 13 18 7 -
4. BX komercijalisti | 23 10 13 17 4 2
4. CK komercijalisti | 23 9 14 15 7 1
ukupno: 603* 202 401 465 115 23

razredi PRVOG turnusa

razredi DRUGOG turnusa




*ukupnom broju u ovoj Skolskoj godini pripada 1 6 polaznika produljenog obrazovanja
(uz odobrenje Ministarstva - 4 muskarca i 2 Zene); svi su s podru¢ja Grada Zagreba a
broj raste na 609

prodavaci komercijalisti
razredi razredi
1. 2. 3.
klasiéni | dualno | klasiéni | dualno | klasiéni | dualno 1. 2. 3. 4.
program obraz. program obraz. program obraz.
ukupno | 45 | 96 1102 | 11 | 103 | 12 | 51 | 52 | 47 | 71
ucenika
muskih | 37 5 30 3 43 3 16 17 17 31
zenskih| 91 | 21 | 72 8 60 9 35 35 30 40
Grad Zagreb| 97 | 20 | 78 | 11 | 85 9 42 41 32 50
Zagrebalka | oa |5l oy | L 117 3| 8 | 10 | 19 | 18
Zupantja
nekadrugal g | 4 | 3 | | 1 | o | 1 1 5 3
Zupanija
UKUPNO 382 221
lll. PLANIRANI GODISNJI FOND SATI | NASTAVNICI
POPIS NASTAVNIH PREDMETA, FOND SATI | PLANIRANI BROJ DJELATNIKA
UKUPNO UKUPNO PLANIRAN
TJEDNI BROJ SATI REDOVNE | PLANIRAN | PLANIRANO | BROJ
|IZBORNE NASTAVE O SATI SATI DJELATNI
NASTAVNI PREDMET TJEDNO GODISNJE KA
1. razredi 2. razredi 3. razredi 4. razredi
razr. x br. razr. )t(i br. raz;.é;t(i br. razg.ai(i br.
Hrvatski jezik 8X3=24 8X3=24 8X3=24 3X3=9 81 2754 4
_1. gtrani jezik- engleski 2X3=6 2X3=6 2X3=6 X320 7 2410 4,75
jezik 6X2=12 6X2=12 7X2=14




2. strani jezik- engleski jezik 1X2=2 1X2=2 1X2=2
1. strani jezik- njemacki jezik 1X3=3 1X3=3 1323
_ : __ 3X2=6 2X2=4 1X2=2 39 1332 21
2. strani jezik- njemacki jez. 2X2=4 2X2=4 2X2=4 3x2=6
Povijest 7X2=14 2X2=4 18 630 1
Zemljopis, geografija ox2=4 | 7x2=14 18 630 1
7X2=14 7X2=14 7X2=14 _
TZK 1X1=1 1X1=1 1X1=1 3x2=6 o1 1734 3
Matematika, matematika u 2X3=6 2X3=6 2X3=6
rodaii 5X2=10 5X2=10 5X2=10 3X2=6 58 1979 3,65
p ] 1X1=1 2X1=2 1X1=1
Informatika, informatika u )
prodaji, osnove informatike , | 2xz=a | 7274 | axe=e 25 869 1,25
e-trgovina
Etika 4x1=4 5X1=5 4X1=4 1X1=1 14 478 0,8
Vjeronauk 8X1=8 8X1=8 7X1=7 3x1=3 26 886 1,75
Politika i gospodarstvo 2X2=4 5X2=10 14 460 0,775
Psihologija prodaje 3X2=6 6 192 0,275
Pona$anje potrosaca 5X1=5 5 160 0,25
Odnosi s kupcima 5X2=10 10 320 0,65
Ekologija i odrzivi razvoj 3X2=6 6 210 0.35
Osnove trgovackog prava 2X2=4 4 140 0,175
Trgovinsko poslovanje, 2x2-4 X326 X326 18 630 0,925
osnhove trgovine =
OSI’]OV(? marketlnga’ 5X2=10 3X3=9 19 638 0,85
marketing
Prodajno poslovanje, 5X3=15
priprema prodaje, o 1X2=2 22 764 1,325
zaklju€ivanje prodaje 1X1=1
TJEDNI BROJ SATI REDOVNE | PUL};KITIQIAON Pg:mgl:ﬁo Pnglngl
NASTAVNI PREDMET IZBORNE NASTAVE O SATI SATI DJELATNIK
TJEDNO GODISNJE A
1. razredi 2. razredi 3.razredi | 4.razredi
Poslovne komunikacije, | 2x2,75=5,5 |  4X2=8
prodajna komunikacija, | sxo-19 4x2=8 | 6x2=12 46,5 1591 2,175
komunikacija u prodav. 1X1=1 1X2=20
Argnzwanp i estetsko 1= x2=10 12 420 0.975
oblikovanje
Upravljanje 5X2=10 10 320 0,45

prodavaonicom




Poslovna 5X1=5 5 160 0,25
dokumentacija
Prehrambena roba,
neprehrambena roba,
autodijelovi i
autokozmetika, tekstil
obuca i kozna
galanterija, kucni 1X3=3 ) ) 27 915 1,4
namjestaj, kolski i 3x2=6 =8| SXeml0
uredski pribor, uradisam,
elektronika, vrtlarenje,
Zeljezarija,kucanski
aparati
Poznavanje robe 7x3=21 X321 | oo | 3xes6 64 2192 3,025
Radne procedure 1X3=3 3 105 0,125
Kreativnost u poslov. 5X2=10 10 350 0,5
Racunovodstvo 2X2=4 4X2=8 2X2=4 16 560 0,8
Nabavno poslovanje Sy 22 770 1,35
Poduzetnistvo 2X2=4 3X3=9 13 428 0,725
Transport, Spedicija | 3x2=6 6 192 0,275
osiguranje
Tehnika
vanjskotrgovinskog 3X3=9 9 288 0,5
poslovanja
Zastita na radu 1X1=1 1 35 0,05
Poslovanje 5X1=5 5 175 0,25
prodavaonice
Strukovne vjezbe 2X2=4 2X2=4 4X2=8 6X2=12 28 944 1,025
Prakti¢na nastava, sx1=5 | SXLISTET | 5X8.57
trgovacka praksa X287=25 | 1x428=42 | 1xa,38= 42,49 1421,25 15
8 4,38
824,99 | 28802,25 | 44,25

OSTALI NEPOSREDNI RAD 1Z SATI SATI
PRAVILNIKA | KOLEKTIVNOG UGOVORA | TJEDNO | GODISNJE
RAZREDNISTVA 54 1836
DOPUNSKA NASTAVA 3 105
DODATNA NASTAVA 24 810
MEDUZUPANIJSKI VODITELJ AKTIVA 1 35
NASTAVA 3 | VISE PREDMETA 13 455
SINDIKALNI POVJERENIK 3 105
KOORDINATOR DRZAVNE MATURE 6 210
SATNICAR 6 210
VODITELJ SMJENE 10 350
VODITELJ PRAKTIKUMA 6 210
KABINETI | SPECIJALIZIRANE UCIONICE 5 175




ZASTITA NA RADU 3 105

BONUSI 10 350

SVEUKUPNO 144 4956

DOPUNSKA NASTAVA
Mirjana Lazi¢-matematika 70 sati
Gabrijela Corkovi¢- engleski jezik 35 sati

DODATNA NASTAVA

Josipa Mio¢-hrvatski jezik- pripreme za DM-70 sati

Helena Stopi¢c-matematika- pripreme za DM-64 sata

Sanja Kesedzi¢-matematika- pripreme za DM-32 sata

Ivica Tonkovic¢-ekoloSka grupa-70 sati

Gorana Vidovic¢-grupa za povijest-70 sati

Josip Rukelj- informati¢ka grupa, vjeronau¢na grupa-35 sati

lvo Skrmeta-politika i gospodarstvo-pripreme za DM-32 sata
Ivana Globan- engleski jezik-pripreme za DM-32 sata

Danijela Seki¢-engleski jezik-pripreme za DM-64 sata

Gabrijela Corkovié - ERASMUS+ -70 sati

Jasmina Posavec TuSek - njemacki jezik-pripreme za DM-32 sata
Vinka Martinec - sportske aktivnosti-70 sati

Vida Martinko - humanitarne aktivnosti-35 sati i sportske aktivnosti-35 sati
NikS8a Marinkovic - sportske aktivnosti-105 sati

U ovoj Skolskoj godini Trgovacka Skola planira izvrSiti 28802 sata nastave , 1836 sata
neposrednog rada s uc€enicima u sklopu razrednistva, 105 sati dopunske nastave, 810 sati
dodatne nastave, 385 sati rada voditelja kabineta i praktikuma, 35 sati za meduzupanijskog
voditelja aktiva,105 sati djelovanja sindikalnog povjerenika,105 sati povjerenika za zastitu na
radu, 770 sati rada voditelja smjena, satniCara i koordinatora za drzavnu maturu. Tome treba
pribrojiti i posebne sate nastavnika koji predaju 3 i viSe predmeta — 455 sati i koriStenje
bonusa od 350 sati godiSnje prema Kolektivhom ugovoru. Dakle, sveukupno to €ini godisnji
fond od 33758 sati rada nastavnika. Prema planiranom ukupnom fondu sati i prosje¢noj
tiednoj normi od 20 do 28 sati, potrebno je 44,25 neposrednih izvrSilaca nastavnog plana i
programa. Osim ovih sati u organizaciji izvodenja nastave sudjeluju i ostali stru¢no —
pedagoski djelatnici : ravnatelj, pedagog,psiholog i knjizni€ari, tj. ukupno 4,15 djelatnika.

Plan sati za djelatnike na odredenom radnom vremenu prema nastavnim predmetima:

RED.
BRO PREDMET Al DJELATNIK
J GOD.
1. Engleski jezik uz razrednistvo i 542 0.75
dodatnu nastavu
2. Njemacki jezik 64 0,1
3. KnjizniCarski posao 268 0,15



UKUPNO 874 1

STRUKTURA POSLOVA | RADNIH ZADATAKA ODGOJNO-OBRAZOVNIH
DJELATNIKA

U okviru godiSnjeg zaduZenja svaki odgojno - obrazovni djelatnik duzan je ispuniti utvrdene
tiedne / godiSnje obveze neposrednog odgojno-obrazovnog rada u nastavi i neposrednog
rada u svezi razredniStva, a preostali sati do 40 sati tiedno odnosno do pune godiSnje
obveze odnose se na poslove pripreme i praéenja neposrednog odgojno-obrazovnog rada,
ostale poslove u svezi razredniStva, dodatni i dopunski odgojno-obrazovni rad te ostale
poslove. Ovi poslovi se planiraju na bazi 40-satnog radnog tjedna u skladu s
odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (N.N. broj 87/08,
86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12., 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17 i 68/18) i
Kolektivnim ugovorom za zaposlenike u srednjoSkolskim ustanovama (N.N. br. 39/2017)
sukladno Pravilniku o normi rada nastavnika u srednjoskolskoj ustanovi (N.N. 87/08, 86/09,
92/2010).

PojedinaCna zaduZenja nastavnika izraZzena su, na osnovi navedenog Zakona, Pravilnika i
Kolektivhog ugovora u Odluci o tjednom i godiSnjem rasporedu radnih obveza nastavnika za
Skolsku godinu 2020./2021., te Cine sastavni dio GodiSnjeg plana i programa rada S$kole.
Odluku je donio ravnatelj 1. rujna 2020. godine.



RED.
BR.

10.

11

12
13
14

15

OPTERECENJE PROFESORA REDOVNOM (R), DODATNOM | DOPUNSKOM (D)

NASTAVOM

IME | PREZIME PROFESORA,
STUDIJSKA GRUPA | STUPANJ STRUCNE SPREME

TOMISLAVA MARINKOVIC, Filozofski fakultet Zagreb, Hrvatski ili srpski
jezik i jugosl. knjizevnost, VI

MARIJA MATIJEVIC, Filozofski fakultet Zagreb, Jugoslavenski jezici i
knjizevnost i fonetika, VII

JOSIPA MIOC, Sveugiliste u Zadru; hrvatski jezik i knjizevnost kao
jednopredmetni studij; prof. hrvatskog jezika i knjizevnosti, VII

KRISTIAN SANTO, Filozofski fakulttet, Zagreb, prof. hrvatskog jezika i
knjizevnosti, dipl. hungarolog, VII

IVANA ANTOS, Filozofski fakultet Zagreb, magistra edukacije engleskog
jezika i knjizevnosti, magistra edukacije hrvatskog jezika i knjizevnosti, VII

GABRIJELA CORKOVIC, Filozofski fakulttet Zagreb,Engleski jezik i
knjizevnost i CeSki jezik i knjizevnosti, VII

VESNA KUCERA - TERZIC, Filozofski fakulttet Zagreb,

Engleski jezik i knjizevnost, VII

SANDRA MANESTAR, Filozofski fakultet Zagreb, Engleski jezik i
knjizevnost, VII

VEDRANA MOSLAVAC, Filozofski fakultet Zagreb, profesor njemackog
jezika i kroatistike, VII

DANIJELA SEKIC, Filozofski fakultet Zadar, Engleski jezik i knjizevnost i
talijanski jezik i knjizevnost, VII

JASMINA POSAVEC - TUSEK , Filozofski fakultet Zagreb,

Njemacki jezik i knjizevnost i engleski jezik i knjizevnost, VII

VESNA SISIC, Filozofski fakultet Zagreb, Njemacki jezik i knjizevnost i
Spanjolski jezik, VII

IVANA GASPAR, PMF, Zagreb, Matematika, VI

SANJA KESEDZIC, PMF Zagreb, Matematika, prakti¢na informatika, VII

MIRJANA LAZIC, PMF Zagreb, Matematika s topologijom, VII

NASTAVNI PREDMET

Hrvatski jezik
Hrvatski jezik
Hrvatski jezik

Hrvatski jezik

Engleski jezik

Engleski jezik
Engleski jezik
Engleski jezik
Njemacki jezik
Engleski jezik
Njemacki jezik
Njemacki jezik
Matematika
Matematika

Informatika

Matematika

Matematika u prodaji

GODISNJI
FOND SATI
R

726
717
603

708

440

105
618
647
64
565
679

589

624

341
280

577
35

GODISNJI
FOND SATI
D

64

32

35

64
32

32

70



16

17

18

19

20

21

22

23

24
25

26

27

28

29

HELENA STOPIC, PMF Zagreb, Matematika informatika, VII

MARINA SENETA, Ekonomski fakultet Zagreb, Poslovna informatika, VII

IVICA TONKOVIC, PMF Zagreb, Geologija i geografija, VII
GORANA VIDOVIC, Filozofski fakultet Zagreb, Povijest, VII, prof.
povijesti i ruskog jezika i knjizevnosti

MARIJA JURIC, Filozofski fakultet Sarajevo, Pedagogija i psihologija, VII

IVO SKRMETA, Filozofski fakultet Zadar, povijest i sociologija, VII

IVA DEKOVIC, Katolicki bogoslovni fakultet Zagreb, VII; magistra
teologija

JOSIP RUKELJ, Katoli¢ki bogoslovni fakultet Zagreb, VII; diplomirani
kateheta

NIKSA MARINKOVIC, Filozofski fakultet Zadar, Fizi¢ka kultura, VII
VINKA MARTINEC, Fakultet za fizicku kulturu Zagreb, Tjelesni odgoj, VII

VIDA MARTINKO, Fakultet za fizicku kulturu Zagreb, Tjelesni odgoj, VII

MARIO ADZAMIC, Ekonomski fakultet u Rijeci; Medunarodna razmjena,
VII

GORDANA DRMIC, Vanjska trgovina, Zagreb, vanjska trgovina, VI

ZELJKA ILIJASEVIC, Veleugiliste u Rijeci, struéna specijalistica
poduzetnistva, VII

Matematika

Informatika

Osnove informatike
Informatika u prodaji
E-trgovina
Poslovanje prodavaonice
Zemljopis

Geografija

Povijest

Psihologija prodaje
Ponasanje potroSaca
Etika

Etika
Politika i gospodarstvo

Vjeronauk

Vjeronauk

TZK
TZK

TZK

Nabavno poslovanje
Osnove trgovine
Kuc¢anski aparati
Strukovne vjezbe
Trgovacka praksa
Prodajno poslovanije
Poznavanje robe
Marketing

Osnove marketinga
Trgovacka praksa

Odnosi s kupcima
Poznavanje robe

402

140
350
35
64
70

280
350

630

192
160
236

242
390

268

618

592
536

606

140
70
64

192
35

105

210
96

210
44
64

420
64

64

70

70

32

35

105
70

70



30

31

32

33

34

35

TOMISLAV JANCEC, Ekonomski fakultet Zagreb, VII

MARIJA JANDRIJEVIC - PUNTAR, Vanjska trgovina, Zagreb, Unutarnja
trgovina, VII

DUBRAVKA LIEBL, Vanjska trgovina Zagreb, Vanjska trgovina, VII

KATICA NAKIC, Vanjska trgovina Zagreb, VII

MONIKA NEVISTIC, dipl. ekonomist, VII

MIRJANA PAVICIC, Ekonomski fakultet Zagreb,Medunarodna razmjana,
VI

Vrtlarenje
Prakti¢na nastava

Trgovinsko poslovanje
Nabavno poslovanije
Kreativhost u poslovanju
Strukovne vjezbe
Uradi sam

Trgovacka praksa
Aranziranje i estet.
oblikovanje

Prakti¢éna nastava
Trgovacka praksa
Zastita na radu
Trgovinsko poslov.
Marketing

Osnove marketinga
Priprema prodaje
Strukovne vjezbe

Transport, Spedicija i
osiguranje

Poznavanje robe

Obuca i kozna galanterija
Ekologija i odrzivi razvoj
Kreativnost u poslovanju
Poznavanje robe
Upravljanje prodavaonicom
Kuéni namjestaj
Poduzetnistvo
Trgovinsko poslovanje
Nabavno poslovanje
Poslovna dokumentacija

Strukovne vjezbe
Trgovacka praksa

112

210
70
140
140
64
79

350
16
102,75
35
210
192
140
70
140

192
210
70
210
210
315
128
70
140
140
140
64
140
35



Prodajno poslovanje

Neprehrambena roba 134
37 MARINA PLESA, magistra ekonomije, managerska informatika, VI AraTnzwan!e | estetsko

oblikovanje 70

Radne procedure 105

Trgovacka praksa 250

Poslovne komunikacije

o 612
39 MIRJANA RUBCIC FABRIS, Ekonomski fakultet Zagreb, Ekonomika Komunikacija u 70
drustvenih djelatnosti, VII prodavaonici 70

Skolski i uredski pribor

Poduzetnistvo 288
41 TANJA SILOVIC, Ekonomski fakultet Zagreb, Unutradnja trgovina, VIl NELSEINGE EeEl@VET 280
Politika i gospodarstvo 70

Trgovacka praksa




Poslovne komunikacije 472

BRANKA UGLESIC, Ekonomski fakultet Zagreb, Ekonomska razmjenai  Poslovanje prodavaonice 35
organizacija trzista, VII Nabavno poslovanje 140

Trgovacka praksa

45 KRISTINA VILCEK, Ekonomski fakultet Osijek, magistra znanosti, VII

Njemacki jezik

IVANA GLOBAN, Filozofski fakultet Zadar, Njemacki i engleski jezik, VII S
Engleski jezik

43

Poznavanje robe 402
Prodajno poslovanje 105
Autodijelovi i autokozmetika

Zeljezarija
Trgovacka praksa




Strucni ispiti 2020./2021.
ISPITNO POVJERENSTVO ZA STRUCNE ISPITE
Skolska godina 2020./2021.
OBRAZOVNI SEKTOR EKONOMIJA, TRGOVINA | POSLOVNA ADMINISTRACIJA

TRGOVINA

TrgovacCka Skola Zagreb, Kennedyjev trg 4, Zagreb,
ravnatelj Darko Grguric, prof.

Trgovinsko poslovanje

Mirjana Pavici¢, dipl. oec.

Poznavanje robe

Zeljka llijasevi¢, dipl. oec.

Nabavno poslovanje

Branka Uglesi¢, dipl. oec.

Poslovanje prodavaonice

Marina Seneta, dipl. oec.

Poslovne komunikacije

Mirjana Rub¢ic¢-Fabris, dipl. oec.

Prodajna komunikacija

BozZica Uroi¢, dipl. oec.

Prodajno poslovanje

Kristina VilCek, dipl. oec.

Osnove marketinga

Dubravka Liebl, dipl. oec.

Osnove trgovackog prava

Mirjana Papuga, dipl. oec.

Poduzetnistvo

Tanja Silovi¢, dipl. oec.

Racunovodstvo

Nela Vujevic, dipl. oec.

Transport, Spedicija i osiguranje

Katica Nakic, dipl. oec.

Tehnika vanjskotrgovinskog poslovanja

Ana Spoljarié, dipl. oec.

Marketing

Gordana Drmi¢, dipl. oec.

Strukovne vjezbe

Mario AdZzamié, dipl.oec.

Poslovna dokumentacija

Marija Rados, dipl. oec.

Psihologija prodaje

Marija Juri¢, prof. psihologije

PonasSanje potroSaca

Marija Juri¢, prof. psihologije

Kreativnost u poslovanju

Tomislav Jancec, dipl. oec.

Ekologija i odrzivi razvoj

Katica Nakic, dipl. oec.

Aranziranje i estetsko oblikovanje

Marija Jandrijevi¢ Puntar, dipl. oec.

Odnosi s kupcima

Ivanka Spaji¢ Jug, dipl. oec.

Upravljanje prodavaonicom

Monika Nevisti¢, dipl. Oec.

Prakti¢na nastava i trgovacCka praksa

Marina PleS$a, dipl. oec.

Informatika

Marina Seneta, dipl. oec.

Hrvatski jezik

Marija Matijevic, prof.




MENTORI ZA 1ZRADBU | OBRANU ZAVRSNOG RADA ZA SKOLSKU GODINU 2020./2021. —-PRODAVAC

Razred -broj
uéenika 1l A-23 il B-19 Il C-do-12 11l D-19 Il E-21 Il F-21
Predmet
POZNAVANIE 1. raz Janéec-3 Janéec-1 Janéec-2 Jancéec-2 Jancéec-2
ROBE 2.raz | Spajié-Jug-1 | Spajié-Jug-1 Naki¢ -1 Naki¢ -2 Naki¢ -2
3.raz Papuga-1 Papuga-1 Papuga-1 Papuga-1 Papuga-1
NABAVNO POSLOVANIJE | Spaji¢-Jug-2 | Spajié-Jug-2 llijasevi¢-2 Uroi¢-1 Papuga-2
PRODAINO .y .y ey .
POSLOVANJE Spajié-Jug-1 | Spaji¢-Jug-1 llijasevi¢-2 Uroié-1 Papuga-2
ODNOSI S KUPCIMA Spaji¢-Jug-1 | Spajic-Jug-1 llijasevié¢-1 Uroi¢-1 Papuga-1
UPRAVLIJANIJE s s ., L L
PRODAVAONICOM Nevisti¢-2 Nevisti¢-2 Vujevi¢ -2 Vujevi¢ -2 Vujevi¢ -2
PRODAINA .. .. .. L L
KOMUNIKACUA Uroié-1 Uroié-1 Uroié¢-1 Uroi¢-1 Uroié¢-1
OSNOVE MARKETINGA Liebl-3 Liebl-3 Uroic¢-1 Uroi¢-1 Uroi¢-1
ARANZIRANJE |
! Jandrijevi¢- | Jandrijevi¢- Jandrijevi¢- | Jandrijevi¢- | Jandrijevic-
ESTETSKO Puntar-2 Puntar-2 Puntar-1 Puntar-2 Puntar-2
OBLIKOVANIJE
KREATIVNOST U i N s s s s
POSLOVANJU Nevistic¢-2 Nevistic¢-1 Nevisti¢-1 Nevistic-1 Nevistic¢-1
EKOLOGIJA | ODRZIVI .. L
rRAZVO) | T | e Nakic -1 Naki¢-1 | -
POSLOVANIJE . . < . .
PRODAVAONICE Seneta -2 Seneta -1 Seneta -1 Seneta -1 Seneta -2
POSLOVNA —_ —_ . . .
DOKUMENTACUA Pavici¢-2 Pavici¢-1 Rados -1 Rados -2 Rados -1
PONASANJE . - ol - -
POTROSACA Jurié-1 Jurié-1 Jurié-1 Jurié-2 Jurié-1
OSNOVE TRGOVINE Uglesi¢
PREHRAMBENA ROBA Jancec
NEPREHRAMBENA ROBA PleSaza2r. PleSaza3r.
NABAVNO POSLOVANIJE | Pavicic¢
PRODAJNO POSLOVANIJE Papugaza2r. Plesaza3r.
RADNE PROCEDURE | Rado3
ARANZIRANJE | ESTETSKO OBLIKOVANJE Rados
PRIPREMA PRODAJE | Liebl
ZAKLJUCIVANJE PRODAIJE Liebl

KOMUNIKACIJA U PRODAVAONICI

Uroic¢ za 1.r.

Rubcic-Fabris za 2.r.

AUTODIJELOVI | AUTO KOZMETIKA Viléek
TEKSTIL Drmi¢
OBUCA | KOZNA GALANTERIJA Naki¢
SKOLSKI | UREDSKI PRIBOR AdZamié
ELEKTRONIKA Rados
ZELJEZARIJA Viléek
URADI SAM Jancec
KUCANSKI APARATI AdZami¢
VRTLARENJE llijasevi¢
INFORMATIKA U .
Seneta

PRODAIJI/E-TRGOVINA




MENTORI ZA 1IZRADBU | OBRANU ZAVRSNOG RADA ZA 5K.

GOD. 2020./2021. - KOMERCUALIST

Razred- broj ucenika

Predmet IV A-25 IV B-22 IV C-23
POZNAVANIJE ROBE 1.raz Rados-1 Rados-1 Rados-1

2.raz Rados-1 Rados-1 Drmié-2

. Rados-1za3r. - .

3.i4d.raz Vileek-1 Vilcek-1 Vilcek-2

POSLOVNE KOMUNIKACUE Rub¢ié-Fabris-2 Rub¢ié-Fabris-2 Rub¢ié-Fabris-2
Uglesi¢-2 Uglesi¢-2 Uglesi¢-2

TRGOVINSKO POSLOVANIJE Vilcek-4 Adzamié-4 AdzZamié-2
INFORMATIKA Seneta-1 Seneta-1 Seneta-1
PODUZETNISTVO Silovi¢-3 Silovi¢-3 Silovi¢-1
TEHNIKA VANJSKOTRGOVINSKOG X e ey ATy L,
POSLOVANJA Spoljaric -3 Spoljaric -3 Vujevic -4
MARKETING Liebl-2 Liebl-2 Drmié¢-4
TRANSPORT, SPEDICUA | .. .y .y
OSIGURANJE Naki¢-2 Naki¢-1 Nakié-1
PSIHOLOGIJA PRODAIJE Juric-2 Juri¢é-1 Juri¢-1




PROGRAM RADA PEDAGOSKO - RAZVOJNE SLUZBE

HELENA STOPIC, prof. 210 sati godidnje

1. ProgramradaSATNICARA- PROGRAMERA

1. Poslovi na upisu uéenika u prvu godinu:

upoznavanje s upisom

utvrdivanje broja razrednih odjela

organizacija programa izborne i fakultativne nastave

sudjelovanje u organizaciji i provodenju upisa

formiranje razrednih odjela s obzirom na jezik, spol, izbornu i fakultativhu nastavu

2. Poslovi na tehnickom osiguranju nastave:

planiranje i organizacija nastavnog prostora

3. Poslovi na kadrovskom osiguranju nastave:

utvrdivanje potrebnog broja zaposlenih djelatnika za realizaciju ukupnog fonda nastave

4. Operativni poslovi vezani za realizaciju nastave:

priprema svih potrebnih elemenata za izradu satnice prije poCetka Skolske godine
usuglasavanje eventualnih izmjena u zaduzenju nastavnika po razredima na pocetku i
tijekom Skolske godine

praéenje realizacije fonda sati

rieSavanje problema zaostatka u realizaciji fonda sati u dogovoru s voditeljima
praéenje i usuglasavanje svih radnji i rokova vezanih za zavr$ne i popravne ispite

5. Normativha djelatnost:

pracenje i realizacija Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli,
Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli, Kolektivhog ugovora za drzavne sluzbenike i namjestenike i Pravilnika o normi
rada nastavnika u srednjoskolskoj ustanovi

suradnja pri izradi rjeSenja o zaduzenju djelatnika i izradi godiSnjeg plana rada



BELINDA BOCINA, Filozofski fakultet Zagreb, DIPL. PEDAGOG - VI

1784 sata godiSnje

GODISNJI PLAN PROGRAM RADA STRUCNE SURADNICE PEDAGOGINJE U SK. GOD. 2019./2020.

Podrucje rada Svrha Sadrzaj Oblici Subjekt/ Vrijeme Ishodi
metode suradnici
1 2 3 4 5 6 7
1. PLANIRANJE | -kvalitetna -sudjelovanje u -timski rad -ravnatelj -rujan -planirati rad s
PROGRAMIRANJE | organizacija rada | izradi Godi$njeg -voditelji uenicima
8322;&%\'06 -lijnapredivanje programa rada -razgovor 'Sat(;‘ifv’a(; . obzirom na
odgojno- « predsjednici
RADA obrazovnog Skole -dogovor struénih potrebe
procesa u odnosu | _ g,gjelovanje u o vije¢a - definirati
iy & individualno | _ -
na proslu Skolsku izradi i realizaciji razredvnlq prikupljene
godinu N -Podrudni
Skolskog -grupno ured podatke sa
Kurikuluma -Centri cillem mjera
. socijalne poboljSanja
. Godisnji program Krbi
rada strune SKrol -isplanirati

suradnice —

sadrzaj i metode




pedagoginje

- izvjes€a o
aktivnostima u
prosloj Skolskoj
godini

. suradnja u izradi
Preventivnog
programa skole

-izvannastavne i
izvanskolske
aktivnosti

-ekoloski odgoj,
zdravstveno
prosvjecivanje

-kulturna i javna
djelatnost

kontinuirano
tijekom

Skolske
godine

rada

-predloziti teme
za sjednice
Nastavnickog
vijeCa




Podrucje rada Svrha Sadrzaj Oblici Subjekt/ Vrijeme Ishodi
metode suradnici
1 2 3 4 5 6 7
2.RAD | -podrska i pomo¢ | -formirati Vijece -pedagoske -pedagoginja | -rujan -prepoznavanje
SURADNJA S u osobnomradui | ygenika radionice -uéenici konkretnih
UCENICIMA razvoju, -razgovor -razrednici -veljaca problema i
-postizanje boljeg | (zajednicki revidirati | -rasprava -nastavnici L efikasnih
uspjeha u $koli program rada), -iskustveno -roditelji -svibanj «
-rad na razvijanju ucenje -8kolska . postupaka
zdravih stilova -suradnja s -grupni lijeCnica “tijekom rjesavanja ili
Zivota ucenicima na zahtjev | -frontalni -socijalni godine ublazavanja
razrednika, -individualni radnici (prema o
predmetnog -savjetodavni -razredna dinamici - konkretizirati
nastavnika, roditelja, | rad vije¢a dogadanja | Sadrzaje
na osobnu inicijativu | -proucavanje -klinike za u &koli) ukljuc¢ivanja
-suradnja kod pedagoske mladez ucenika u rad
definiranja sadrzaja | dokumentacije | -ravnatelj kole
satova razrednog -igranje ulqga -voditelji
- -predavanje -obzirom na nove
odjela -diskusija : <
spoznaje u nacinu
-pozornost i dodatni -dogovor rada traziti
rad kod uCenika s mogucnosti
posebnim potrebama prilagodbe

(pomoc¢ u izradi
programa, izbora
metoda
individualizacije u




pristupu)
-pedagoske radionice

(problemi u€enja i
kako uciti, za 1.
razrede - uvodenje
ucenika u metode i
tehnike samostalnog
ucenja i rada na
izvorima znanja)

-0sposobiti grupe
ucenika za pomoc¢
kolegama u razredu
-prevencija s ciljem
poboljSavanja
zdravlja u€enika
-savjetodavni rad:

s uéenicima
ponavljacima,

ucenicima sa
smetnjama ucenja,
ponasanja,
zdravstvenim
smetnjama,
socijalnim teSko¢ama

-pomoc¢ grupama
uCenika s veéim
brojem negativnih
ocjena u istom




razrednom odjelu

Podrucje rada Svrha Sadrzaj Oblici Subjekt/ Vrijeme Ishodi
metode suradnici
1 2 3 4 5 6 7
3. -poticanje i Nastavnici poCetnici: | -razgovor pedagoginja | -tijekom -pokazati i pomogi
UNAPRJEDENJE | podrska u . o . godine u primjeni
ODGOJINO- koristenju -upoznavanje s -pisanje -ravnatelj suvremenih
OBRAZOVNOG suvremenih planom i programom ) . . -listopad
RADA | nastavnih metoda | rada gkole, sa -simulacija -nastavnicl metodz?l rada u
SURADNJA S -suradnja i pomo¢ _ -studeni hastavi
L . Zakonom o -metoda -mentori
NASTAVNICIMA - | kod rjesavanja osnovnom i srednjem T -analizirati i
tekuéih problema _ ) otvorenog . -veljaca anAne
razrednog odjela obrazovanju, uenja -tajnica ispitati njihovu
-rad s Pravilnikom o nacinu L ucinkovitost, te
. . f -timski rad -savjetnici . .
pripravnicima, te pracenja i timski ra isto vrednovati
suradnja u ocjenjivanja u€enika, | . . . . -uéenici
cjelokupnom Pravilnikom o normi | navidualni
zivotu Skole rada nastavnika u rad -razrednici
srednjoskolskoj demonstracija ~voditelji

ustanovi,

Pravilnikom o
osnovnos$kolskom i
srednjoskolskom
odgoju i obrazovanju
uCenika s teSko¢ama
u razvoju,
izvedbenim

-igranje uloga

-pedagoska
radionica

-grupni

-frontalni




planovima i

programima,
pedagoSkom
dokumentacijom...
-upucivanje na
znacaj kvalitetne
komunikacije s
ucenicima,
roditeljima i
suradnicima
-pomoc¢ u
pripremanju za
nastavu (didakti¢ko-
metodicki dio i
pisana priprema)
-pracenje i obilazak
nastave

Nastavnici razrednici:

-pomoc¢ u vodenju
razreda obzirom na
individualne
osobitosti i probleme
ucCenika i obitelji,
zajednicka suradnja
s roditeljima, te po
potrebi sudjelovanje
na roditeljskim
sastancima

-pomo¢ pri
organizaciji satova
razredne zajednice
(teme, radionice...)
-suradnja u provedbi
zdravstvenog
kurikuluma




Nastavnici:
-suradnja kod izrade
izvedbenih planova i
programa

-pisanih priprema
-stru¢nog
usavrSavanja
Strucna vijeca:
-pomo¢ pri izradi
nastavnih planova i
programa

-pracenje i analiza
neposrednog rada u
nastavi

Podrudje rada Svrha Sadrzaj Oblici Subjekt/ Vrijeme Ishodi
metode suradnici

1 2 3 4 5 6 7

4. RAD | - informiranje - osobna karta Skole | -predavanje -roditelji -tijekom -definirati

SURADNJA S roditelje o Zivotu i | - vaSe dijete je | godine podrugja suradnje

RODITELJIMA | radu u $koli srednjoskolac -pedagoska -pedagoginja s roditeljima i
-rad na stalnom - suradnja roditelja i radionica ) stalno ih
poboljganju skole _ -ravnatel] o
suradnje - prevencijom protiv | -iskustveno s kvalltatlvn.o _
-edukacija ovisnosti ugenje -ljeCnik nadogradivati
roditelja za (ukljugivanje roditelia | _socijalni _poticati na
kvalitetniju u preventivne J radnik aktivnost, graditi
komunikaciju i aktivnosti koje $kola pozitivno’
sur?dnju radi provodi) -policija okruZenie
lakseg
zajednigkog -prisustvovanje
djelovanja roditeljskim

sastancima




(tematski)
-pracenje potreba
Vijeca roditelja

-savjetodavni rad s
roditeljima
ponavljaca, u€enika
sa smetnjama
ucenja, ponasanja,
socijalnim ili
zdravstvenim
teSkocama

-prijam, upoznavanje
I inicijalni razgovor s

roditeljima ucenika s
posebnim potrebama

Podrudje rada Svrha Sadrzaj Oblici Subjekt/ Vrijeme Ishodi
metode suradnici
1 2 3 4 5 6 7
5. RAD U -aktivno -analiza uspjeha, -predavanje -pedagog tijekom -ispitivanje
STRUCNIM sudjelovanje u izostanaka i -analiziranje -nastavnici godine potreba $kole i
TIJELIMA SKOLE | /54y Razrednih pedagoskih mjera (1. i | -rieSavanje -ravnatelj pripravnost na
(SURADNJA S . [I. polugodiste), problema -voditelji L
RAVNATELJEM) \’::J: si:vniéko odgojne mjere -proucavanje [séascl)rg:w kod
vije€a i struéﬁih -prezentapija Sivani pedagoske
J rezultata istrazivanja dokumentacije _podizanje razine

vije€a

-suradnja sa
Povjerenstvom za
kvalitetu

-sudjelovanje u
razli€itim
aktivnostima i
projektima
-informacija o upisu,
sve vezano uz

kvalitete u
komunikaciji radi
lakSeg i boljeg
ispunjavanja
postavljenih




-Vije€e uCenika i
VijeCe roditelja

-suradnja s
ravnateljem s
ciliem
unapredenja
odgojno-
obrazovnog rada
Skole (kvalitetna
komunikacija i

organizaciju nastave
(Godisnji planovi i
programi, Kurikulumi,
preporuke za ucenike
S posebnim
potrebama,

-samovrednovanje
rada, okruzenje i
druge institucije

zadaca

suradnja)
Podrucje rada Svrha Sadrzaj Oblici Subjekt/ Vrijeme Ishodi
metode suradnici
1 2 3 4 5 6 7
6. ODGOJNO- -pracenje razine -vrednovanje -analiziranje i -stru¢ne -tijekom -unaprijediti
OBRAZOVNA postignuca utvrdenih ciljeva stalno praéenje | suradnice cijele odgojno-
POSTIGNUCA odgojno- ) _ . ) nastavne obrazovni rada,
POJEDINCA, obrazovnog rada -analiza ostvalrenlh (provodenje -ravnatelj godine o
RAZREDNIH U &koli rezultata tromjeseéno | anketa, o -predloziti uvjete
ODJELA | SKOLE i na polugodistima upitnika, -razrednici poboljSanja (gdje
-unapredivanje . | azuriranje se za tim ukaze
odgojno- -posgbno pracg.nje ! rjeSavanja potreba)
obrazovnog rada analizu posvetiti problema)

obavljanju prakti¢ne
nastave uc¢enika

-samovrednovanje i
vanjsko vrednovanje
Skole




Podrucje rada Svrhal/cil] Sadrzaj Oblici Subjekt/ Vrijeme ishodi
metode suradnici
1 2 3 4 5 6 7
7. RAD | SURADNJA -osvijetliti -odgojno-obrazovne -anketa -pedagoginja | -veljaCa - detektirati i
NA RAZVOJNO odredeno potrebe ucenika (SWAT -suradnici -svibanj razvrstati
PEDAGOSKIM aktualno pitanje -izraditi anketu analiza) (psihologinja, potrebe
POSLOVIMA, (prema indicijama | -provesti anketu -rad na tekstu | voditelji -prema uenika o
AKCIJSKA stru¢nog aktiva ili | -obraditi -individualni smjene, ukazanoj |, .
ISTRAZIVANJA | stru¢nih -interpretirati rezultate NV | -rad u skupini | voditelji potrebi cemu ce se
PROJEKTI suradnica i Sire (Gradski ured za -timski rada | stru¢nih tijekom voditi briga
- unapredivanje obrazovanje kulturu i vijeca) skolske tijekom godine
rada s ciljem sport, Drzavni zavod za -razrednici SO _
kvalitetne statistiku...) godine) - temeljem
pripreme i -izrada GodiSnjeg plana i dobivenog
planiranja u programa stru¢ne predloZiti
odnosu na suradnice- pedagoginje mjere
pros!ogoqlspja -suradnja_l kreiranje svih poboljsanja
postignuca i relevantnih dokumenata
probleme Skole (Godisnji program -postauviti
rada, .S.kO|SkI E<ur|kulum, smjernice za
razvojni plan skole, .
stru¢no usavrsavanje... poboljsanje
metoda rada
kod posebnih
potreba
ucenika sa
intelektualnim,
emocionalnim
ili socijalnim
smetnjama
8. PEDAGOSKA -pracenje svih -izvjeSca -vodenje -Ministarstvo | -rujan -redovito
DOKUMENTACIJA pokazatelja o mapa za -listopad | voditi




Zivotu i radu -obrasci evidentiranje | -Gradski -lipan;j dokumentaciju
kole L , ucinjenog ured -srpanj ,
-Godi$nji plan i program -interpretacija -kolovoz -dobivene
rada pedagoga (prema -Podruéni podatke o
, potrebi) ured radu, nakon
- Dnevnik rada o analiza, uvida
_ dosjei utenika -obrada “Drzavni li istrazivanja
podataka za | zavod za aplicirati na
-realizacija $kolskog potrebe statistiku trenutno
kurikuluma vanjskih ] o stanje
institucija i pedagoginja
-pracenje i evidencija postivanje - valorizirati
strucnog usavrSavanja rokova rad
dostavljanja
Podrucje rada Svrha Sadrzaj Oblici Subjekt/ Vrijeme Ishodi
metode suradnici
1 2 3 4 5 6 7
9. SURADNJA S -ustrajati na -rieSavanje aktualnih -po potrebi -Ministarstvo | tijekom -integrirati i
DRUGIM poboljSanju i problema za odgoj i godine osmisliti
INSTITUCIJAMA sveukupnog -suradgja sa §tarat9ljimq obrazovanje ukljugivanje
(MZOS, AZOO,ASOOQO, |rada (kod u€enika izdvojenih iz -Gradski vaniskih
NCVO | DRUGE) - hastaviti i obitelji) te odgajatelja u ured Jd "
moguce uéenickim domovima -Centar za suradnika u
intenzivirati vanjsko planove i
suradnju s vrednovanje programe
razliCitim -Zavod za rada u Skoli
udrugama statistiku
- kvalitetna -MUP -kreirati
suradnja i (osobito IV povoljno
medusobna policijska okruZenje za
pomo¢ postaja rovodenie
Maksimir) p" . J
njihovih

-Centri za




socijalnu preventivnih
skrb programa
-udruge i (MUP,
strukqvne” pojedine
organizacije
- Agencija za udr.uge, Zavod
odgoj i za javno
obrazovanije, zdravstvo)
-Skolska
lijecnica -selektirati
(ustanove za sadrzaj i
zastitu koli¢inu
mentalnog vanjske
zdravlja) ponude
obzirom na
specificnosti
Skole
Podrucje rada Svrha Sadrzaj Oblici Subjekt/ Vrijeme Razina
metode suradnici postignuca
1 2 3 4 5 6 7
10. EVIDENTIRANJE | -valorizacija - dnevnik rada - 0sobno -pedagog -tijekom -izvjeSce o
RADA | realizacije -samovrednovanje vodene - stru€na Skolske radu
SAMOVREDNOVANJE | postavljenih postavljenih ishoda u svim | biljeski i suradnica godine
ciljeva s ciljem podrucjima rada obzirom | koriSteni psihologinja -procjena
korigiranja ili na dinamiku provodenja materijali -ravnatel] postignuéa i
mijenjanja pedagoga -vodvltgljl zamjerke s
-valorizacija i sf[.ru’cnlh kojima se
nastavak vijeCa
provodenja onog trebg B
$to se pokazalo kvalitetnije
korisnim ili baviti
kvalitetnim
11. STRUCNO -unapredivanje -sudjelovanje u -timski rad -ravnatel] tijekom -suradivati u
USAVRSAVANJE, rada kroz organizaciji i provedbi -iskustveno -voditelji godine




PRIPREMA ZA
ODGOJNO-
OBRAZOVNI RAD
(OSTALI POSLOVI)

POSEBNI ODGOJNI
ZADATCI (devijantna
ponasanja)

obvezne oblike --
-usavrSavanja
(izvan Skole
(MZO, AZOO,
ASO, ZSV), teu
unutar Skole —
prema programu
- individualno
strucno
usavrSavanje
(pracenje
literature i dr.)

-reducirati
problem na
najmanju mogucu
razinu uz pomoc¢
vanjskih
institucija

-natjecanja uCenika
-Dan maturanata
-sudjelovanje u radu
ISpitnog povjerenstava za
provodenje drzavne
mature

-ekskurzije u€enika

-rad u timu za prevenciju
-rad u timu za povecanje
sigurnosti

-obiljezavanje prigodnih i
znacajnih datuma i
dogadaja

-Clan Povjerenstva za
samovrednovanje Skole

-nedisciplina, neposluh za
vrijeme nastave,
-izbjegavanje nastave,
zakasnjavanije)

- ostali neopravdani
razlozi izostanaka s
teoretske i prakti¢ne
nastave

-bjezanje iz Skole (skitnja)
-agresivno pona$anje,
narusavanje ku¢nog reda,

ucenje
-frontalni rad |
u skupinama
-individualni
rad

-timski rad
-individualni
rad
-savjetodavni
rad

nastavnici
-razrednici
-satnicar
roditelji
-razlicite
udruge
-drzavni
organi
-ustanove

-pedagog
-nastavnici
-razrednici
-psiholog
-vanjski
suradnici i
institucije
(Skolska
lijecnica,
djelatnici
Centra
socijalne
skrbi,
suradnici iz

kreiranju
razliCitin
projekata u
Skoli

- nauceno
primijeniti kroz
osobne
kontakte,
putem
Nastavnickog
vije€a i drugih
organa Skole

-identificirati
motive,
uzroke i
posljedice
pojedinih
pojava u Skoli
(osobiti one
za koje
prosudujemo
da nas kocCe u
radu ili
napretku)

-olaksSati
nastavnicima i




razne ovisnosti...)

udruga za
pomoc i rad
s mladima

ucenicima
zajednicki rad
I boravak u
Skoli

-prevenirati
nepozeljne
oblike
ponasanja s
ciliem
razvijanja
pozitivnih
stavova
prema
drustvenim
vrijednostima i
postojecim
normama

-razvijati
kvalitetu
odnosa
nastavnik-
roditelj s
ciliem
zajednicke
pomoci
uceniku

-pokazati
otvorenost i
upornost u




rieSavanju
problema.

S obzirom na specifiCnu situaciju izazvanu epidemijom COVID-19, nac€in rada je moguce prilagoditi okolnostima. Od pocCetka

Skolske godine ucenici pohadaju nastavu prema modelu A (fiziCki dolaze u Skolu i pohadaju nastavu uzivo). U slucaju

pogorsanja epidemioloSke situacije i prelaska na B ili C model rada (kombinirana nastava ili nastava on-line) nacin rada ¢e biti

prilagoden novonastalim okolnostima.

Program sastavila: Belinda Bocina, dipl. pedagoginja




Program rada PSIHOLOGA

VANDA MACEKOVIC, Filozofski fakultet Zagreb, Psihologija — VI

1760 sati godisnje

VRIJEME
POSLOVI | ZADACI PSIHOLOGA SURADNICI REALIZACIJE
1. ORGANIZACIJA RADA SKOLE
1.1 Sudjelovanje u organizaciji i planiranju rada lipanj
Skole za Skolsku godinu 2020./2021. ravnatelj kolovoz
1.2 Sudjelovanje u organizaciji i provodenju upisa u pedagog rujan
prvi razred
1.3 Prijem novih u€enika i rasporedivanje u razredne Clanovi
odjele povjerenstva
1.4 Sudjelovanje u prihvatu u€enika prvog razreda pedagog
1.5. Sudjelovanje u formiranju obrazovnih grupa za: kolovoz
dopunsku nastavu, dodatna nastavu i slobodne ravnatelj rujan
aktivnosti pedagog
2. PLANIRANJE, PROGRAMIRANJE |
REALIZACIJA RADA SKOLE
2.1 Sudjelovanje u izradi izvjeS¢a o realizaciji
godisSnjeg plana i programa Skole te Skolskog
kurikuluma za Skolsku 2019./2020. godinu
2.2 |zrada izvje$c¢a o realizaciji plana i programa
psihologa za Skolsku 2019./2020. godinu
2.3 lzrada izvjeSc¢a o realizaciji Skolskog preventivnog
programa za Skolsku 2019./2020.
2.4 Sudjelovanje u izradi plana i programa rada Skole
za Skolsku 2020./2021. godinu
2.5 lzrada plana i programa rada psihologa za Skolsku
2020./2021.godinu
2.6 lzrada Skolskog preventivnhog programa za
2020./2021.godinu ravnatelj
2.7 Sudjelovanje u izradi plana i programa rada s kolovoz
uCenicima s teSko¢ama u razvoju pedagog
2.8 Sudjelovanje u izradi plana i programa rada rujan
razrednika nastavnici
2.9 Sudjelovanje u izradi plana i programa staZiranja
nastavnika-pripravnika
2.10 Izrada Skolskog programa profesionalnog
razvoja ucenika
2.11. Sudjelovanje u izradi Programa medu
predmetnih i interdisciplinarnih sadrzaja gradanskog
odgoja
3. STATISTICKI PODACI NA POCETKU, NA
POLUGODISTU | NA KRAJU SKOLSKE GODINE
3.1 Podaci o rezultatima upisa u prvi razred srednje




Skole nakon ljetnog i jesenskog upisnog roka

3.2 Prikaz statistiCkih podataka o u€enicima s
teSkocama u razvoju

3.3 Sudjelovanje u izradi izvjeS¢a o uspjehu u ucenju
i vladanju u€enika, na polugodistu i na kraju Skolske
godine

3.4 Sudjelovanje u izradi izvjeSc¢a o uspjehu u u€enju i
vladanju ucenika koji se obrazuju po primjerenom
programu na kraju Skolske godine

3.5 lzrada kronoloskog prikaza rezultata u€enika
zavrsnih razreda tijekom programskog ciklusa

3.6 Sudjelovanje u izradi izvjeS¢a Drzavnom zavodu
za statistiku - StatistiCki list za srednje Skolu

4. RAD S UCENICIMA na individualnoj i

skupnoj razini

4.1. Savjetodavni rad s u€enicima

4.1.1 Individualni i / ili grupni savjetodavni rad u kojem
se ucenici upucuju na unapredenje u ucenju i
postignucu

4.1.2 Rad s u€enicima na njihovom profesionalnom
razvoju: individualno savjetovanje, on-line upitnici,
radionice za ucenike trecih i Cetvrtih razreda

4.1.3 Rad s u€enicima u okviru programa rada VijeCa
ucenika

4.2. Intervencije u radu s u€enicima

4.2.1 Rad s u€enicima na promjenama u podrucju
prepoznatih teSkoc¢a (emocionalne teSkoce, teSkoce u
vrSnjaCkim odnosima, obiteljske teSkoce)

4.2.2 Primjena i provodenje razliCitin kognitivnih i
bihevioralnih intervencija usmjerenih na poboljSanje
uCenja i ponasanja

4.2.3 Individualni rad s uc¢enicima prvih razreda na
postizanju boljeg Skolskog uspjeha, a prema potrebi i
putem radionica uspjeSnog ucenja

4.2.4 Primjena intervencijskih mjera prema protokolu:
Protokol o postupaniju u slu€aju nasilja medu mladima,
Protokol u slu€aju seksualnog nasilja, Protokol za
krizne situacije

4.2.5 Intervencije na razini Skole / razreda u svrhu
pobolj$anja uvjeta u€enja i prilagodbe na Skolsku
okolinu

4.2.6. Provodenje individualnog i grupnog treninga
socijalnih i komunikacijskih vjestina

4.3. Prevencija

4.3.1 Upitnik za uc€enike prvih razreda (socijalni
status, uéenje i ponasanje tijekom OS, snalaZenje u
novoj Skoli, znanje i stavovi uenika o zivotnim
cilievima, ovisnosti, koriStenje slobodnog vremena,

Gradski ured za
obrazovanje,
kulturu i sport

pedagog i
nastavnici

srpanj i
kolovoz

svibanj i rujan

prosinac,
svibanj,
lipanj, kolovoz

kolovoz
svibanj

rujan

tijekom Skolske
godine

listopad, studeni,
tijekom Skolske
godine

listopad,
prosinac, ozujak,
travanj

tijekom Skolske
godine

tijekom godine
rujan i

tijekom Skolske
godine

tijekom Skolske
godine




analiza poteSkoca u u€enju i ponasanju, o¢ekivanja od
nove skole)

4.3.2 Identificirati rizi€ne u€enike i razraditi kriterije
djelovanja

4.3.3 Pruzanje pomoci uCenicima s poremecajima u
ponasanju i onima koji zive u riziCnim obiteljskim
uvjetima

4.3.4 Razvijanje protokola u kriznim situacijama
4.3.5 Rad na programu kojim se gradi pozitivan odnos
uCenika s vrSnjacima i odraslim osobama (prevencija
nasilja):

1. razred - tema: Suptilni oblici zlostavljanja u Skoli-
ogovaranje, omalovazavanje, ignoriranje

2. razred - tema: Pretpostavke uspjesnog rjeSavanja
konflikata izmedu nastavnika i u€enika

3. razred - tema: Komunikacijske vjestine (asertivnost,
nenasilno rieSavanje sukoba)

4.3.6 Rad na programu prevencije nasilja u
maloljetnickim vezama

1. razred - tema: Obiljezja kvalitetnog odnosa

2. razred - tema: Obiljezja kvalitetne veze ili to
trebam traziti kod cure/decCka

4.3.7 Rad na programu prevencije ovisnosti

1. razred - tema: Ovisnik o alkoholu u obitelji

2. razred - tema: Kockanje i kladenje adolescenata

3. razred - tema: Utjecaj ovisnosti na drustveni i
profesionalni zivot

4.3.8. Poticanje u€enika na sudjelovanje u
obiljezavanju znacajnih datuma u Skoli, na
sudjelovanje u humanitarnim akcijama, skolskim
natjecanjima, na ukljuCivanje i sudjelovanje u Skolskim
slobodnim aktivnostima i izvanskolskim projektima
4.4. Rad s uCenicima s teSkoama u razvoju

4.4.1 Obrada podataka o manifestiranim teSko¢ama
uCenika, podataka o vrsti i oblicima pruzane pomaoci
4.4.2 Individualni razgovori s roditeljima i u¢enicima u
svrhu izrade preporuka nastavnicima za rad s
ucenicima

4.4.3 Kontinuirana individualna pomo¢ ucenicima
(savjetodavna, pomoc¢ u uceniju, individualna pouka o
socijalnim vjestinama...)

4.4 4. suradnja sa stru€njacima izvan Skole (logoped,
edukacijski rehabilitator, socijalni radnik) u svrhu
pomoci u€enicima s teSkocama.

5. RAD S RODITELJIMA

5.1 Individualni i / ili grupni savjetodavni rad sa
svrhom pomoci u razumijevanju razvojnih potreba
(problemi mladih u adolescenciji, adolescentne krize)

CZSS i razlicite
institucije za
mentalno
zdravlje

tijekom Skolske
godine

rujan,
listopad

tijekom Skolske
godine

listopad
studeni

prosinac

veljaca
ozujak

studeni
prosinac
veljaca

tijekom Skolske
godine




5.2 Intervencija odnosno rad s roditeljima na
promjenama u podrucju prepoznatih teSkoca
(ovisnosti, nepozeljnih oblika ponasanja, nasilja,
teSkocCe ucenja, emocionalne teSkoce, teSkoce
komunikacije)

5.3 Individualni rad s roditeljima ucenika koji se
obrazuju po primjerenom programu (intervju o
teSko¢ama ucenika, utvrdivanje obrazovnog statusa
ucCenika, utvrdivanje prijedloga mjera i postupaka za
rad s u€enicima)

5.4 PoucCavanje roditelja o vjestinama roditeljstva i
tehnikama discipliniranja; strategijama suo€avanja s
rizi€nim ponasanjima s ciliem prevencije ovisnosti,
nepozeljnih oblika ponasanja te nasilja. Predavanje za
roditelje, prema potrebi (Odgovorno roditeljstvo;
Roditeljski stilovi i ponasanje djece)

5.5 Savjetovanje i predavanje za roditelje iz podrucja
profesionalnog razvoja u€enika

5.6. Suradnja s roditeljima u poticanju u¢enika na
sudjelovanje u obiljeZzavanju znac¢ajnih datuma u skoli,
na sudjelovanje u humanitarnim akcijama, Skolskim
natjecanjima, na uklju€ivanje i sudjelovanje u Skolskim
slobodnim aktivnostima te izvanskolskim projektima i
istraZivanjima

6. RAD S NASTAVNICIMA

6.1 Individualni i /ili grupni savjetodavni rad s
nastavnicima u razumijevanju razvojnih potreba
ucenika te dogovori 0 najboljim nacinima pruzanja
podrske uceniku u savladavanju specifi¢nih teSkoca
ucenja, teSkoc¢a ponasanja, emocionalnih i
zdravstvenih teSkoca

6.2. Intervencija

6.2.1 Savjetovanje nastavnika o nacinu rada u
razrednim odjelima s prepoznatim teSko¢ama
(teSkoce u razrednoj klimi, Skolskog neuspjeha, nasilja
medu mladima, nediscipline)

6.2.2 Razvijanje strategije individualizacije u
poucavanju u svrhu optimalnog u¢enikovog
napredovanja

6.2.3. Permanentno poucavanje nastavnika o primjeni
strategija uCenja i pou€avanja; tehnikama vodenja
razreda i upravljanjem ponasanja; pristupima u radu s
ucenicima s teSkocama u razvoju; prevenciji kriznih
stanja i reakcijama na krizu

6.3. Konzultativni rad s nastavnicima u vezi
metodiCkog pristupa u€enicima s teSkoCama u razvoju
(specifitne teSkoce ucenja, intelektualne teskoce
poremecaji u ponasanju i oste¢enju mentalnog

rujan, listopad

rujan
listopad

tijekom Skolske
godine

tijekom Skolske
godine

tijekom Skolske
godine

rujan, listopad

tijekom Skolske
godine

tijekom Skolske
godine

tijekom Skolske
godine




zdravlja)

6.3.1. Izrada prijedloga mjera i postupaka za rad s
uCenicima na temelju preporuka ¢lanova tima za
strucnu obradu i u suradniji s roditeljima, stru¢nim
suradnicima iz OS, uéenicima

6.4. Konzultativni rad s nastavnicima i aktivno
sudjelovanje u provedbi Programa zdravstvenog
programa, Skolskog preventivnog programa i
Programa profesionalnog razvoja u€enika (predavanja
i radionice za roditelje i ucenike, a prema planu i
programu rada razrednika)

6.5. Konzultativni rad s nastavnicima - pripravnicima,
te nastavnicima na zamjeni

7. ISTRAZIVANJE | RAZVOJNI PROGRAMI

7.1 Koordiniranje vanjskih programa u skoli u
organizaciji razlicitih institucija i udruga:

- Policijska postaja Maksimir

- Udruga Pragma

- Udruga Cedar

- Centar Cisok

- Hrvatski volonterski centar

- Udruga Praktikum

- Crveni kriz i Caritas

- Ambidekster klub

- Psiholoski centar “Tesa“

7.2 Evaluacija ucinkovitosti programa i mjera:
Prevencija ovisnosti, Prevencija nasilja u
maloljetni¢kim vezama, Prevencija nasilja medu
vr$njacima i odraslima

7.3. Sudjelovanje i suradnja s razli€itim institucijama i
udrugama u istrazivackim projektima od Sireg
drustvenog znacaja

8. SKRB ZA MENTALNO ZDRAVLJE

8.1. Koordiniranje suradnje s ostalim struénjacima u
podrucju mentalne, zdravstvene i socijalne skrbi u
lokalnoj zajednici

8.1.1 Suradnja sa Skolskom lije&nicom, socijalnim
radnikom, edukacijskim rehabilitatorom, logopedom i
drugim stru¢njacima, a sukladno odgojno-obrazovnim
potrebama ucenika (zdravstvena zastita u¢enika-
sistematski pregledi, organizacija predavanja iz
podrucja zdravstvene i socijalne zastite ucenika-
prema posebnom rasporedu)

8.2. Suradnja s roditeljima i nastavnicima s ciljem
postizanja poticajne i zdrave Skolske i obiteljske klime
8.3. Promoviranje pitanja vaznih za psihofizi¢ko
zdravlje djelatnika i u€enika u Skolskoj sredini

9. SUDJELOVANJE U ANALIZI REZULTATA

struéni suradnici
iz OS, roditelji,
ucenici

SZSS

Zavod za javno
zdravstvo
LijeCnik Skolske
medicine

tijekom Skolske
godine

tijekom Skolske
godine

rujan, listopad
tijekom Skolske
godine
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ODGOJNO-OBRAZOVNOG PROGRAMA

9.1 Prisustvovanje nastavi prema potrebi s ciljem
pracenja rada pojedinih u€enika i/ili nastavnika

9.2 Pregled pedagoske dokumentacije prema potrebi
9.3 Prisustvovanje i sudjelovanje u radu Razrednih i
Nastavnickog vijeca

9.4 Pracenje popravnih ispita, razrednih i razlikovnih
ispita

9.5. Izrada izvjeSc¢a i analiza, prema potrebi

10. OSOBNO STRUCNO USAVRSAVANJE

10.1 Prisustvovanije i sudjelovanje u radu ZSV
nastavnika psihologije i strucnih suradnika psihologa,
ZSV za voditelje $kolskih preventivnih programa
10.2 Prisustvovanje i sudjelovanje u radu na
seminarima, konferencijama, verificiranim
edukacijama (u organizaciji i/ili s preporukom AZOO,
MZOS, Hrvatskog psiholoskog drustva, Psihologke
komore, Hrvatske udruge za mirenje-HUP, Agencije
za mobilnost i programe EU)

10.3 Pracenje inovacija putem literature i interneta
10.4. Sudjelovanje u radu razli€itih sekcija i udruga
civilnog drustva

11. ZASTUPANJE

11.1 Kontinuirano upozoravanje na eti¢ka pravila u
svrhu osiguranja djecje dobrobiti u radu s
nastavnicima, roditeljima, u suradnji sa lokalnom
zajednicom, prema potrebi

11.2. Reagiranje na povredu djecjih prava i
promicanje njihove zastite, prema potrebi

12. VODENJE DOKUMENTACIJE O RADU

- evidentiranje planiranih i realiziranih mjesecnih i
tjednih aktivnosti

- vodenje dokumentacije u razli€itim evidencijskim
listama

- vodenje biljezaka u listama pracenja ucenika

Vazna napomena:

S obzirom na specifiCnu situaciju izazvanu epidemijom COVID-19, nadin rada je mogucée
prilagoditi okolnostima. Od pocetka Skolske godine u€enici pohadaju nastavu prema modelu
A (fiziCki dolaze u Skolu i pohadaju nastavu uzivo). U slu€aju pogorSanja epidemioloske
situacije i prelaska na B ili C model rada (kombinirana nastava ili nastava on-line) nacin rada
Ce biti prilagoden novonastalim okolnostima.




SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM
u Skolskoj godini 2020./2021.

Skolski preventivni program se provodi kontinuirano i obuhvaéa tri podrugja prevencije:
prevenciju nasilja, prevenciju nepozeljnih oblika ponasanja i prevenciju ovisnosti.
Program za prevenciju ovisnosti je usmjeren na razvijanje otpornosti i zastitu u¢enika od
zlouporabe sredstava ovisnosti.

Vaznost provodenja programa:

KoriStenje sredstava ovisnosti neposredno ugroZava Zzivot i zdravlje, psihi¢ko i socijalno
funkcioniranje pojedinaca. Negativnhe posljedice za drustvo su gubitak ljudskih resursa,
razaranje obitelji, kriminal, skupi i vrlo Cesto neuspjeSni zdravstveni i resocijalizacijski
tretmani.

Prevencija ovisnosti koja je usmjerena prema ucenicima ima za cilj cijelo odgojno podrucje
Skole i nije povezana s odredenim nastavnim predmetom.

Najvazniji odgojni cilj je da se ucenici razviju u osobe koje karakterizira samostalno i valjano
donoSenje odluka, samopouzdanje i samopostovanje, odgovornost prema sebi i drugima,
proaktivni pristup u rijeSavanju Zivotnih teSko¢a i nedaca i spremnost za Zivot bez zlouporabe
sredstava ovisnosti.

Ciljevi:
¢ Razumijevanje ovisnosti kao prepreke k ostvarivanju pozitivnih zivotnih ciljeva
e PovecCanje znanja i usvajanje to¢nih informacija o kratkorocnom i dugoroénim
utjecajima duhana, alkohola, modernih medija i raznih vrsta droga na ziv€ani sustav,
doZivljavanje i ponaSanje pojedinaca i zajednice, bez senzacionalizma
e Razvijanje pozitivnih stavova prema Zivotu bez ovisnosti i samozastithog ponasanja

Ciljna skupina: svi u€enici (neposredno i posredno)

Sudionici:
e Svi nastavnici, a posebno razrednici i nastavnici izvannastavnih aktivnosti
¢ Ravnatelj, psiholog, pedagog, knjizniCari
e UcCenici i njihovi roditelji
e Specijalist Skolske medicine iz pripadajuce Skolske ambulante
e Djelatnik iz pripadajuc¢e PU Zagreb — Maksimir
o Clanovi udruga civilnog drustava koje imaju struéno misljenje Agencije za odgoj i

obrazovanje i suglasnost Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta za izvodenje
programa u srednjim Skolama

Program se provodi tijekom Skolske godine kroz predavanja i radionice koje provode
razrednici, stru¢ne suradnice (psiholog i pedagog) i predmetni nastavnici unutar Kurikuluma
zdravstvenog odgoja, gradanskog odgoja i programa profesionalnog razvoja, a u suradnji sa
Zavodom za javno zdravstvo, Policijskom upravom ta razli€itim udrugama civilnog drustva.



Nositelji aktivnosti:

1. voditeljica preventivhog programa: Vanda Macekovic, prof.

2. struéno-razvojna sluzba: Vanda Macekovi¢, psiholog i Belinda Boc€ina, pedagog

SADRZAJ PROGRAMA

PROVEDBENE
AKTIVNOSTI

ROK
PROVEDBE

PLANIRANE AKTIVNOSTI

1. Izrada preventivhog
programa; provedba
preventivhog programa u
okviru sata razrednika te
redovnih i izbornih
nastavnih predmeta

tijekom Skolske
godine, prema
planu
razrednika i
operativhom
planu i
programu
redovnih i
izbornih
nastavnih
predmeta

Razrednici ce odrzati predavanja u

okviru zdravstvenog odgoja i u svojim

programima rada na satovima razredne

zajednice Ce, osim izravnih tema vezanih

za prevenciju ovisnosti, provesti i teme

koje posredno preveniraju ovisnost i

promicu spoznaje u podrucjima:

sposobnost rieSavanja problema,

razvijanje samopostovanja, pomoc¢ u

snalaZenju u Zivotnim opredjeljenjima,

donosSenje odluka, poboljSanje kvalitete

Zivota, socijalna potpora, kvalitetno

organiziranje slobodnog vremena

ucenika, motivacija za zdrave stilove

Zivota, ponuda razliCitih aktivnosti i

kreativnih sadrzaja.

Teme za 1. razred:

1. Prehrambeni stilovi

2. Utjecaj spolno prenosivih bolesti na

reproduktivno zdravlje

3. Prilagodba ucenika sa osnovne na
srednju Skolu

. Vrijednosti izbora zZivotnog stila

. Nasilje u obitelji

. Suptilni oblici zlostavljanja u Skoli:
ogovaranje, omalovazavanje,
ignoriranje (provedba stru¢ne
suradnice)

. Ovisnik o alkoholu u obitelji

. Sto su riziéna ponasanja i kako se
mogu odraziti na uspjeh u ucenju,
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9. Spremnost za stupanje u seksualne
odnose
10. Sto treba znati seksualno aktivna
osoba
11. Obiljezja kvalitetnog odnosa




12. Medijski prikaz seksualnosti
Teme za 2. razred:
1. Dodaci prehrani
2. Zastita reproduktivnog zdravlja
3. Lijekovi i druga sredstva koja se
naj¢esce upotrebljavaju i
zloupotrebljavaju
4. Slobodno vrijeme
5. Pretpostavke uspjesSnog rijeSavanja
konflikata izmedu nastavnika i u€enika
(provedba stru€ne suradnice)
6. Kockanje i kladenje adolescenata
7. Utjecaj medija i vrSnjaka na koriStenje
opojnih sredstava
8. Spolno prenosive bolesti
9. Kontracepcija i dogovaranje oko
kontracepcije
10. Obiljezja kvalitetne veze ili Sto
trebam traziti kod cure/decka
11. FiziCko kaznjavanje, seksualni
pristanak i prisila, silovanje...
Teme za 3. razred:
1. Pravilna prehrana tijekom pojacanih
tjelesnih i umnih napora
2. Odluke koje donosim
3. Planiranje buducnosti
4. Asertivnost: kako se nenasilno zauzeti
za sebe (provedba stru¢ne suradnice)
5. Nenasilno rjeSavanje sukoba
(provedba stru€ne suradnice)
6. Utjecaj alkohola na ponaSanje i
dozivljavanje osobe
7. Utjecaj sredstava ovisnosti na
drustveni i profesionalni zivot
8. Seksualna prava u Republici Hrvatskoj
9. Brak, roditeljstvo i obitel;
10. Znanstveni religijski pristup ljudskoj
homoseksualnosti
11. Znacaj prihvacanja i tolerancije
seksualne razli€itosti
Teme za 4.razred:
1. Odrzavanje zdrave tjelesne tezine
2. Visedimenzionalni model zdravlja
3. Na pragu punoljetnosti
4. Odrasli smo, koliko smo odgovorni

Prevencija kroz nastavu u okviru
redovnih i izbornih nastavnih predmeta:




Hrvatski jezik - esej natemu : Kako me
vide drugi (razvoj pozitivne slike o sebi)
Kreativnost u poslovanju - radionica:
izrada plakata i slogana na teme:
vjezbanje asertivhog ponasSanja kao
doprinos kvalitetnoj komunikaciji,
rieSavanju problema i mogucih sukoba
Prodajna komunikacija, Poslovne
komunikacije - teme: Izgovorene i
neizgovorene poruke (razvijanje
socijalnih vjestina)

Vjeronauk i etika - teme: Nesebicno
pomaganje drugima; Kako biramo
prijatelje?

Sudjelovanje ucenika u
udruga - prema programu

projektima

2. U suradniji s lijeCnicima
specijalistima Skolske
medicine na roditeljskim
sastancima obraditi teme
promicanja zdravih stilova
Zivljenja i prevencije svih
oblika ovisnosti i drugih
riziCnih ponasanja

rujan i listopad

Stru€ne suradnice Ce odrzati predavanje
za roditelja u€enika prvih razreda:
Odgovorno roditeljstvo, Roditeljski stilovi
i ponasanje djece.

Specijalistica Skolske medicine ¢e odrzati
predavanje za Vijec€e roditelja:

Stetnost sredstava ovisnosti, Roditeljski
stilovi u funkciji prevencije ovisnosti

3. Provoditi viezbe s ciljem
razvoja socijalnih vjestina
ucCenika

tijekom Skolske
godine

Predavanje i radionica stru¢nih suradnica
za ucenike
prvih razreda na temu:

1. Pritisak vrSnjaka — posljedica
prinvacanja ili neprihvacanja
nagovora na ovisnost;

Identifikacija pozitivhog i negativnog
utjecaja vrsnjaka, te posljedica
odolijevanju nagovoru, osvjes€ivanje
2. Suptilni oblici zlostavljanja u Skoli
(ogovaranje, omalovazavanie,
ignoriranje)
3. Upoznavanje samoga sebe (vlastite
sposobnosti, interesa i vrijednosti
drugih razreda na temu:

1. Pretpostavke uspjeSnog rjeSavanja
konflikata izmedu nastavnika i u€enika

2. Neprimjerene pojavnosti u Skoli i
okolini

3. Asertivnost-kako se nenasilno zauzeti
za sebe

trec¢ih razreda na temu:

1. Planiranje karijere/buducnosti

2. Asertivnost-kako se nenasilno zauzeti




za sebe

3. Nenasilno rjeSavanje sukoba

cetvrtih razreda na temu:

1. Model donoSenje profesionalne odluke

2. Stvari koje moram znati o sebi kada
donosim profesionalne odluke

3. Vjestine trazenja zaposlenja (pisanje
Zivotopisa, intervju)

4. Razliciti pristupi trziStu rada

5. Plan profesionalnog razvoja

Sudjelovanje ucCenika u projektima
udruga - prema programu

4. Definiranje stru¢nih
smjernica za izradu
programa za rad s rizicnim
skupinama ucenika

provesti anketu
tijekom rujna
2020.,
ostale
aktivnosti
tijekom Skolske
godine

1. Prigodom upisa u program
napraviti bazu rizicnih ucenika, a
tijekom godine je dopunjavati
prema prilikama/rizi€nim
Ciniteljima i ponaSanju ucenika.

2. Razrednici i stru¢ne suradnice ¢e
kontinuirano identificirati rizicne
ucenike.

3. lzraditi procedure za tri razine
prevencije: univerzalnu, selektivhu
i indiciranu, te za rizi€nu skupinu
ucenika i specificne intervencije.

4. Definirati stru¢ne smjernice za
rad s rizicnim skupinama ucenika:
individualne informacije za
roditelje, roditeljske sastanke,
sastanke sa ¢lanovima Razrednog
vije€a, Vijeca roditelja, radionice
za afirmaciju uspjesnog
roditeljstva, rjeSavanje obiteljske
krize, predavanja, razne akcije,
sudjelovanje roditelja u planiranju i
provodenju odgojno obrazovnog
procesa, izbornih, izvanskolskih
aktivnosti, izvan ucionicke
nastave, terenske nastave i
ostalih Skolskih aktivnosti s
obzirom na prevenciju ovisnosti.

5. Osposobljavati u€enike za
vr$njacku pomoc kao oblik
prevencije ovisnosti.

6. Kontinuirano provoditi specificne
preventivne aktivnosti unutar
individualnog savjetodavnog rada
za ucCenike od strane stru¢nih




suradnica, razrednika i ostalih
nastavnika u svezi: aktualiziranja
problema zbog kojega je
pojedinac doSao potraziti pomo¢,
aktiviranje pojedinca za “rad na
sebi”, povecanje svjesnosti o
Stetnosti pojedinih oblika
doZivljavanja i ponaSanja,
produbljivanje povjerenja
pojedinca u sebe, u osobe oko
sebe (osobito bliske) i razvijanje
podrske (osobito obiteljske),
educiranje pojedinca o Stetnosti
pojedinih oblika ponasanja,
motiviranje pojedinca da ustraje u
pozitivnim aktivnostima.

7. Osigurati stalno dezurstvo
nastavnika u Skoli radi uo¢avanja i
sprjeCavanja konzumiranja
sredstava ovisnosti.

8. Suradivati sa lokalnom
zajednicom (trgovine i ugostiteljski
objekti u okolini Skole)-dogovor o
pridrzavanju zakona glede
prodaje/konzumiranja sredstava
ovisnosti.

9. Suradivati s ostalim drustveno
odgovornim Ciniteljima i
neprofitnim udrugama.

10.Koristiti internetske izvore u
informiranju i unaprjedivanju
znanja o prevenciji ovisnosti svih
sudionika.

5. Obiljezavanje
Medunarodnog dana borbe
protiv zlouporabe droga i
Mjeseca borbe protiv
ovisnosti i poticanje
uCenika na ukljucivanje u
aktivnosti vezane uz borbu
protiv ovisnosti

15. studenog
do
15. prosinca

1.0Obiljeziti mjesec borbe protiv ovisnosti
(15.11.-15.12)

- uklju€iti u€enike u aktivnosti
obiljeZzavanja mjeseca borbe protiv
ovisnosti (izrada plakata, izrada
slogana, literarni radovi na temu)

- sudjelovanje u€enika na predavanju u
okviru preventivnhog programa: Akcija
.,NE, ZATO JER NE* (Policijska uprava
Zagrebacka)

- obiljeziti Dan borbe protiv alkoholizma-
prigodna izlozba ucenickih radova u
predvorju Skole

- sudjelovanje u€enika u provedbi
projekta ZDRAVO!: promocija




velja€a i
svibanj

bezalkoholnih navika medu mladima-
vrSnjacki volonteri (Centar za edukaciju
savjetovanje i osobni razvoj - CEDAR)

2. Obiljeziti Dan bez duhanskog dima

(22. veljace) i Svjetski dan nepusenja
(31. svibnja).

- ukljuciti u€enike u aktivnosti
obiljezavanja Dana bez duhanskog
dima i svjetskog Dana nepusenja
(izrada plakata, slogana, prezentacijski
materijala)

6. Razvijati i organizirati
razliCite aktivnosti s

cililem:

- poticanja i razvijanja
kreativnosti mladih

- organiziranog provodenja
slobodnog vremena u
odgojno obrazovnim
ustanovama

rujan, listopad,
studeni,
prosinac

- kreativnost na djelu vezana uz
obiljezavanje znacajnih datuma

- poticati u€enike na sudjelovanje i
kreativnost u obiljezavanju znacajnih
datuma u skoli:

Dan planeta Zemlja (predavanja za

ucenike), Svjetski dan socijalne pravde,

Dan Suma, Svjetski dan voda, Dan akcije

protiv prometa, Obiljezavanje Dana

kruha, Dani zahvalnosti za plodove
zemlja, Svjetski dan hrane, Europski dan

zdrave hrane i kuhanja (natjecanje u

spravljanju zdravog jelovnika), Mjesec

borbe protiv ovisnosti (Mladi knjizni¢ari -
organizacija izlozbe plakata i slogana
protiv ovisnosti: Stop ovisnostima),

Medunarodni dan tolerancije, Dan

ljudskih prava, Dan ruZiCastih majica,

Dan zastite potroSaca, mjesec Hrvatske

knjige i mjesec knijiznice

- poticati u€enike na suradnju s razli¢itim
udrugama (CISOK, Ambidekster klub,

Udruga CEDAR, VUGZ, MMH,
USRED, Agencija za mobilnost i
programe EU)

- poticati uCenike u osvjeStavanju
znacaja kulturnih sadrzaja za cjeloviti
razvoj (suradnja s kazaliSnim ku¢ama:
Gavella, HNK, Komedija, Kerempuh,
posjet izlozbama, muzejima)

- uklju€iti u€enike u radionice projekta
“‘Ruka podrske®: JaCanje
samopouzdanja i samopostovanja;
JaCanje asertivnosti; Vjezbanje
nenasilnog rieSavanja sukoba;
Vjezbanje socijalnih i komunikacijskih
vjestina u organizaciji psiholoSkog




centra Tesa

- ukljuCivanje uc€enika u aktivnosti
udruzenja ,Djeca prva“ u svrhu
unaprjedenja komunikacijskih vjestina

- sudjelovanje na besplatnim
radionicama i edukacijama povodom
odrzavanja Tjedna psihologije

- posjet Interliberu i sudjelovanje u
tribinama i radionicama

- ukljuciti u€enike u projekt Erasmus+

- ukljuciti u€enike za pomoc¢ upucenima
na polaganje razrednih ispita

- sudjelovanje u€enika u manifestaciji
,Dojdi osmas, Zagreb te zove*

- organizirati sudjelovanje ucenika na
prezentacijama ustanova za nastavak
obrazovanja

7. Razvijati i organizirati
razliCitih aktivnosti s ciliem
stvaranja zdravog i
poticajnog Skolskog
okruzZenja koje ¢e
zadovoljiti potrebe ucenika
za kulturnim, zabavnim,
sportskim, humanitarnim i
drugim drustvenim
aktivnostima

tijekom Skolske
godine

- ukljuciti u€enike u razlicite humanitarne
akcije u suradniji s Caritasom, Crvenim
krizem

- ukljuciti u€enike u sportske aktivnosti za
vrijeme zimskog odmora pod
popularnim nazivom "ODMORKQO" u
organizaciji Skolskog sportskog saveza
Grada Zagreba

- Sportski klub: osnovati ekipu za stolni
tenis, nogomet, odbojku i za
pjeSacenje. Provesti Skolsko natjecanje
u stolnom tenisu, nogometu i odbojci.

- organizirati Skolska natjecanja iz:
engleskog jezika, obrazovnog sektora
ekonomija, trgovina i poslovna
administracija (zanimanja - prodavac,
komercijalist), odbojke, nogometa.

- ukljuciti u€enike u projekt Hrvatska
volontira 2020.

8. Suradnja s zdravstvenim
i socijalnim ustanovama,
osobito sa sluzbama
prevencije ovisnosti i
sluzbama Skolske medicine
i pedijatrima radi
prepoznavanja ranih
znakova ovisnosti i
psihickih teSko¢a kod
ucenika

tijekom Skolske
godine

Ostvariti suradnju sa zdravstvenim i
socijalnim ustanovama, osobito sa
sluzbama prevencije ovisnosti i sluzbama
Skolske medicine i pedijatrima radi
prepoznavanja ranih znakova ovisnosti i
psihi¢kih teSkoc¢a kod ucenika.

Suradnja s djelatnicima Zavoda za javno
zdravstvo: Sluzba za Skolsku medicinu,
Odjel za mentalno zdravlje i prevenciju
ovisnosti, Odjel za zdravstveni odgoj i
prosvjecCivanje.

Suradnja s djelatnicima Psihijatrijske




bolnice za djecu i mlade (Kukuljevi¢eva),
Poliklinike za zastitu djece grada Zagreba
(Pordi¢eva), KBC-a Rebro (individualni
sluCajevi)

9. Suradnja s centrima za
socijalnu skrb radi
prevencije poremecaja
ponasanja ucenika i
rieSavanja njihovih
obiteljskih problema

tijekom Skolske
godine

Ostvariti suradnja s centrima za socijalnu
skrb radi prevencije poremecaja
ponasanja uCenika i rieSavanja njihovih
obiteljskih problema.

Suradnja sa Centrom za socijalnu skrb
pripadajuceg podrucja prema prebivaliStu
ucCenika - individualni slu€ajevi.

10. Suradnja s policijskim
upravama, drzavnim
inspektoratom i drugim
dijelovima represivnog
sustava radi stvaranja
sigurnog Skolskog
okruzenja te upoznavanja
djece i mladih s kaznenim
aspektima zlouporabe
droga i sredstava ovisnosti

tijekom Skolske
godine

Ostvariti suradnja s policijskim upravama
radi stvaranja sigurnog skolskog
okruzenja te upoznavanja ucenika s
kaznenim aspektima zlouporabe droga i
sredstava ovisnosti.

Suradnja s PU Zagreb-Maksimir (IV
policijska postaja za Maksimir) -
individualni slucajevi.

11. Suradnja s
organizacijama civilnog
drustva i ostalim
institucijama koje imaju
stru¢no misljenje Agencije
za odgoj i obrazovanje i
suglasnost Ministarstva
znanosti, obrazovanja i
sporta za izvodenje
programa u srednjim
Skolama

tijekom Skolske
godine

Ostvariti suradnju s organizacijama
civilnog drustva i ostalim institucijama
koje imaju stru¢no misljenje Agencije za
odgoj i obrazovanje i suglasnost
Ministarstva znanosti, obrazovanja i
sporta za izvodenje programa u srednjim
Skolama:

Skolska lije€nica, Nastavni zavod za
javno zdravstvo ,Andrija Stampar*,
Gradski ured za zdravstvo, Centar za
informiranje i savjetovanje o karijeri —
CISOK, Centar za edukaciju
savjetovanje i osobni razvoj - CEDAR,
Udruga za promicanje razvitka i
unapredenja svih aspekata socijalne i
zdravstvene zastite socijalno ugrozenih i
bolesnih osoba - udruga PRAGMA,
Centar za edukaciju i savjetovanje
SUNCE, Udruga za oCuvanje okolisa,
zastitu prirodne i kulturne bastine te
promociju odrzivog razvoja - udruga
ZMERGO, Udruga srednjoskolaca
Hrvatska — USRED, Agencija za
mobilnost i programe EU, MrezZe mladih
Hrvatske — MMH, Psiholoski centar
TESA, IV policijska uprava Maksimir,
Crveni kriz, Centar za djecu i mlade -




udruga PRAKTIKUM, Savjetodavni i
edukativni centar za djecu mlade i obitel;
- AMBIDEKSTER KLUB, Forum za
slobodu odgoja

12. Suradnja s jedinicama
lokalne i podru¢ne
samouprave, posebice
Zupanijskim povjerenstvom
za suzbijanje zlouporabe
droga kako bi se Skolski
programi prevencije
ovisnosti povezali s
programima prevencije koji
se provode u lokalnoj
zajednici

tijekom Skolske
godine

Suradnja s jedinicama lokalne i podru¢ne
samouprave, posebice Zzupanijskim
povjerenstvom za suzbijanje zlouporabe
droga:

Gradski ured za obrazovanje, kulturu i
sport grada Zagreba — sektor za
obrazovanje i mlade (ankete, izvijeSca,
preporuke i prijedlozi za efikasniju
prevenciju ovisnosti)

SADRZAJ PROGRAMA

PROVEDBENE
AKTIVNOSTI

ROK
PROVEDBE

PLANIRANE AKTIVNOSTI

1. Izrada preventivnog
programa; provedba
preventivnog programa u
okviru sata razrednika te
redovnih i izbornih
nastavnih predmeta

tijekom Skolske
godine, prema
planu
razrednika i
operativhom
planu i
programu
redovnih i
izbornih
nastavnih
predmeta

Razrednici ¢ce odrzati predavanja u

okviru zdravstvenog odgoja i u svojim

programima rada na satovima razredne

zajednice ¢e, osim izravnih tema vezanih

za prevenciju ovisnosti, provesti i teme

koje posredno preveniraju ovisnost i

promicu spoznaje u podrucjima:

sposobnost rieSavanja problema,

razvijanje samopostovanja, pomoc¢ u

snalaZenju u Zivotnim opredjeljenjima,

donosenje odluka, poboljSanje kvalitete

Zivota, socijalna potpora, kvalitetno

organiziranje slobodnog vremena

ucenika, motivacija za zdrave stilove

Zivota, ponuda razlicitih aktivnosti i

kreativnih sadrzaja.

Teme za 1. razred:

1. Prehrambeni stilovi

2. Utjecaj spolno prenosivih bolesti na
reproduktivno zdravlje

3. Prilagodba u€enika sa osnovne na
srednju Skolu

4. Vrijednosti izbora Zivotnog stila

5. Nasilje u obitelji

6. Suptilni oblici zlostavljanja u skoli:
ogovaranje, omalovazavanje,
ignoriranje (provedba strucne
suradnice)




. Ovisnik o alkoholu u obitelji
. Sto su riziCna ponasanja i kako se
mogu odraziti na uspjeh u uc€enju,
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9. Spremnost za stupanje u seksualne
odnose
10. Sto treba znati seksualno aktivna
osoba
11. ObiljezZja kvalitetnog odnosa
12. Medijski prikaz seksualnosti
Teme za 2. razred:
1. Dodaci prehrani
2. Zastita reproduktivnog zdravlja
3. Lijekovi i druga sredstva koja se
najcesce upotrebljavaju i
zloupotrebljavaju
4. Slobodno vrijeme
5. Pretpostavke uspjesSnog rieSavanja
konflikata izmedu nastavnika i u€enika
(provedba stru€ne suradnice)
6. Kockanje i kladenje adolescenata
7. Utjecaj medija i vrSnjaka na koriStenje
opojnih sredstava
8. Spolno prenosive bolesti
9. Kontracepcija i dogovaranje oko
kontracepcije
10. Obiljezja kvalitetne veze ili sto
trebam traziti kod cure/decCka
11. Fizicko kaznjavanje, seksualni
pristanak i prisila, silovanje...
Teme za 3. razred:
1. Pravilna prehrana tijekom pojacanih
tjelesnih i umnih napora
2. Odluke koje donosim
3. Planiranje buduénosti
4. Asertivnost: kako se nenasilno zauzeti
za sebe (provedba struéne suradnice)
5. Nenasilno rjeSavanje sukoba
(provedba stru¢ne suradnice)
6. Utjecaj alkohola na ponasanje i
doZzivljavanje osobe
7. Utjecaj sredstava ovisnosti na
drustveni i profesionalni zivot
8. Seksualna prava u Republici Hrvatskoj
9. Brak, roditeljstvo i obitel;
10. Znanstveni religijski pristup ljudskoj
homoseksualnosti
11. ZnacCaj prihvacanja i tolerancije




seksualne razliitosti
Teme za 4.razred:
1. Odrzavanje zdrave tjelesne tezine
2. Visedimenzionalni model zdravlja
3. Na pragu punoljetnosti
4. Odrasli smo, koliko smo odgovorni

Prevencija kroz nastavu u okviru
redovnih i izbornih nastavnih predmeta:
Hrvatski jezik - esej natemu : Kako me
vide drugi (razvoj pozitivne slike o sebi)
Kreativnost u poslovanju - radionica:
izrada plakata i slogana na teme:
vjezbanje asertivhog ponasanja kao
doprinos kvalitetnoj komunikaciji,
rieSavanju problema i mogucih sukoba
Prodajna komunikacija, Poslovne
komunikacije - teme: Izgovorene i
neizgovorene poruke (razvijanje
socijalnih vjestina)

Vjeronauk i etika - teme: Nesebic¢no
pomaganje drugima; Kako biramo
prijatelje?

Sudjelovanje  uCenika u
udruga - prema programu

projektima

2. U suradniji s lije€nicima
specijalistima Skolske
medicine na roditeljskim
sastancima obraditi teme
promicanja zdravih stilova
Zivljenja i prevencije svih
oblika ovisnosti i drugih
riziCnih ponasanja

rujan i listopad

Stru€ne suradnice Ce odrzati predavanje
za roditelja u€enika prvih razreda:
Odgovorno roditeljstvo, Roditeljski stilovi
i ponasanje djece.

Specijalistica Skolske medicine ¢e odrzati
predavanje za VijeCe roditelja:

Stetnost sredstava ovisnosti, Roditeljski
stilovi u funkciji prevencije ovisnosti

3. Provoditi vjezbe s ciljem
razvoja socijalnih vjestina
ucenika

tijekom Skolske
godine

Predavanije i radionica stru€nih suradnica
za ucenike
prvih razreda na temu:

1. Pritisak vrSnjaka — posljedica
prihvacanja ili neprihvacanja
nagovora na ovisnost;

Identifikacija pozitivnhog i negativhog
utjecaja vrsnjaka, te posljedica
odolijevanju nagovoru, osvjescivanje
2. Suptilni oblici zlostavljanja u Skoli
(ogovaranje, omalovazavanie,
ignoriranje)
3. Upoznavanje samoga sebe (vlastite
sposobnosti, interesa i vrijednosti
drugih razreda na temu:




1. Pretpostavke uspjesSnog rjeSavanja
konflikata izmedu nastavnika i u€enika

2. Neprimjerene pojavnosti u Skoli i
okolini

3. Asertivnost-kako se nenasilno zauzeti
za sebe

trec¢ih razreda na temu:

1. Planiranje karijere/buducnosti

2. Asertivnost-kako se nenasilno zauzeti
za sebe

3. Nenasilno rjeSavanje sukoba

Cetvrtih razreda na temu:

1. Model donoSenje profesionalne odluke

2. Stvari koje moram znati o sebi kada
donosim profesionalne odluke

3. Vjestine trazenja zaposlenja (pisanje
zZivotopisa, intervju)

4. Razli¢iti pristupi trzistu rada

5. Plan profesionalnog razvoja

Sudjelovanje ucCenika u projektima
udruga - prema programu

4. Definiranje stru¢nih
smjernica za izradu
programa za rad s rizicnim
skupinama ucenika

provesti anketu
tijekom rujna
2019.,
ostale
aktivnosti
tijekom Skolske
godine

11.Prigodom upisa u program
napraviti bazu riziénih u¢enika, a
tijekom godine je dopunjavati
prema prilikama/rizicnim
Ciniteljima i ponasanju ucenika.

12.Razrednici i stru¢ne suradnice Ce
kontinuirano identificirati riziCne
ucenike.

13.1zraditi procedure za tri razine
prevencije: univerzalnu, selektivnhu
i indiciranu, te za riziCnu skupinu
uCenika i specifiCne intervencije.

14.Definirati stru¢ne smijernice za
rad s rizi€nim skupinama ucenika:
individualne informacije za
roditelje, roditeljske sastanke,
sastanke sa ¢lanovima Razrednog
vije€a, Vijeca roditelja, radionice
za afirmaciju uspjesnog
roditeljstva, rieSavanje obiteljske
krize, predavanja, razne akcije,
sudjelovanje roditelja u planiranju i
provodenju odgojno obrazovnog
procesa, izbornih, izvanskolskih
aktivnosti, izvan ucionicke
nastave, terenske nastave i




ostalih Skolskih aktivnosti s
obzirom na prevenciju ovisnosti.

15.Osposobljavati u¢enike za
vrSnjaCku pomo¢ kao oblik
prevencije ovisnosti.

16.Kontinuirano provoditi specifiCne
preventivne aktivnosti unutar
individualnog savjetodavnog rada
za ucCenike od strane strucnih
suradnica, razrednika i ostalih
nastavnika u svezi: aktualiziranja
problema zbog kojega je
pojedinac doSao potraziti pomog,
aktiviranje pojedinca za “rad na
sebi”, povecéanje svjesnosti o
Stetnosti pojedinih oblika
dozivljavanja i ponasanja,
produbljivanje povjerenja
pojedinca u sebe, u osobe oko
sebe (osobito bliske) i razvijanje
podrske (osobito obiteljske),
educiranje pojedinca o Stetnosti
pojedinih oblika ponasanja,
motiviranje pojedinca da ustraje u
pozitivnim aktivnostima.

17.0Osigurati stalno dezurstvo
nastavnika u Skoli radi uo€avanja i
sprjeCavanja konzumiranja
sredstava ovisnosti.

18.Suradivati sa lokalnom
zajednicom (trgovine i ugostiteljski
objekti u okolini Skole)-dogovor o
pridrzavanju zakona glede
prodaje/konzumiranja sredstava
ovisnosti.

19. Suradivati s ostalim drustveno
odgovornim Ciniteljima i
neprofitnim udrugama.

20.Koristiti internetske izvore u
informiranju i unaprjedivanju
znanja o prevenciji ovisnosti svih
sudionika.

5. Obiljezavanje
Medunarodnog dana borbe
protiv zlouporabe droga i
Mjeseca borbe protiv
ovisnosti | poticanje
uc€enika na ukljuCivanje u

15.11. do
15.12.

1.0biljeziti mjesec borbe protiv ovisnosti
(15.11. - 15.12))

- ukljuciti u€enike u aktivnosti
obiljezavanja mjeseca borbe protiv
ovisnosti (izrada plakata, izrada
slogana, literarni radovi na temu)




aktivnosti vezane uz borbu
protiv ovisnosti

velja€a i
svibanj

- sudjelovanje ucenika na predavanju u
okviru preventivnog programa: Akcija
.,NE, ZATO JER NE* (Policijska uprava
Zagrebacka)

- obiljeziti Dan borbe protiv alkoholizma-
prigodna izlozba ucenickih radova u
predvorju sSkole

- sudjelovanje u€enika u provedbi
projekta ZDRAVO!: promocija
bezalkoholnih navika medu mladima-
vrénjacki volonteri (Centar za edukaciju
savjetovanje i osobni razvoj - CEDAR)

2. Obiljeziti Dan bez duhanskog dima

(22. veljace) i Svjetski dan nepusSenja
(31. svibnja).

- ukljuciti u€enike u aktivnosti
obiljezavanja Dana bez duhanskog
dima i svjetskog Dana nepusenja
(izrada plakata, slogana, prezentacijski

materijala)

6. Razvijati i organizirati
razliite aktivnosti s

ciliem:

- poticanja i razvijanja
kreativnosti mladih

- organiziranog provodenja
slobodnog vremena u
odgojno obrazovnim
ustanovama

rujan, listopad,
studeni,
prosinac

- kreativnost na djelu vezana uz
obiljezavanje znacajnih datuma
- poticati uCenike na sudjelovanje i
kreativnost u obiljezavanju znacajnih
datuma u Skoli:
Dan planeta Zemlja (predavanja za
ucenike), Svjetski dan socijalne pravde,
Dan Suma, Svjetski dan voda, Dan akcije
protiv prometa, Obiljezavanje Dana
kruha, Dani zahvalnosti za plodove
zemlja, Svjetski dan hrane, Europski dan
zdrave hrane i kuhanja (natjecanje u
spravljanju zdravog jelovnika), Mjesec
borbe protiv ovisnosti (Mladi knjiznicari -
organizacija izloZbe plakata i slogana
protiv ovisnosti: Stop ovisnostima),
Medunarodni dan tolerancije, Dan
ljudskih prava, Dan ruZiastih majica,
Dan zastite potroSaca, mjesec Hrvatske
knjige i mjesec knjiznice
- poticati u€enike na suradnju s razlicitim
udrugama (CISOK, Ambidekster klub,
Udruga CEDAR, VUGZ, MMH,
USRED, Agencija za mobilnost i
programe EU)
- poticati uCenike u osvjestavanju
znacaja kulturnih sadrzaja za cjeloviti
razvoj (suradnja s kazaliSnim ku¢ama:




Gavella, HNK, Komedija, Kerempuh,
posjet izlozbama, muzejima)

- ukljuciti u€enike u radionice projekta
“‘Ruka podrske®: JaCanje
samopouzdanja i samopostovanja;
JacCanje asertivnosti; Vjezbanje
nenasilnog rjeSavanja sukoba;
Vjezbanje socijalnih i komunikacijskih
vjestina u organizaciji psiholoskog
centra Tesa

- ukljuCivanje u€enika u aktivnosti
udruzenja ,Djeca prva“ u svrhu
unaprjedenja komunikacijskih vjestina

- sudjelovanje na besplatnim
radionicama i edukacijama povodom
odrzavanja Tjedna psihologije

- posjet Interliberu i sudjelovanje u
tribinama i radionicama

- ukljuciti u€enike u projekt Erasmus+

- ukljuciti u€enike za pomo¢ upucéenima
na polaganje razrednih ispita

- sudjelovanje u€enika u manifestaciji
,Dojdi osma$, Zagreb te zove*“

- organizirati sudjelovanje u€enika na
prezentacijama ustanova za nastavak
obrazovanja

7. Razvijati i organizirati
razli€itin aktivnosti s ciliem
stvaranja zdravog i
poticajnog Skolskog
okruzenja koje cCe
zadovoljiti potrebe u€enika
za kulturnim, zabavnim,
sportskim, humanitarnim i
drugim drustvenim
aktivnostima

tijekom Skolske
godine

- ukljuciti u€enike u razliCite humanitarne
akcije u suradnji s Caritasom, Crvenim
krizem

- uklju€iti u€enike u sportske aktivnosti za
vrijeme zimskog odmora pod
popularnim nazivom "ODMORKQO" u
organizaciji Skolskog sportskog saveza
Grada Zagreba

- Sportski klub: osnovati ekipu za stolni
tenis, nogomet, odbojku i za
pjeSacenje. Provesti Skolsko natjecanje
u stolnom tenisu, nogometu i odbojci.

- organizirati Skolska natjecanja iz:
engleskog jezika, obrazovnog sektora
ekonomija, trgovina i poslovna
administracija (zanimanja - prodavac,
komercijalist), odbojke, nogometa.

- uklju€iti u€enike u projekt Hrvatska
volontira 2019.

8. Suradnja s zdravstvenim
I socijalnim ustanovama,
osobito sa sluzbama

tijekom Skolske
godine

Ostvariti suradnju sa zdravstvenim i
socijalnim ustanovama, osobito sa
sluzbama prevencije ovisnosti i sluzbama




prevencije ovisnosti i
sluzbama Skolske medicine
i pedijatrima radi
prepoznavanja ranih
znakova ovisnosti i
psihi¢kih teSko¢a kod
uCenika

Skolske medicine i pedijatrima radi
prepoznavanja ranih znakova ovisnosti i
psihi¢kih teSkoc¢a kod ucenika.

Suradnja s djelatnicima Zavoda za javno
zdravstvo: Sluzba za Skolsku medicinu,
Odjel za mentalno zdravlje i prevenciju
ovisnosti, Odjel za zdravstveni odgoj i
prosvjecivanje.

Suradnja s djelatnicima Psihijatrijske
bolnice za djecu i mlade (Kukuljevi¢eva),
Poliklinike za zastitu djece grada Zagreba
(Pordi¢eva), KBC-a Rebro (individualni
slucajevi)

9. Suradnja s centrima za
socijalnu skrb radi
prevencije poremecaja
ponasanja ucenika i
rjeSavanja njihovih
obiteljskih problema

tijekom Skolske
godine

Ostvariti suradnja s centrima za socijalnu
skrb radi prevencije poremecaja
ponasanja ucCenika i rieSavanja njihovih
obiteljskih problema.

Suradnja sa Centrom za socijalnu skrb
pripadajuceg podrucja prema prebivalistu
uCenika - individualni slucajevi.

10. Suradnja s policijskim
upravama, drzavnim
inspektoratom i drugim
dijelovima represivnog
sustava radi stvaranja
sigurnog Skolskog
okruzenja te upoznavanja
djece i mladih s kaznenim
aspektima zlouporabe
droga i sredstava ovisnosti

tijekom Skolske
godine

Ostvariti suradnja s policijskim upravama
radi stvaranja sigurnog Skolskog
okruzenja te upoznavanja ucenika s
kaznenim aspektima zlouporabe droga i
sredstava ovisnosti.

Suradnja s PU Zagreb-Maksimir (IV
policijska postaja za Maksimir) -
individualni slu€ajevi.

11. Suradnja s
organizacijama civilnog
drusStva i ostalim
institucijama koje imaju
struéno misljenje Agencije
za odgoj i obrazovanje i
suglasnost Ministarstva
znanosti, obrazovanja i
sporta za izvodenje
programa u srednjim
Skolama

tijekom Skolske
godine

Ostvariti suradnju s organizacijama
civilnog drustva i ostalim institucijama
koje imaju struéno misljenje Agencije za
odgoj i obrazovanje i suglasnost
Ministarstva znanosti, obrazovanja i
sporta za izvodenje programa u srednjim
Skolama:

Skolska lijeénica, Nastavni zavod za
javno zdravstvo ,Andrija Stampar,
Gradski ured za zdravstvo, Centar za
informiranje i savjetovanje o karijeri —
CISOK, Centar za edukaciju
savjetovanje i osobni razvoj - CEDAR,
Udruga za promicanje razvitka i
unapredenja svih aspekata socijalne i
zdravstvene zastite socijalno ugrozenih i
bolesnih osoba - udruga PRAGMA,
Centar za edukaciju i savjetovanje




SUNCE, Udruga za oCuvanje okolisa,
zastitu prirodne i kulturne bastine te
promociju odrzivog razvoja - udruga
ZMERGO, Udruga srednjo$kolaca
Hrvatska — USRED, Agencija za
mobilnost i programe EU, MrezZe mladih
Hrvatske — MMH, PsiholoSki centar
TESA, IV policijska uprava Maksimir,
Crveni kriz, Centar za djecu i mlade -
udruga PRAKTIKUM, Savjetodavni i
edukativni centar za djecu mlade i obitelj
- AMBIDEKSTER KLUB, Forum za
slobodu odgoja

12. Suradnja s jedinicama
lokalne i podru¢ne
samouprave, posebice
Zupanijskim povjerenstvom
za suzbijanje zlouporabe
droga kako bi se Skolski
programi prevencije
ovisnosti povezali s
programima prevencije koji
se provode u lokalnoj
zajednici

tijekom Skolske
godine

Suradnja s jedinicama lokalne i podru¢ne
samouprave, posebice zupanijskim
povjerenstvom za suzbijanje zlouporabe
droga:

Gradski ured za obrazovanje, kulturu i
sport grada Zagreba — sektor za
obrazovanje i mlade (ankete, izvijeSca,
preporuke i prijedlozi za efikasniju
prevenciju ovisnosti)




PROJEKTI PREVENCIJE

AKTIVNOSTI PROJEKT PREVENCIJE ,,NE ZATO JER NE“
CILJ Preventivnim djelovanjem prema ucenicima prvih razreda utjecati na
smanjivanje pojavnosti iskustava ucenika sa sredstvima koja izazivaju
OVisnost.
ISHODI - razumjeti rizike povezane s konzumiranjem sredstava koja izazivaju
ovisnost
- prepoznati razloge za i protiv uzimanja sredstava ovisnosti
- odabrati zdrave zivotne stilove
SADRZAJI - dogovor o provedbi predavanja
- priprema ucenika
- provedba predavanja (projekcija filma ,Ecstasy ubija“, razgovor s
ucenicima — trenutak donosenja odluke)
- evaluacija
- razgovor — evaluacija projekta
- pracenje pojavnosti iskustava u€enika sa sredstvima koja izazivaju
ovisnost
METODE - usmeno izlaganje
- simulacija
- rad u skupini
- razgovor
NOSITELJI djelatnici PU zagrebacke, stru¢ne suradnice
RESURSI
- suradnici u Skoli: razrednici prvih razreda, voditelji smjene
izvan Skole: pripremljeni predavaci i moderatori PU zagrebacke,
Skolski
lije€nik, predstavnik Centra za socijalnu skrb
- sredstva
Poglavarstvo grada Zagreba; POU zagrebacka; redovita sredstva
- vrijeme Skole
rujan — dogovor o terminima predavanja (priprema)
studeni — provedba projekta
studeni / prosinac — evaluacija projekta
VREDNOVANJE | - evaluacija — predstavnici POU zagrebacke i Skole

- feedback — uéenici i razrednici
- uvid u iskustva ucenika sa sredstvima ovisnosti




AKTIVNOSTI

PROJEKT PREVENCIJE ,,SIGURNO U PROMETU*

CILJ

Pravodobnim informiranjem o bitnim elementima sigurnosti ucenika
kao sudionika u prometu preventivno djuelovati na pojavnost
prometnih nezgoda u kojima sudjeluju srednjoskolci

ISHODI

- analizirati i identificirati rizike u prometu
- primijeniti pravila sigurnosti u prometu

SADRZAJI

- informirati u€enike prvih razreda o sigurnosti u prometu

- suradivati s policijom u organizaciji predavanja i pracenju stanja
sigurnosti u prometu

- pravodobno obavjestavati policiju u slucaju nepozeljnih ponasanja u
prometu u Skolskoj okruzju

- po potrebi suradivati s auto-Skolama

- dogovoriti termine predavanja za ucenike prvih razreda

- provesti predavanja

- kvalitativno analizirati predavanja

- aktivno pratiti stanje sigurnosti u prometu u Skolskom okruzju

METODE

- usmeno izlaganje
- skupni rad
- individualni rad

NOSITELJI

Djelatnici Policijske uprave zagrebacke (policijska postaja Maksimir),
stru€ne suradnice

RESURSI
- suradnici

- sredstva

- vrijeme

u Skoli: ravnatelj, nastavnici i djelatnici Skole
izvan Skole: predstavnici policijue i auto-Skola

redovita sredstva Skole
do kraja ozujka: provedba i analiza predavanja

kontinuirano tijekom Skolske godine: prac¢enje stanja sigurnosti i po
potrebi obavjestavanje policije

VREDNOVANJE

kvalitativna analiza




PROJEKT ,,DJECA PRVA*

Grad Zagreb inicirao je projekt ,Mreza za mlade Grada Zagreba — za socijalno uklju€ivanje®.
Projekt je financiran od strane Europskog socijalnog fonda, a njegov je cilj poboljsati
perspektivu socijalnog ukljuCivanja i zapoSljavanja za mlade s problemima u ponasanju koji
su u riziku od napusStanja Skolovanja ili onih koji izlaze iz alternativne skrbi, posebice koji
pohadaju zadnju godinu obrazovnog programa.

U provedbu projekta kao partneri su ukljuCene Cetiri neprofitne organizacije s dugogodiSnjim
iskustvom rada u podrucju zastite prava i dobrobiti djece i mladih (Udruzenje ,Djeca prva“
Udruga Igra, Hrabri telefon, Ambidekster). Udruzenje ,Djeca prva“ kroz ovaj projekt provodi
socijalizacijske radionice s u€enicima i osigurava individualnu podrsku kroz savjetovanje.
Navedene aktivnosti u€enicima osiguravaju moguénost da kroz grupni i individualni rad
unapreduju vlastite vjestine i kompetencije. Jednako tako, njihovim provodenjem ucenicima
se neposredno pomaze u nosenju sa svakodnevnim izazovima, a dugoroc¢no ih se osnhazuje
za ulazak na trziSte rada kao i samostalno djelovanje koje ¢e smanijiti rizik od preranog
napustanja sustava obrazovanja i ulaska u krug socijalne iskljuenosti. Za sve je aktivnosti
osigurana financijska podrSka od strane Europskog socijalnog fonda te su one za korisnike u
potpunosti besplatne.

Radionice ée se prema dogovoru odrzavati u prostoru Skole. Ukljugit ée se odredeni broj
ucenika drugih razreda.

Radionice s ucCenicima

Upoznavanje, predstavljanje projekta i koncepta socijalnih vjestina

- medusobno upoznavanje

- predstavljanje projekta i izvoditelja

- upoznavanje s pojmom socijalnih vjestina

- vaznost pravila i aktivnog slusanja

Slika o sebi, samopouzdanje, samopostovanje, samosvijest

- upoznavanje s pojmom slike o sebi

- kako gradimo sliku o sebi

- utjecaj emocija na sliku o sebi

- uvid u vlastite jake strane

- stjecanje uvida u vlastite potencijale

Komunikacija — verbalna i neverbalna komunikacija, asertivhost, nenasilno rjeSavanje
sukoba

- upoznavanje s komponentama komunikacije u svakodnevnom Zivotu

- osvjeStavanje vaznosti neverbalne komunikacije

- kako se zauzeti za sebe na nenasilan nacin

Osobna odgovornost, postavljanje ciljeva, samopredstavljanje

- upoznavanje s pojmom osobne odgovornosti

- vaznost postavljanja prioriteta — definirati $to zelimo postici

- cost-benefit analiza (SWOT analiza)

- kako i gdje traziti resurse za postizanje ciljeva — kritiCko i kreativho promisljanje

- taktike samopredstavljanja — asertivno samopredstavljanje i preuzimanje odgovornosti
Evaluacijska radionica

- procjene usvojenog

- dojam korisnika o aktivnostima

- ispunjavanje evaluacijskih listova



PROJEKT ,,0SJECAM“ — mentalna higijena i emocionalna pismenost mladih

PROVODITELJI
projekta

e Udruga BoliMe — podr§ka mentalnom zdravlju mladih
e Gradski ured za zdravstvo
e Centar za zdravlje mladih

SADRZAJ projekta

Projekt se sastoji od

e postavljanja interaktivne instalacije u prostoru Skole koja
ispituje emocionalni puls korisnika (video, ogledala)

e radionice u trajanju 1 - 2 sata za uCenike prvih razreda
srednjih Skola koje provode vrSnjacki edukatori, studenti
Edukacijsko rehabilitacijskog fakulteta pod supervizijom
doc.dr.sc. Mirande Novak, Odsjek za poremecaje ponasanja

e izvodenja predstave Teatra Tirena ,U mojoj glavi redateljice
Tine Hofman i dramske spisateljice i dramaturginje Nine
Horvat koja govori o problemima mentalnog zdravlja mladih
(anksioznost i depresija)

CILJ projekta

Upoznavanje zagrebackih srednjoSkolaca s pojmom mentalnog
zdravlja kroz vrSnjacki dijalog i u€enje uz podrsku edukatora,
kako bi mladi lakSe prepoznali svoje emocije i naucili se nositi s
njima.

1. Potaknuti dijalog medu mladima o vaznosti brige za svoje
mentalno zdravlje.

2. Podizanje svijesti o vaZznosti ulaganja u mentalno zdravlje
redovitim odrzavanjem mentalne higijene.

3. Istaknuti vaZnost introspekcije - osvjeStavanje i prepoznavanje
vlastitih emocija kao jedan od vaznijih koraka osobnog
ulaganja i unapredenja mentalnog zdravlja

4. Upoznavanje ucenika s moguénostima skrbi o svom
mentalnom zdravlju na podrucju Grada.

CILINA POPULACIJA

Projekt Osje¢am namijenjen je srednjoskolcima na podrucju
Grada Zagreba (u€enicima prvih razreda) s tendencijom
provodenja projekta medu srednjoSkolcima Republike Hrvatske.
Inicijativa BoliMe zapocela je 2015. godine svoje kampanje
prema populaciji mladih. Briga o mentalnom zdravlju pocinje od
prvoga dana zZivota (roditelja i djece) — osnovni je postulat
inicijative BoliMe.

Projekt ima potrebne dozvole Agencije za 0odgoj i obrazovanje i
pozitivno stru¢no misljenje Ministarstva znanosti i obrazovanja
za provedbu u Skolama.



https://www.teatar.hr/osobe/tina-hofman/

PROJEKT ,,ZDRAVO!“ — program promocije bezalkoholnih navika kod mladih

VREMENIK | NACIN

AKTIVNOST CILJEVI NAMJENA REALIZACIJE NOSITELJI
Rujan 2020.:
1. Educirati skupinu vr$njackih edukatora o e izlrada organizacijskog
zdravstveno-preventivnom sadrzaju projekta i X Aapin plana
metodologiji vrénjacke edukacije Ucenici 1. razreda e informiranje i ukljuivanje Skolski koordinator/ica
2. Omoguditi vrénjackim edukatorima iskustvo Ugenici 2. razreda vrénjackih edukatora
volonterskog rada u §koli : Listopad 2020.- travanj 2021. | Vr$njacki educatori/ce
3. Primijeniti model preventivhog rada s L e edukacijski moduli za (u€enici zavrsnih
ucenicima 1.-3. razreda, koji ¢e djelovati na UCenici 3. razreda edukatore razreda)
smanjenje eksperimentiranja s alkoholom te e provedba i evaluacija
pridonijeti razvijanju zdravih Zivotnih navika Roditelji u¢enika 1. i pedagoskih radionica s Stru¢ne suradnice
4. Potaknuti roditelje na promi$ljanje i jaCanje 2. razreda u€enicima u razrednim CEDRA
njihove uloge u razvoju zdravih Zivotnih odjelima
navika mladih e  3kolski sajam zdravlja
5. Prezentirati u¢enicke radove i svrhu e prezentacije za roditelje
ZDRAVO! programa Zdravo! lokalnoj i Siroj zajednici Svibanj 2021.

Program promocije
bezalkoholnih
navika kod mladih

e godi$nja manifestacija

NACIN
VREDNOVANJA

TROSKOVNIK
(u kn)

ODGOJNO-OBRAZOVNI ISHODI

e evalucijski upitnici
za ucCenike prije i
poslije ciklusa
radionica

e upitnici za vrSnjacke
edukatore

e upitnici za roditelje

o refleksija Skolskog
koordinatoralice

Edukaciju edukatora
i izradu zahvalnica/
priznanja osigurava
CEDAR

e Analizirati utjecaj pojedinaca (osobito vrénjaka), skupina i institucija na
oblikovanje stavova mladih prema alkoholu
e IstraZiti i prosuditi nepovoljno djelovanje i zdravstvene posljedice
alkohola na organizam
e Preispitati informacije i utjecaj reklama kod dono$enja odluka koje
utje€u na zdravlje
e Identificirati rizike i posljedice uzimanja alkohola za sudjelovanje u
prometu te osmisliti efikasne strategije za rjeSavanje konkretnih

situacija

e  Preporuditi aktivnosti koje unaprjeduju kvalitetu odnosa i zdravih navika
¢lanova obitelji
e  Oblikovati i interpretirati kreativne uratke o zdravim zivotnim navikama
e Integrirati nova iskustva kao poticaj za istrazivanje vlastite osobnosti i
izbor zdravog Zivotnog stila




S obzirom na epidemioloske mjere, provedba radionica Zdravo! od strane vr$njackih edukatora iz visih razreda nije planirana niti bi bila
moguca.

No, program se moze provoditi putem digitalnih radionica koje su izradene u prosloj Skolskoj godini. Ukupno je prilagodeno Sest
edukativnih radionica, po dvije za svaki razred od prvog do treceg.
POVEZNICE na radionice Zdravo! u digitalnom obliku

1. razred, RADIONICA Zajednicka prica
https://www.canva.com/design/DAD6gB6WB70/l1e81aEbhW1rVZknN-bbDoA/view

1. razred, RADIONICA Utjecaji i izbor
https://www.canva.com/design/DADG61 pcfBg/PHgoBVVVKL3szSZ6zDjPdw/view

2. razred, RADIONICA Najbolje je...
https://www.canva.com/design/DADG6NESkvkw/ZC6W48Y nrt4gXf026iX4vg/view

2. razred, RADIONICA Zdravi zivotni stil
https://www.canva.com/design/DAD6gN623Nk/sv jO1rhmwX20Q8DE3qCMZA/view

3. razred, RADIONICA Idemo na sok!
https://www.canva.com/design/DAD70gxiG3zk/unEJCWFcWHJA-Awlzkh19w/view

3. razred, RADIONICA Obiteljske price
https://www.canva.com/design/DAD6pypAI8k/NhH5WOMjw39KuUEHRUEV7w/view

Radionice Zdravo! ¢emo provoditi na jedan od sljedecih nacina:
- individualno, umetanjem poveznica u sat RO u virtualnim u¢ionicama u uvjetima kad ucenici prate nastavu od kuce ili
- u Skoli na satu RO, uz vodenje radionice od strane dvoje ucenika iz istog razrednog odjela/skupine.

Radionice ¢emo nastojati provesti tijekom prvog obrazovnog razdoblja. Digitalna prilagodba kreativnih radionica je u tijeku.
Naglasak je na samostalnom zaklju¢ivanju te osnazuju¢em pogledu na zdravlje.


https://www.canva.com/design/DAD6qB6WB7o/le81aEbhWfrVZknN-bbDoA/view
https://www.canva.com/design/DAD61_pcfBg/PHqoBVvVKL3szSZ6zDjPdw/view
https://www.canva.com/design/DAD6NESkvkw/ZC6W48Ynrt4gXf026iX4vg/view
https://www.canva.com/design/DAD6qN623Nk/sv_jO1rhmwX2Q8DE3qCMZA/view
https://www.canva.com/design/DAD7gxiG3zk/unEJCWFcWHJA-Aw1zkh19w/view
https://www.canva.com/design/DAD6pypAI8k/NhH5W0Mjw39KuUEHRuEv7w/view

PROJEKT ,,DIZALICA* — projekt podrske aktivnom ucenju

AKTIVNOST CILJEVI NAMJENA VREMENIK | NACIN REALIZACIJE NOSITELJI
FPozitivno utjecatina
razumijevanje vaZnosti aktivnog ]
uéenja rujan 2020 o
Unaprijediti viestine ucenja *  lzrada organizacijskog plana
Pruziti struénu podriku u uéenju . listopad — prosinac2020.
UCE”'F'”"”“Z”‘U od skalskog ucenici1. razreda » Predavanje za cjelovite razredne odjele Struéne suradnice
neuspjeha (na satu RC) CEDRA u suradnji
PodrZati kod uéenika razvoj sa Skolskom
pozitivne slike o sebii o svojim «  Ciklusodtri radinﬁniceza malu grupu koordinatoricom
moguénostima zainteresiranih ucenika/ca
Pridonijeti aktivnijem i * |zrada plakata o aktivnom ucenju
ugpjginuemsudjelnzanj_u ) uéenici 2. razreda +« |ndividualniili grupni savjetodavniradsa

DIZALICA Hcenika Ul procesu odgojal zainteresiranim uéenicima ili roditeljima

Projekt podrske
aktivnom u€enju

obrazovanja

NACIN

VREDNOVANJA

TROSKOVNIK
{u kn)

ODGOJNO-OBRAZOVNI ISHODI

+ gvalucijski upitnici

Bez trofkova za

za utenike Skolu (potrebne
resurse
= Lpitnik/ osigurava
refleksija Skolskog CEDAR)

koordinatoralice

Ucenicife ce:
« analizirati svoje stavove o ucenju.
= usporeditinavike uéenja svoje referentne skupine.

« razlikovati metode aktivnog uéenja i organizacije vremena za koje nisu
znalife prije
= integrirati koncept aktivnog uéenja u sustav cjelofivotnog uéenja

« aktivno rjeSavati psiho-socijalne izazove koji suu podlozi Skolskog neuspjeha
ifili problema u ponasanju




VaZna napomena:

Planirane aktivnosti podrazumijevaju povoljnu situaciju u vezi epidemije COVID-19. U slu€aju pogorsanja epidemioloske
situacije, provodenje planiranih aktivnosti ¢e biti prilagodeno aktualnim okolnostima. U cilju o€uvanja zdravlja uCenika i
djelatnika Skole i izbjegavanja nepotrebnih rizika, neke aktivnosti je moguce odgoditi.

Stru€na suradnica i voditeljica preventivnog programa: Vanda Macekovi¢, prof.



TRGOVACKA SKOLA ZAGREB
Trg J.F.Kennedyja 4
Zagreb

IZVEDBENI GODISNJI PROGRAM RADA
SKOLSKE KNIJIZNICE

za Skolsku godinu 2020. /2021,

Knjiznicarka: Andelka Ravlic¢, prof.



MJESEC

PROGRAMSKI SADRZAJI

OBLICT
REALIZACIJE

NOSITELJ
PROGRAMA

BROJ
SATI

Z > =X

1. Odgojno-obrazovni rad s uéenicima
+ Pedagoika pomoc ufenicimau izboru literature za obradu temai referata, izrada plakata za
nastavu, posudba obvezne 1 izbomelektirei asopisa
*+ Upoznavanjeuéenika s knjiZnicom i oblicima radau skolskoj knjiZnici za sve prve razrede po
1-2 sata: posudba, periodika u knjifnici, izvod iz Pravilnika o radu knjiinice.
¢ Pomo¢ uéenicima u istrazivadkom radu u knjifnic uz pomoc strucne literature i mreznih
izvora; oblikovanje plakata i prezentacija za nastavu; rad na ra¢unalima — digitalni alati.

2. Strucni rad i informacijska djelatnost
+ Izrada godignjih programa rada: knjiZnice, kulturnih aktivnosti, nabave fonda.
+ EKompletiranje svih asopisau godista
+ Dnevnaimjesefna statistika koridtenja knjizni¢ne grade i posudba
+ PRadnarafunalnoj obradi knjizniéne grade u progranm METELWIN

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

+ Planiranje kulturnih sadrZaja za ovu $kolsku godinu (izloZbe, ribine, promocije knjiga,
susrefl, natjecanja, smotre, posjetii sl.) — prilog Kurikulum kulturnih aktivnosti.

s Obiljeziti Medunarodni dan pismenosti 8. 9. - postav plakata na temu ¢italacke, informacijske
i medijske pismenost za ufenike.

+ Uz Dan europske kulturne bastine 23. 9. — Ohilje#iti Godinu Svetog Jeranima —u povodu
1600. godiSnjice smrti sv. Jeronima, s osvrtomnanjegov Avoti djelo. Sv. Jeronim, kricanski i
crkveni uéitelj, roden najvjergjamije 347.ili 348. godine, umro krajem rujna 420 Prevoditelj
Biblije s hebrejskogna latinski jezik - FULGATA.

4. Strufno usavrsavanje

* Pracenje novih kataloga nakladnikai novih izdanja; pracenje nove strucne, pedagoske i
metodiéke literature i periodike
s Sudjelovanje u seminarima u projekm E-Skole, webinari, skupovi AZOO-a

5. Suradnja s ravnateljem i racunovodom $kole
s Izrada okvimog financijskog plana knjiznice, narudzbe i nabava knjiga u skolskoj knjiznic
prema potrebama strucnih aktiva. Akcijeinacini za kupnju knjifnog fonda u ovoj k. godini
+ Narudzbastrutnihi pedagoskih casopisai ostale periodike za ovu Skolsku godinu

Razgovor, savjetl i
upute za izradu referata,
plakata 1 prezentacija

Frontalni rad s
ufenicima prvih razreda

Popisi, katalozi knjiga,
predmemi katalozi
fasopisa; racunalna

obrada i unos podataka

za knjiznu gradu

IzloZbe, susret,
istrazivanje, ucenicki
radovi

Katalozi, periodika,
strucna literatura, tiskan
materijali; radionice,
webinar

Prijedlozi, dogovor za
kupnju i narud#ba

Knjifnifar u
suradnji s
razrednikom i
prof. hrvatskoga
jezika

Enjifnifar i
voditelji struénih
aktiva, pedagog:

programer za

METELWIN

Knjizniéar,
voditelji stuénih
aktiva, razrednic
1 uéenici i vanjski

suradnici

KEnjiZnifar u
suradnji s AZOO
RH, savjetnica za
skolske knjiznice

Knjiznicar

90
sati

46 sata

13 san

10 sati

17 sati

176




i OBLICI NOSITELJ BROJ
MJESEC PROGRAMSKI SADRZAJI REALIZACIJE PROGRAMA SATI
1. Odgojno-obrazovni rad s uéenicima Knjiznicar,
* Rad sufenicima u samostalnom koriitenje raznih izvora znanja, oschito mrezmi izveri i Grupni i frontalni rad s razrednici i 110
digitalizirana grada. ufenicima prvihi drugh predmetni sati
s Priruénici, referentna zbirka, periodika i AV grada u knjiznici razreda nasta\l'ninl:i stranih
s Posudba lektire i pedagoska pomo¢ ufenicima u obradi i prezentiranju gradiva jezika
L- + TUpoznavanjeufenika s knjiZniénim katalozima, UDK raspored gradei e-katalozi
+ Rad sufenicima narazvoju ¢italacke pismenosti i izrada popisa preporucenih knjiga za
I Citanje: popisi beletristike 1 populame literature, priruénici za drZzavnou maturu u $kolskgj L
knjiznici i sl. , Ennznicar,
S Nabava i stuéna voditelji stuénih
2. Struéni rad i informacijska djelatnost obrada novih knjiga u aktiva
» Dnevnaimjesecna statistika o koridtenju knjizniéne grade kompjutorskoj aplikaciji 19 sati
T + Narudzbanovih knjiga u suradnji s voditeljima svih struénih aktiva METELWIN
+ Racunalna obrada grade i izrada kataloga knjimi¢ne grade
() Enjifnifar i
3. Kulturna i javna djelatnost voditelji struénih
« §.10. Danneovisnosti RH, — Plakati: Domovina u poeziji. Izlozbe i panoi aktiva, aktiv
P s 15.10.—15.11. - Mjesec hrvatske knjige 2020. — Ovogodisnjaje manifestacija posvecena | knjifnice, plakati, knjige | hrvatskog jezika,
planetu Zemlji, posebice zastiti okclia, a motoje Razlistaj se! Nacionalni kviz za poticanje i tiskani prof. povijesti i
A Zitanja nosi naziv IstraZivadi planeta Zemlje. Organizirati KNJIZEVNI KVIZ u nasoj skoli i materijali; recital ekologije 22 sata
po moguénosti zasaditi neko ukrasno biljeu skolski vrt, u suradnji s profesorima zemljopisai poezije,
D ekologija predstavljanje knjige,
posjetii sl Knjifnifarka
5. Struéno usavriavanje ) voditeljica ZSV-a
s Priprema materijala za ZSV u suradnji s AZOO-m RH te aktivno sudjelovanje na ZSV-u u suradnji s
srednjoskolskih knjifni#ara za I, IL i XXI. zupaniju. Predavanja, radionice, ATOO-om
s  Sudjelovanje uraduna souénim skupovima HED-a i HUSK-a: iskustva iz prakse, 15 sati
+ Pregled novije struéne, pedagoike, metodifke i psihologke literature i periodike webinari i sl.
Knjiznicar,
4. Suradnja s ravnateljem i raéunovodom razrednici i
+ Nabavanovih knjiga i novih naslova periodike — sredstva Gradskog ureda za obrazovanje Prijedlozi struénih voditelji stru¢nih | 10 sati
Grada Zagreba, u suradnji s voditeljima struénih aktiva. aktiva u svezi nabave aktiva
novih naslova u skolskoj
knjiZnici; struéna i
pedagoska literatura 176




x OBLICI NOSITELJ EROJ
MJESEC PROGRAMSKI SADRZAJI REALIZACIJE PROGRAMA SATI
1. Odgojno-obrazovni rad s uéenicima
* Rad sufenicima drugih razreda na samostalnim istrazivadam radovima Predavanje u knjiZnici
» TUpute za pisanje referata 1 samostalnihradova, izrada plakatai prezentacija za sve ufenike drugih Knjiznicar,
* Pedagoska pomoc pri realizaciji nastavnih sadrzaja. sadrzaja slobodnih aktivnosti i I’IMEdﬂ; o razredr}icli i. 99 sat
izvannastavnih aktivnosti, te sati razredne zajednice i izbome nastave Nastavni sat za pqj elnjme PE‘?EEUQT}H 1
» Posudba lektire i stru¢ne literature u€enicima; razredne u suradnji s psihologinja
s IstraZivanje s uéenicima knji¥niéarske slupine: Znanstvenici koji su promijenili svijet razrednicima Skole
2. Struéni rad i informacijska djelatnost
* Suradnja sa struénim aktivima radi nabave struéne i metodi&ke literature Izrada kataloga knjiga. 21 sat
S s rafunalnaobrada novih knjiga — inventarizacija, katalogizacija i klasifikacija. biltena nove literature, o
s Irzrada tematskih bibliografskih popisa za potrebe néenika i nastavnika popisa AV grade isl. Enpzméar
T * DPracenjei evidencijakonstenja knjizniéne grade, dnevna i mjeseéna statistika
3. Kulturna i javna djelatnost
U * Upoznati grofa Janka Draskovica, hrvatskog politi¢arai "najstarijeg hrvatskog
preporoditelja”, uz 250. obljemicunjegovarodenja (20. 10. 1770.)i hrvatsku velikasku Posjet Interliberu s Enjifniéar, prof.
obitelj Draskovié, ¢ije rodoslovlje seZze u 15. stoljece. Akobude moguce, organizirati posjet uéenicima, odlazak u povijesti i
D predavanju akademkinje prof. dr. sc. Dubravke Oraié Tolié, potpredsjednice Matice grad Zagreb na zadane | hrvatskog jezika: | 18 sat
hrvatske: Matica hrvatska u hrvatskof kultuwi U Gimnaziji Sesvete lokacije; Knjizni¢arska
E + Predstaviti istra¥ivaclki rad uéenika: Znanstvenici kaji su promijenili svijet Izl oirbe knjiga: grupa
s 18 11 Dansjedanjana Vukovar 1991_-izloba knjiga i plakata, sve pod naslovom Fukovar u fotografija, materijala.
N SFCU. gkolskih listova, plakata;
4. Struéno usavriavanje
I + Pracenje struéne i pedagoske literature, aktualne periodike, kataloga nakladnika, ¢itanje
recenzija i prikaz novih stuénih knjiga Knjizniéar,
* Sudjelovanje nastrutnim skupovima za promovirane Skolske knjiznicare i voditelje voditelji ZSV-a,
Z5V-a koje organizira AZ00Q, kao i sudjelovanje u radu Z5V-a. Predavanja, radionice, savjemica iz 13 sati
iskustva i tiskani AZ00-ai
n . L. .. materijali Mati¢na sluzba
5. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima
* Suradnja s ravnateljem, souénim suradnicima i voditeljima souénih aktivau skoli.
+ Pomod nastavnicima u realizaciji nastavnih sati 1 odredenth sadr#aja, izborom literature,
priruﬁnikaza dlria‘l.?nu maruruli A‘\-’lgrade za nastavi. . Knjisniéar i
* Suradnja s voditeljima struénih aktiva radi nabave nove struéne literature Nova literatura i voditelji strucnih | 9 sati
periodika, te AV grada aktiva
Za nastavu 160




= OBLICI NOSITELJ BROJ
MJESEC PROGRAMSKI SADRZAJI e e S
1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima
+ PBedoviti rad s ufenicima, uz pomo¢ u obradi samostalnih radova iz pojedinih predmeta.
* Posudbeni rad s uéenicima u knjiznici- lektira i struéna literatura Predavanja, Knjizniéar,
s Izrada bibliografskih popisa za pojedina poduéja, prvenstveno za potrebe maturanata, kaoi izrada tematskih popisa, razrednici 92 sata
za uéenike koji izraduju samostalnei istrazivacke radove. sat sa svim 4. razredima i pretlirpetr}i .
s Priprema maturanata za drzavnu maturu — izber literature i priracnika nastavnid etike i
* Sats maturantima ususret drzavnoj maturi — predstavljanje priruénikai literature za pripremu PIG-a
drzavne mature (pocetak prosinca) — Bilten Prirucnici za driavnu matury.
P + Program poticanja éitanja — podrudja: Sociologija, Politika, Etika
2. Struéni rad i informacijska djelatnost Knjiznicar
R s Kompjutorska obrada novih knjiga — tehni#ka i struéna obrada: katalogizacija, Kompjutorska obrada 43 sata
klasifikacija, signiranje — naljepnice za barkodove }'fﬂlllg& ILEHEJ oz,
() » Kompletiranje struénih €asopisau godistai pravilan smjeita] izvjestajl, 1:‘15!1“1
e Statistika posudbei koritenja knjiinicne grade za ovaj mjesec ostecenih knjiga
S * (Godiinje finandjskoizvjescée o stanju fonda i nabavi u knjiznici.
3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice Kny tenicar 1lpmf_
I 3 B . PE\'HESm
s Suradnja s Kucom Senoa uz Dane Augusta Senoe, nasi ée udenici knjiimiéarske grupe trebaju hlo%ba,lill:],lga= plal::a._ta 1| kmjiznicarska .
N istraZiti portretknjizevnika Augusta Senoe, postavit éemo izlozbene panoei posjetiti kucu ucenlf:lu!:l rado‘: 2. grupa 18 sati
Senoa . voditeljica g. Jasmina Reis, nasljednica obitelji Senoa (ako bude povaljna predavanje, posjet, N
epidemioloska situacija) susrell KII_]llZIIHCEI U
A * Bo#i¢ kroz pri¢u nasih u¢enika —izloZba uéenickih radova Sura.dr_l_]l " A‘.Z.'OO_
m, 1.Uod1te1J1ca
C 4. Struéno usavriavanje Z8V-a
* Pracenje novih izdanja strufne literature kaoi pedagosko-metodidke literature . Lo .
s Sudjelovanje u informatidkimradionicamai teé¢ajevimau gkoli Pr,Eda“_‘me l’ELdlIOIlltlIE: L 12 san
»  Aktivno sudjelovanje u radu ZSV-a za skolske knjizni¢are I, IL I XXI. upanije i iskustva, webinari Kn_]lznlclzll.r u
predstavljanje nekog iskustva dobre prakse iz nase kole. furadnp 5
raunovodom
5. Suradnja s ravnateljem §kole i ra¢unovodom Skole i ostalim
* Dogovor sa struénom sluzbom Skole o provedbi svih akeijai poslova u Skoli. o suradnicima 11 sati
+ Suradnja s radunovodom u svezi ostvarenja financijskog plananabave u knjiZnici G[’d}sn.l e 1zvjeice o
+ Priprema podataka za Izvjedtaj o stanju knjiznicénog fonda do31.12. 2020.— nabavii stanju flbnda za
GODISNJE IZVJESCE o stanju 1 vrijednosti fonda skolske knjiznice. Izvjeice Skolskom 2020. godinu 176

odboru o provedenom OTPISU ZA 2020 god.




pokloni, vijednost fondai sl.

= OBLICT NOSITELJ BROJ
FROGRAMSKL SADRZAI REALIZACIJE PROGRAMA SATI
1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima
* Posudba lektire i struénih knjiga uenicima za izradu samostalnih radovai prezentacija za
nastavi. Suradnja na satu Knjiznifar u
s Rad suéenicima u izvanmastavnim i slobodnim aktivnostima — suradnja i pomoé u realizaciji | razrednog odjela koji se suradnji s 75 sati
sadrzaja u uéenju i pripremi referata provodi u knjiznici razre dnicima ili
Rad suéenicima u razrednoj zajednici, uz primjenu knjizne1 AV grade pre dmelmllm
* Pedagoska pomocuéenicimana odabiru literature i pripremi za drzavnu maturu nastaviicima
¢ Program poticanja fitanja - poduéje: Povijesti Geografija poviest 1
S geografije
2. Struéni rad i informacijska djelatnost
+ Racunalna obrada novih knjiga, sredivanje fonda na peolicama, nove oznake i naljepnice. Struéni rad
I + Inventarizacijai katalogizacija knjizniéne grade uz pomo¢ racunala; u knjifnici; raunalna
s Izradai dopuna Biltena preporucene beletristike za ucenike — éitanje po slobodnom izboru: obrada grade Knjiznicar 34 sata
J Iclasicl, nobelova, suvremenia. ..
» Dopuna Biltena priru¢nika za DRZAVNU MATURU
E 3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice
~y s Obiljeziti Dan medunarodnog priznanja Republike Hrvatske— 15. 1. 1992, izloZba panoca u Knjifnifar u
C/ predvorju knjiznice. Nacionalni simboli Hrvatske (himna, grb, zastava). Irlozbe. prikazi knjiga suradnji s
+ Dan sjecanjana #rtve Holokausta — izloZba knjiga s tematikom holokausta i Drugog svjetskog pro fﬁfﬂﬁmﬂ .
A rata (romani, beletristika), PO“'UF sh, 20 san
»  Obiljeziti Noé muzeja 2021, izlothomuéenitkih radova i razmiljanja o ovoj obljemici = Eﬁ;ﬁo ga
NJ 4. Struéno usavriavanje Nova struéna literatura
* Pracenje nove strufne literature i periodike i Peﬁodik%i .
* Novapedagoika metodicka, psihologka i ostala literatura u knjifmid predavanja, radionice, L
* Sudjelovanje u seminarima u projekt E-Skole; primjer Fiobre pr?_kse: Enjiznicar u
* Sudjelovanje u strufnom skupu za Skolske knjifnicare — AZ00. posjet kultunlnm suradnji s jdLZOO— )
ustanovama 1 sl m, Maticnom 10 sat
5. Suradnja s ravnateljem i raéunovodom $kole sluzbom 1 NSK
* Dogovor o daljnjem raduu knjiznici: nabava fondai narudzba ¢asopisa
+ Prisustvovanje sjednicama Nastavnickog vijecai sastancima struénih aktiva .
» Izvjeitaj ratunovodi o stanju knji¥miénog fonda u protekloj godini — stanje fonda, nabava, Dogovor, sugestije; L .
Izvjesta) Enjiznicar 13 sati
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= OBLICI NOSITELJ EBROJ
MJESEC PROGRAMSKI SADRZAJT REALIZACIJE PROGRAMA SATI
1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima
s Predstavljanje priruénika za drzavnu matururaznih nakladnika za sve nastavne predmete
uéenicima 4. razreda, uz savjete Kako uspjeino napisati esej na drzavnoj maturi i poloZit Izlozba materijala i Knjizniéar
ispite drzavne mature — suradmja s razrednicima 4. razreda. priruénika; 100
+ Grupnirad s ufenicimaiz pojedinih nastavnih predmeta u obradi pojedinih tema_ izradi Predavanje Razrednici i sati
samostalnih istra¥ivaélih radovai tematskih bibliografija i sl. predmemi
s Pomoc uéenicima u pripremi za drzavou maturu: izbor literature, pisanje esejai sl. N . pro feson
* SluZenje katalozima knjiznica Grada Zagreba, osobito struénim 1 predmetnim katalogom Fr'?ntﬂl-h}l 1 grupni rad s vjeronauka
+ Rad s uéenicima na posudbi i pedagoika pomoé u obradi zadanih temai referata ucenicima 4. razreda
V o Informacijska pismenost — radionica i predavanje za maturante, prigodom organiziranog
posjeta uz otvorene dane NSK-a u Zagrebu Knjisni¢ar u
E s Program poticanja ¢itanja - podrucje: Religija suradnji s
L '[ 2. Struéni rad i informacijska djelatnost I}ﬂd na Programernma
. + Rafunalna obrada knjifniéne gradeu programu METELWIN racun E‘-hll a Za aphka'?llu .
+ Reklasifikacija grade po novim UDK oznakama — provjera . Ohradl Metel Win 17 san
A * Statistika posudbe konstenja knjizniéne grade za ova mjesec knjiznicne grade
i’
C 3. Kulturna i javna djelatnostknjiZnice
s Obiljeziti s ufenicima Valentinovo, 14. 2. — Ljubavna poezifai [jubavna pisma slavnih o L
A s  Obiljeziti Medunarodni dan materinskog jezika (UNESCO)—21.2., _ Zajednickirads Knjiznidar u
= UzDan NSK-22.2. — organizirani posjet Nacionalnoj i sveudilifnoj knjiznici u Zagrebu i ucenicima u Sllnbodnlm Sura.dln_]l 5 .
razgled zbirki — maturanti (organizator knjizni¢arka i razrednici, ako bude poveljna sitnacija) . 3—}“"“05“‘9} a. Prolfesclmmal hn 17 san
s U Mjesecu hrvatskog jezika obiljefiti Medunarodni dan materinskog jezika (UNESCO) - 21. }Zlofjt’a u knJizm.Ch jezika i povijesti
veljage 2021, recital poezije pjesnika Josipa Pupaéica, uz 50. obljemicu tragiéne smrti. lstrazivanje ucenllkalg
Recital izvesti u 4-im razredima. Izvodi ga knjiniarska skupina pl’Ed:?.:‘-‘E.n_] g, posjell
muzejima, NSK i sl.
4. Strufno usavriavanje
* Suradnja s Razvojnom sluzbom NSK-a1 AZ00-m RH Knjiznicar u
s  Organiziranje i sudjelovanjena ZSV-u za srednjoskolske knjizniéare I, IL. 1 XXI. suradnji s 18 sati
supanije ( veljaga 2021.) Dogovor, suradnja AZOO-mi
Predavanja, radionice, NSK-a
5. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima Skole iskustva. .. .
* Pripremaiizvodenjenastavnih sati u knjifmici 8 sat
+ Suradnja s razrednicima na obradi izabranih tema uz pomoc¢ knjiZniéne grade ) L e
Pomo¢ u realizaciji Enjiniéar
nastavnih sadrzaja 160




u OBLICI NOSITELJ BROJ
MJESEC PROGRAMSKI SADRZAJI REALIZACIJE PROGRAMA | SATI
1. Odgojno-obrazovni rad s uéenicima Savjeti, upute, Knji#niéar i
* Rad s uéenicima na posudbi knjiiniéne grade sugestije i pomoé razrednici 4. 115
s Pedagoika pomod, savjeti i sugestije, osobito maturantima pri obradi zadanih tema razreda (krajem sati
* Pomod uizradi tematskih bibliografija za maturante pri obradi zadanih tema RELZEIEdI NSET-: N veljace i .
* Savjeti maturantima u snala¥enjuu Gradskim knjiZnicama te u Nacicnalnoj i sveuéiliing] upoznavanje zbirkii | pofetkom ozujka
knjiznici — organizirani posjet uéenika 4. razreda NSK —razgled zbirki NSK-a i predavanje pretraZzivanje kataloga 2021.), prof.
Pristup izvorima informacdija {dogovoriti termine posjeta s razrednik om — koordinator strukovne grupe
knjizniarka A. Ravlié). predmeta
* Program poticanja fitanja —Bontoni Poslovno ponadanje
2. Struéni rad i informacijska djelatnost 20 sata
() » Racunalna obrada nove knjifne grade Rad u knjiznici na Knjiznicar
w * Obrada AV gradei periodike rac":urllla_lnoj obradi
Z + Statistika posudbe za ovaj mjesec knjifne grade
U 3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice
* Svjetski dan za3tite potrofaca —radionica Bontoni Poslovno ponasanje
J » Mjesec hrvatskogajezika i Dani hrvatskog jezika(11.— 17.3.) — organizrati posjet s Izlozba, predavanje | Knjifmiéar, prof.
knjifmiéarskom grupom leksikografskom zavodu , Mirosla Krleza™ za uéenike skole; hrvatskog jezika, | 21 sat
A kazalisne predstave, vjeroucditelji
s Priprema uéenika za sudjelovanje u kreativnom izriéaju na manifestaciji recital poezije i sl.
K ENJIZNA BOOKA 2021 u NSK — sudielovanje u kvizu za uéenike srednjih $kola
»  Mjesec hrvatskog jezika posvetujemo pjesniku Josipu Pupa&icéu, uz 50. obljemicu ragiéne
smrti —izloZha o Zivot i radu pjesnika. Knjiznicar u
suradnji s 15 sati
4. Strufno usavriavanje Predavanja, radionice, | AZ0O-om BHi
s Priprema i suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje RH u svezi aktivnog tiskani materijali voditelji ZSV-a
sudjelovanjana Proljemoj skoli skolskih knjiznicara BH 2021
* Pracenje struéne literature, bibliografija, recenzijanovihizdanjai periodike
Dogovor, Knjifnicéar i 13 sad
5. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima $kole sugestije, suradnici u koli
* Suradnja s predmemim nastavnicimau provedbi nastavnih sadrzaja prijedlozi
+ Radustuénom aktivunastavnika hrvatskog jezika 184

* Pomo¢ uradu grupa slobodnih aktivnosti u izbomoj nastavi
* Suradnja s ravnateljem $kolei radunovodom u provedbi nabavne paolitike u knjifnici.




v OBLICI NOSITELJ BROJ
R REATLTZACIJE PROGRAMA SATI
1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima
+ PRad suéfenicima: redovita posudba, pomoé u izbom literature, obrada zadanih tema, izrada Upute, savjeti i KEnjiznicar i prof.
tematskih bibliografijai sl. svakodnevna pomod Etike .
* PRad s maturantima na temu referentne zbirke uz 23 4. — Svjetski dan autorskih pravai 89 sat
5.5.— Dan hrvatske enciklopedije, povezane s leksikologijom u nastavi hrv. jezika.
+ PRad sué#enicima u izbomaj nastavi u suradnji s predmemim nastavnicima
* Program poticanja &itanja - podmiéje: Edka o
Seminari,
T 2. Struéni rad i informacijska djelatnost pl:EdE.\'EIl_]E.l sl Kn_]l(‘:’:mvﬁa.rl
» Struénirad u knjiznici: kompjuterska obrada grade —- METELWIN Raf“ﬁiﬂn& obrada [por_noc ucenika ,
R » Sredivanja stanja fonda 1 inventarnih knjiga knjizne grade volontera) 36 sat
» Statistika za ovaj mjesec o koriStenju knjizniéne grade
A 3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice
V . U?. Svjerfrkz dan za'ra?:a;}a -7.4., orgl:lmlzlraiu ne}ag struéno predavanje za uéenike o zdravlju, Izlozba plakata i 27 sata
ovisnostima,_ prehrani i sl u suradnji s nakladnicima kreativaih radova Knjiznicari prof
A . Sudlj el m'a_r%j eu rurllaniufestlaciji ENJIZNA BOOKA u NSK-au organizaciji HUSK-a, uz uéenika knjiznicarske | hrvatskog ] ezika-:
sudjelovanje nadih uéenika erupe : ostali struéni
; aktivi
NJ + Dan hrvatske knjige i Svjetski dan knjige — 22. 1 23. 4. 2021. — posvefujemo Marku
Marulicu i 520. obljemnici objave njegove JUDITE (22. 4. 1501.) — izloZba radova ufenika
knjiZniéarske grupe o Marku Marlicu
. e Predavanja, radionice,
4. Strucno usay r_saﬁimje . L C ) . N primjerni dobre prakse, Knjiznicar, 12 san
. Surgdn_] as k.r}_]lzaramlal lnal-._ladmmma i izrada popisaknjiga za nabavu, uz éitanjerecenzija tiskani materijali. AZOO Matiéna
novih knjiga i metodi¢ki obradene lektire 3
: \ : . . . . . L sluzba, NSK
* Suradnja s AZO0O-mi sudjelovanje na 33. Proljemaoj Skoli $kolskih knjiZni¢ara RH 2021.
Dogovor, savjeti;
5. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima fkole rad s uéenicima u 9 sati

* Suradnja s razrednicima, struénim aktivima i predmetnim nastavnicima, osobitou pripremi
uéenika 4 razreda za drzaviu matr

* Suradnja s nastavnicima voditeljima slobodnih aktivnost, osobito u aktivu hrvatskog jezika:
s knjiZni¢arskom gupom

grupama slobodnih
aktivnosti

Knjizniéar i
suradnici u koli
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i OBLICT NOSITELJ BROJ
MJESEC PROGRAMSKI SADRZAJI REALIZACIJE PROGRAMA SATT
1. Odgojno-obrazovni rad s uéenicima
+ PRedovnirads uéenicima posudba, pomocu obradi svih tema, referata, samostalnih radovai
prezentacija za nastavi. Rad u knjiZnici i
» Pojafanirad s uéenicima— pomo¢ u uéenju i postizanju boljeg uspjeha citaonici; individualni i Knjifniéar i 104
+ Zavrietak nastave zamaturante; pojafanorazdufivanje s knjigama i knjiniénom gradom grupni rad s ucenicima pre dmetn} sata
* Rad s ufenicima na pripremi za drzaviu maturu, preporuka priraénikai literature za uspjeinije profesori
polaganje drzavne mature
* Program poticanja ¢itanja - podrudje: Matematika
2. Struéni rad i informacijska djelatnost
s Irrada statistike za sve 4. razrede — mjesecnai godisnja posudba, te razredna posudba Izvjestaji, predmemi Knjiznidar
knjizniéne grade. katalozi;
S + Strucna obrada grade - racunalna obrada i izrada kataloga Racunalna aplikacija 21 sat
METELWIN
V 3. Kulturna i javna djelatnost knjiznice
Knjiznifar u
I s Svjetski dan knjige (No¢ knjige 2021.) posvedujemo pjesniku Charlesu Baudelaireu, uz 200. suradnji s
oblj. rodenja(9. 4. 1821.) —recital poezije Ch. Baudelairea izvode uéenici knjifniéarske profesorima
B skupine. IzloZbe, promocije, hrvatskogajezika,
+ Uz Dan grada Zagreba —31. 5_ posjet s knjiini¢arskom grupom Muzeju grada Zagreba — predavanja i susred pedagoginjom te
A dojmove posjeta Muzejuuéenici trebaju napisati i izloZit na panoima ispred knjifnice kulturne ustanove | 22 sata
u gradu Zagrebu
N I 4. Struéno usavriavanje
* * Prsustvovanje struénim skupovimai promocijamaknjiga u lokalngj zajednici i gradu Knjisniarka i
Zagrebu te priprema Z5V-a za L, I 1 XXI. Zupaniju za srednjoskolske knjiinifare Matiéna sluzha za
5. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima $kole Suéadn_]a s AZOO-m1 skols:ke knjiznice .
. . o U . entrom za stalno 1 AZ00 10 sati
* Suradnja s razrednicima u svezi dugovanjai razduZzivanja knjizniéne grade maturanata, a . e
uskoro i ostalih uéenika stucne Iﬁ;‘gﬂ‘ agepn
) T — , . o senen e -a
+ Suradnja s nastavnicima voditeljima oko izborai prijedloga novih ud#benikai priprema za Kiiismicar i
y o jizniéar i
narud#bu novih udzbenika razrednici 4.
razreda 11 sad

Dogovor, pomoc,
sati u knjiznici
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x OBLICI NOSITELJ BROJ
MJESEC PROGRAMSKI SADRZAJI REALIZACLIE PROGRAMA SATI
1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima
s Zavrietak posudbe za uéenike, potra¥ivanja za povratom sve posudene knjifniéne grade, Rad s uéenicima Knjiznicar i 65 sati
razduZivanje ufenika s knjiZniénom gradom . oo razrednici
s PotraZivanje svihknjiga od maturanata, zavréetkom skolovanjau srednjoj skoli i prije Citaomici i knjiznici
izdavanja svjedodzhi
s Pgjafano vracanje svih posudenih knjiga, ulaganje na police, kaoi sumiranje rada s ufenicima
u slobodnim aktivnostima.
L' 2. Struéni rad i informacijska djelatnost oL )
Revizija, pregled fonda, 48 sati
I * Provodenje interne kontrole knjizni¢éne grade, usporedivanje zaduZenjai stanjana ) statistika i Knjiznicar
policama, razdufivanje profesora s knjigama stru¢na obrada grade
P + Izrada statistike posudbe knjiznicne grade za sverazrede od 1. do 4.
A + TUlaganje svih vrafenih knjiga na police —razdu#ivanje profesora. Kn—;ii,r,liﬁar uf
+ Priprema [zvjeica o radu $kolske knjiznice za ovu skolsku godinu. suradmj s prot. .
ostalim 14 sad
NJ 3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice profesorima
* Sudjelovanje u SMUKU - Sesvetski dani kulture, ove godine samo knjimiéarka informativno L _—
N d bolii Y Predavanje, radionice .
* agrade nabojim ucemcima iskustva dobre prakse, | Knjiznifarka u
5. Strutno usavriavanje stuéni izlet... suradnji s AZOO-
) . . . . . . .. . i voditelji 15 sati
* Sudjelovanje uradu ZSV-a za srednjoskolske knjimnicare L, IT i XXI. zupanije (termin i . I;S{;E S o
" B ; : . . -a
lokacija nalmadno), ili sudjelovanje na drugim struénim skupovima.
+ Posjet znaéajnim izloFbama i kulturnim dogadanjima u naem gradu.
Izvjedca, sjednice,
4. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima kole suradnja s razrednicima
* Sudjelovanje u provedbi Drzavne mature, defurstva, pomo¢ u organizaciji i sl. 18 safi
s Nabava knjiga za nagradu najboljim uéenicima Knjizniar

+ Prisustvovanje sjednicama Nastavnickog vijecai struénim aktivima u $koli
s Izvjeice oradu knjifnicei stanju fonda sa 30. 06. 2021.
* Sudjelovanje u izradi materijala za stramicu skoleu alatu ISSUU .
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y OBLICI NOSITELJ BROJ
MJESEC PROGRAMSKI SADRZAJI REALIZACLJE PROGRAMA SATI
S Strucni rad u knjiZnici, suradnja s razrednicima, ravnateljem i racunovodom Skole
Sumiranje rezultateradau knjifnici za ovu ikalsku godimm Rlﬂd 111111_115111(21
R Sredivanje svih statistika i dnevnika rada Izvjedtaji, statistike,
Izvjestaj raéunovodi o materjalnom stanju knjizniénog fonda, prinovama, donacijamai revizija i pregled fonda
vrijednosti fonda i stanju . i 56 sati
P Sredivanje inventamih knjiga. kontrela svih placenih raduna kroz inventarmu knjigu Suradnja s racunovodom L
Enjimmicar u
A Sredivanje plakata, tematskih mapa i matenjala pripremanih kroz godinu za prigodne izlozhe, R&Zd}lh‘f&m & suradnji sa
ulaganje u ladice nastavnika 1 povrat struénom shizbom
T T TP posudenih knjiga koje
N I Godisnji izvjestaj o radu Skolske knjiZnice i statistiéki izvjedtaj o korstenju knjizniéne grade u , bai
* ovoj skolskoj godini lm ne rebaju
GODISNJI ODMOR (12.7.-19.8.2021)
29
K Planiranje i programiranje rada za sljedecu §kolsku godinu %a?:n?i
Izrada Godidnjeg planai programa rada knjiZznice: operativni i izvedbeni plan Kniismicar u u
() Izrada Kurikuluma kulturme i javne djelamost $kolske knjiznice Rad u knjiznici na Sdradnji s 232
'voﬁeme?Dneunkﬂrada§kdskogknpinéﬂa L o ) . ] pripremi svih poslova i voditeljima sata
Upis novih uéenika 1. razreda u €lanstvo skolske knjiznice, prebacivanje ucenika u sljeded aktivnosti u svezi struénih aktiva i
L- razred na ¢l a_nslﬂm kartclmima: ispis islliazm'caza uﬁerllike . planiranja za pocetak ostalim
Narudzba novih udzbenika za nastavnike od odabranih nakladnika tkolske godine suradnicima
() Izrada plana nabave strucne literature, lektire i fasopisa za sljedecu godinu
Planska nabavai obnova suvremene AV grade za potrebe nastave 56 sati
V Sredivanje fonda na policama, ispis novih oznakai signatura za police
() UKUPNO
radnih sati:
Z 1792

sata




IV. FINANCIJSKA SREDSTVA

Skola se financira iz drzavnog proratuna Republike Hrvatske za plaée zaposlenika, naknade
zaposlenika utvrdene Kolektivnim ugovorom, stru¢no usavrSavanje nastavnika, informatizaciju skole,
a iz proratuna grada Zagreba financiraju se materijalni troskovi Skole, prijevoz zaposlenika,
investicijsko odrzavanje i nabava Skolske opreme, sredstava i pomagala.

Ukupni prihod ¢ini oko 80% proracunskih sredstava, a 20% su vlastita sredstva ostvarena vlastitom
djelatnos¢u - obrazovanjem uz rad.



V. ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD

Trgovacka Skola je organizirala svoj rad prema Uputama za sprjecavanje i suzbijanje epidemije
covid-19 vezano za rad predskolskih ustanova, osnovnih i srednjih $kola u $kolskoj godini 2020./2021.
koje je donio Hrvatski zavod za javno zdravstvo i Ministarstvo znanosti i obrazovanja od 24. 08. 2020.
(izvor:  (https://www.hzjz.hr/wp-content/uploads/2020/03/Upute_vrtici_i_skole_24 08 2020 HZJZ-

1.pdf)

Trgovacka $kola u radu primjenjuje Model A: nastava u $koli, prema dokumentu Ministarstva
znanosti i obrazovanja Modeli i preporuke za rad u uvjetima povezanima s bolesti COVID-19 u
pedagoskoj/skolskoj godini 2020./2021. od 3. 09.2020. (izvor
https://mzo.gov.hr/UserDocslmages//dokumenti//Modeli%20i%20preporuke%20za%20rad%20u%20u
vjetima%?20povezanima%20s%20bolesti%20COVID-19%20u%20-%202020.%20-%202021.%20-
%203.%209.96202020..pdf)

Upute od 24. kolovoza prethode ovom dokumentu i smatraju se njegovim sastavnim dijelom.U
Uputama je naglasak stavljen na zdravstveno-epidemiolosku komponentu,a u Preporukamana odgojno-
obrazovnu (pedagosku). Rijecje, dakle, o komplementarnim dokumentima koji se medusobno
nadopunjuju. Stoga je za cjelovitost informacija nuzno prouditisadrzaj obaju dokumenata,kaoi sadrzaje
dvaju dokumenata koje je HZJZ u meduvremenu objavio. To su: Izabrana zdravstveno-organizacijska
pitanja vezana uz rad predSkolskih ustanova, osnovnih i srednjih Skola u Skolskoj godini 2020./2021.0d
1. rujna 2020., te Bolesti i zdravstvena stanja koja mogu povecati rizik za teze oblike bolesti COVID-
19. od 2. rujna 2020.

Vlada Republike Hrvatske odlukom aktivira sve modele.O primjeni pojedinog modela (A, B i
C) odlucuje Skola u suradnji s osnivac¢em 1 nadleZznim lokalnim stozerom, osim u slucaju lockdowna za
cijelu drzavu kada Vlada donosi odluku o primjeni Modela C na nacionalnoj razini. Koji ¢e od modela 1
u kojem trenutku biti primijenjen uvelike ovisi i 0 zdravstvenim preporukama koje se odnose na
epidemiolosku situaciju u Hrvatskoj na nacionalnoj 1 lokalnoj razini na pocetku Skolske godine ili u
bilo koje vrijeme tijekom Skolske godine.

1. Kalendar Trgovacke Skole

Pocletak Skolske godine 2020./2021. - 1. rujna 2020.
Pocetak nastave : ucenicka odjeljenja - 7. rujna 2020. godine
- obrazovanje odraslih (program komercijalist) - 7. rujna 2020. godine

L. polugodiste od 7.rujna 2020. do 23. prosinca 2020.
= Jesenski odmor za u€enike pocinje 2. studenoga 2020. godine 1 traje do 3.

studenoga 2020. godine, s tim da nastava pocinje 4. studenoga 2020. godine.
» Prvi dio zimskoga odmora za ucenike pocinje 24. prosinca 2020. godine i traje do 8.

sijecnja 2021. godine, s tim da nastava pocinje 11. sije¢nja 2021. godine.

I1. polugodiste od 11. sije¢nja 2021. godine do:
. 25. svibnja 2021. - za zavrSne razrede


https://www.hzjz.hr/wp-content/uploads/2020/03/Upute_vrtici_i_skole_24_08_2020_HZJZ-1.pdf
https://www.hzjz.hr/wp-content/uploads/2020/03/Upute_vrtici_i_skole_24_08_2020_HZJZ-1.pdf
https://mzo.gov.hr/UserDocsImages/dokumenti/Modeli%20i%20preporuke%20za%20rad%20u%20uvjetima%20povezanima%20s%20bolesti%20COVID-19%20u%20-%202020.%20-%202021.%20-%203.%209.%202020..pdf
https://mzo.gov.hr/UserDocsImages/dokumenti/Modeli%20i%20preporuke%20za%20rad%20u%20uvjetima%20povezanima%20s%20bolesti%20COVID-19%20u%20-%202020.%20-%202021.%20-%203.%209.%202020..pdf
https://mzo.gov.hr/UserDocsImages/dokumenti/Modeli%20i%20preporuke%20za%20rad%20u%20uvjetima%20povezanima%20s%20bolesti%20COVID-19%20u%20-%202020.%20-%202021.%20-%203.%209.%202020..pdf

28. svibnja 2021. — za dualno obrazovanje
18. lipnja 2021. - za ostale razrede

* Drugi dio zimskoga odmora za ucenike pocinje 23. veljace 2021. godine
1 zavrSava 26. veljace 2021. godine, s tim da nastava pocinje 1. ozujka 2021.
godine.

» Proljetni odmor za ucenike pocinje 2. travnja 2021. godine 9. travnja 2021.
godine, s tim da nastava pocinje 12. travnja 2021. godine.

= Ljetni odmor pocinje 21. lipnja 2021. godine i zavrSava 31. kolovoza 2021., osim za
uCenike koji polazu predmetni, razredni, dopunski ili razlikovni ispit, koji imaju
dopunski nastavni rad, zavr$ni rad ili ispite drzavne mature i sli¢no. Valja napomenuti i
da posebnim okolnostima koje nije bilo moguce predvidjeti i planirati godi$Snjim planom
1 programom rada Skole, Skola moze odstupiti od ovih rokova, ali kona¢nu odluku o tome
donosi ministar obrazovanja na zahtjev Skole i nadleZznoga upravnog tijela.

Zavrsetak Skolske godine 2020./2021. - 31. kolovoza 2021.

Razredni a) ljetni rok :

ispiti : » za zavrSne razrede : od 12. do 24. svibnja 2021. (Sjednica 25. svibnja 2021.)
= zaostale razrede : od 9. do 18. lipnja 2021. (Sjednica 21. lipnja 2021.)
» za dualni model bit ¢e naknadno objavljeno na web stranici Skole

b) jesenski rok :
= do 30. lipnja 2021. — zamolba Nastavnickom vije¢u za jesenski rok
= komercijalisti i prodavaci: od 12. do 20. kolovoza 2021. (Sjednica 23. kolovoza
2021.)

* za dualni model bit ¢e naknadno objavljeno na web stranici skole

Polaganje ispita pred povjerenstvom nakon zahtjeva Nastavnickom vijecu:

a) za zavrSne razrede:

26.127. svibnja 2021. - zahtjev Nastavni¢kom vijecu — soba 18, urudzbeni zapisnik $kole do 14 sati
28. svibnja 2021. — pismeni dio ispita

29. svibnja 2021. — usmeni ispit pred povjerenstvom (Sjednice Razrednih vijeca 1. lipnja 2021.)
za dualni model bit ¢e naknadno objavljeno na web stranici Skole

b) za ostale razrede
23.124. lipnja 2021. - zahtjev Nastavnickom vijecu — soba 18, urudzbeni zapisnik $kole do 14 sati

e 28. lipnja 2021. — pismeni dio ispita, nakon sjednice Nastavnickog vijeca
e 29. lipnja 2021. — usmeni ispit pred povjerenstvom (Sjednica Razrednih vije¢a 30. lipnja 2021.)
e za dualni model bit ¢e naknadno objavljeno na web stranici Skole
) a) I. rok (Dopunski rad):
Popravni e zazavrsne razrede : od 26. svibnja do 5. lipnja 2021. ( Sjednica 8. lipnja 2021.)
Ispiti e zaostale razrede: od 26. lipnja do 2. srpnja 2021. (Sjednica 5. srpnja 2021.)
Dopunski  rad e za dualni model bit ¢e naknadno objavljeno na web stranici Skole

za ucenike koji



na Kraju
nastavne
godine imaju
ocjenu
nedovoljan (1)
iz najvisSe dva
nastavna
predmeta

Raspored dopunskog rada bit ¢e objavljen naknadno na mreznim stranicama skole
http://www.trgovacka-skola.hr/.

e za zavrsne razrede 25. svibnja 2021.
e zaostale razrede 24. lipnja 2021.

b) 1I. rok (Popravni ispit):

e Prijava u tajnistvo skole - soba 44/1, zavrsni razredi 10. i 11. lipnja 2021.
ostali razredi 7. i 8. srpnja 2021.

e zasverazrede i za ucenike koji polazu razredni ispit u jesenskom roku: 24., 25.
i 26. kolovoza 2021.( Sjednica 26. kolovoza 2021.)

KALENDAR IZRADBE I OBRANE ZAVRSNOG RADA U SKOLSKOJ GODINI 2020./2021.

A)Ljetni rok

B)Jesenski rok

C)Zimski rok

do 5. listopada 2020.- Objavljivanje vremenika izradbe i obrane zavr$nog rada

do 16. listopada 2020. - Rok za upoznavanje ucenika sa sadrzajem, uvjetima,
nacinom i postupkom izradbe i obrane zavr$noga rada

do 23. listopada 2020. - Objavljivanje tema za zavrsni rad (komercijalisti i prodavaci)

do 30. listopada 2020. - Izbor tema za zavr$ni rad

do 1. travnja 2021. - Prijavljivanje obrane zavr$nog rada / tajnistvo - soba 44/I

do 9. lipnja 2021. - Predaja zavr$nog rada u urudzbeni zapisnik /tajniStvo/ - soba
44/1, uz od mentora potpisani konzultacijski list i prihvacen i pozitivno ocijenjen
zavrsni rad

21.,23.1 24. lipnja 2021. - Obrana zavr$nog rada za program prodavac

28.,29. 1 30. lipnja 2021. - Obrana zavr$nog rada za program komercijalist

1. srpnja 2021. — Sjednica Povjerenstava za obranu zavr$nih radova i Prosudbenog
odbora: utvrdivanje uspjeha na obrani zavr$nih radova

2. srpnja 2021. - Urucivanje svjedodzbi o obranjenom zavr§nom radu

do 9. srpnja 2021. - Prijavljivanje obrane zavr$nog rada / tajnistvo Skole/

do 23. kolovoza 2021. - Predaja zavr$nog rada u urudzbeni zapisnik /tajnistvo Skole/

27.1 30. kolovoza 2021. - Obrana zavr$nog rada

31. kolovoza 2021. — Sjednica Povjerenstava za obranu zavr$nih radova i
Prosudbenog odbora

1. rujna 2021. - Urucivanje svjedodzbi o obranjenom zavr§nom radu

do 30. studenog 2021. - Prijavljivanje obrane zavr$nog rada

do 21. sije¢nja 2021. - Predaja zavr$nog rada u urudzbeni zapisnik /tajnistvo Skole/

9. veljace 2022. - Obrana zavrSnog rada

10. veljate 2022. — Sjednica Povjerenstava za obranu zavr$nih radova 1
Prosudbenog odbora

11. veljace 2022. - Urucivanje svjedodzbi o obranjenom zavr$nom radu

Raspored obrane zavrSnog rada bit ¢e objavljen naknadno na mreZznim stranicama Skole
http://www.trgovacka-skola.hr/.

Ucenici koji Zele pristupiti polaganju Drzavne mature istu ¢e savladati prema pravilniku i vremeniku

NCVVO.

Povjerenstvo za provodenje Drzavne mature: predsjednik povjerenstva Darko Grguri¢, prof., ispitna
koordinatorica Gabrijela Corkovié, prof.

Clanovi:

1. Josipa Mioc¢, prof. - zamjenica Ispitne koordinatorice


http://www.trgovacka-skola.hr/

2. Kristian Santo, prof., zapisni¢ar
3. lvana Globan, prof., zapisnicar
4. Mirjana Lazi¢, prof.,

5. Ivana Gaspar, prof.

DrZzavna matura

ljetni rok: 01. 6. 2021. - 25. 6. 2021.
jesenski rok: 18. 8. 2021 - 03. 9. 2021.

Tumacenje Skolskog kalendara:

Ruja 020 opad 2020
pon | uto |[sri| Cet | pet | sub | ned | tj pon | uto | sri | Cet | pet | sub | ned | tj
1 121 3 4 1 2 4,
7 8 | 910 11 1. 5 6 71 8 9 5.
14 15 |16 | 17 | 18 2. 12 13 | 14 | 15 | 16 6.
21 | 22 (23|24 | 25 3. 19 | 20 | 21| 22 | 23 7.
28 | 29 |30 4, 26 | 27 |28 | 29 | 30 8.
18 nastavnih dana = 3,6 tjedana 22 nastavna dana = 4,4 tjedna
ae 020 Prosinac 2020
pon | uto | sri | Cet | pet | sub | ned | tj pon | uto | sri | Cet | pet | sub | ned | tj
1] 2 3 4 12.
2 3 4 | 5 | 6 8. 7 8 | 9 |10 | 11 13.
9 10 | 11 | 12 | 13 9. 14 | 15| 16 | 17 | 18 14,
16 | 17 [l 19 | 20 10. 21 |22 [ 23| 24 15.
23 | 24 | 25 | 26 | 27 11. 28 | 29 | 30 | 31
30 12. 17 nastavnih dana=3,4 tjedna

18 nastavnih dana=3,6 tjedana

1. studenoga — Svi sveti

2.i 3. studenoga- jesenski odmor za u¢enike

18. studenoga- Dan sjecanja na zrtve Domovinskog rata i
Dan sjecanja na zrtvu Vukovara i Skabrnje

25. prosinca — Bozi¢

26. prosinca — Sveti Stjepan

24.prosinca-8. sije¢nja(prvi dio zimskoga odmora za
ucenike)




pon | uto | sri| et | pet | sub | ned | tj pon | uto |sri| ¢et | pet | sub [ ned | tj
1 2 | 3| 4 5 19.
4 5 H 71 8 8 9 |10 11| 12 20.
11 | 12 | 13| 14 | 15 16. 15 16 (17| 18 | 19 21.
18 | 19 |20 | 21 | 22 17. 22 | 23 | 24| 25| 26 22.
25 | 26 | 27| 28 | 29 18. 16 nastavnih dana=3,2 tjedna
15 nastavnih dana=3 tjedna 2%. v.eljaée-26.veljaée(drugi dio zimskoga odmora za
1. sije¢nja — Nova godina ucenike)
6. sije¢nja — Sveta tri kralja
9 | ava 0
pon | uto | sri | Cet | pet | sub | ned | tj pon | uto | sri | Cet | pet | sub [ ned | tj
1 2 3 4 5 23. 1| 2 27.
8 | 9 [10]11]12 24. i 6 | 71809
15 | 16 | 17 | 18 | 19 25. 12 | 13 |14 | 15| 16 28.
22 | 23 | 24 | 25 | 26 26. 19 | 20 | 21| 22 | 23 29.
29 | 30 | 31 27. 26 | 27 | 28] 29| 30 30.
16 nastavnih dana=3,2 tjedna
4. travnja — Uskrs
23 nastavna dana=4,6 tjedna 5. travnja — Uskrsni ponedjeljak
2. travnja -9. travnja (proljetni odmor za ucenike)
or 0 DA 0
pon | uto | sri [ Cet | pet | sub | ned | tj pon | uto | sri| Cet | pet [ sub | ned | tj
1 ]2 4 35.
3 4 5] 6 7 31. 7 8 1910 11 36.
10 11 (12 | 13 | 14 32. 14 15 (16| 17 ( 18 37.
17 |18 19|20 ] 21 33, 21 H 23|24 |5
24 [(25 ) 26 | 27 | 28 34, 28 | 29 |30
31 35. 13 nastavnih dana = 2,6 tjedana

21 nastavni dan=4,2 tjedna

17 nastavnih dana=3,4 tjedna -zavrsni

1.svibnja — Praznik rada
30.svibnja- Dan drzavnosti

3. lipnja — Tijelovo
22. lipnja — Dan antifasisti¢ke borbe




oF 0 olovo
pon |uto| sri | Cet | pet | sub [ned | tj pon | uto | sri | Cet |pet| sub | ned| tj
1 2
5 6 7 8 9 2 3 | 4
12 13| 14 | 15 | 16 9 |10 11 | 12
19 (20| 21 | 22 | 23 16 | 17 | 18 | 19
26 | 27| 28 | 29 | 30 23 | 24 | 25| 26
30 | 31
5. kolovoza — Dan pobjede i domovinske zahvalnosti
i Dan hrvatskih branitelja
15. kolovoza — Velika Gospa
Broj nastavnih dana tijekom godine
Ponedjeljak 34 zavrsni 37 ostali razredi
razredi
Utorak 33 zavrini 36 ostali razredi
razredi
Srijeda 32 zavrs$ni 36 ostali razredi
razredi
Cetvrtak 32 zavrini 35 ostali razredi
razredi
Petak 31 zavrSni 35 ostali razredi
razredi
Ukupno 162 zavrsni 179 ostali razredi
razredi




Blagdani i drzavni praznici u RH

1.11. 2020 Svi sveti

18.11. 2020. | Dan sjecanja na Zrtve Domovinskog rata i Dan sjecanja na Zrtvu Vukovara i
Skabrnje

25. 12. 2020. | Bozi¢

26.12. 2020. | Sveti Stjepan

1.1.2021. Nova godina

6. 1.2021. Sveta tri kralja

4.4.2021. Uskrs

5.4.2021. Uskrsni ponedjeljak

1.5.2021. Praznik rada

30. 5. 2021. Dan drZavnosti

3. 6.2021. Tijelovo

22.6.2021. Dan antifasSisti¢ke borbe

5. 8.2021. Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih branitelja

15. 8.2021. | Velika Gospa

I subote, nedjelje

nenastavni dani i dani godiSnjeg odmora

pocetak/zavrSetak nastave/u€enickog odmora kroz nastavnu godinu

Q Kraj nastave za zavrSne i ostale razrede

Nastava pocinje 7. rujna 2020. godine, a zavrSava 18. lipnja 2021. godine, odnosno 25. svibnja 2021.
godine za ucenike zavr$nih razreda srednje Skole.

Prvo polugodiste traje od 7. rujna 2020. godine do 23. prosinca 2020. i ima 75 nastavnih dana ili 15
tjedana.

Drugo polugodiste traje od 11. sije¢nja 2021. godine do 18. lipnja 2021. i ima 104 nastavna dana ili
20,8 tjedana, a za ucenike zavr$nih razreda srednje $kole traje do 25. svibnja 2021. i ima 87 nastavnih
danaili 17,4 tjedna.
Za cijelu godinu nastava traje 178 nastavnih dana ili 35,8 tjedana, a za zavr$ne razrede 162 nastavna
dana ili 32,4 tjedna.

o Jesenski odmor za ucenike pocinje 2. studenoga 2020. godine i traje do 3. studenoga 2020.
godine, s tim da nastava pocinje 4. studenoga 2020. godine.

e Prvi dio zimskoga odmora za u¢enike pocCinje 24. prosinca 2020. godine i traje do 8. sijecnja
2021. godine, s tim da nastava pocinje 11. sije¢nja 2021. godine.

e Drugi dio zimskoga odmora za ucenike pocinje 23. veljace 2021. godine i zavrSava 26. veljace
2021. godine, s tim da nastava pocinje 1. ozujka 2021. godine.

e Proljetni odmor za ucenike pocinje 2. travnja 2021. godine i zavrSava 9. travnja 2021. godine, s
tim da nastava pocinje 12. travnja 2021. godine.

Dakle, ljetni odmor pocinje 21. lipnja 2021. godine, osim za ucenike koji polazu predmetni, razredni,
dopunski ili razlikovni ispit, koji imaju dopunski nastavni rad, zavr$ni rad ili ispite drzavne mature 1
sliéno. Valja napomenuti i da posebnim okolnostima koje nije bilo moguce predvidjeti i planirati
godisnjim planom i programom rada skole, Skola moZze odstupiti od ovih rokova, ali kona¢nu odluku o
tome donosi ministar obrazovanja na zahtjev Skole i nadleznoga upravnog tijela.



2. Redovna nastava

Trgovacka Skola ¢e u ovoj skolskoj godini obrazovati uc¢enike i polaznike za sljedeée profile:

Komercijalist V. - stupani stru¢ne spreme 4 godine
Prodavac I1l. - stupanj stru¢ne spreme 3 godine
Prodavac-dualno obrazovanje (eksperimentalni program) lll. - stupanj struéne spreme 3 godine

Operativni planovi imaju i sadrzaje namijenjene uéenicima s teSko¢ama u razvoju. Takvi planovi se
rade u suradnji sa pedagogom skole, a prilagodeni su dokumentiranoj tesko¢i djeteta.

Operativne planove predmetni nastavnici predaju pedagogu Skole do 18. rujna 2020. godine i sastavni
su dio pedagoske dokumentacije Skole.

Fakultativna nastava nije ponudena zbog nedostatka prostora.

2.1 Nastava na daljinu

U sluc¢aju nepovoljnih epidemiolo$ih uvjeta prilagodit ¢emo im se primarno putem nastave na daljinu
Nastava na daljinu podrazumijeva dvosmjernu komunikaciju s u¢enikom, kao i samostalni rad uc¢enika
od kuce. Prilikom pripreme i uspostave oblika nastave na daljinu potrebno je koristiti pristupe opisane
u Akcijskom planu za provedbu nastave na daljinu (https://mzo.gov.hr/vijesti/akcijski-plan-za-
provedbu-nastave-na-daljinu-srpanj-2020/3862) i Modelima i preporukama za rad u uvjetima
povezanim s COVID-19
(https://mzo.gov.hr/UserDocsImages//dokumenti//Modeli%20i%20preporuke%20za%20rad%20u%20u
vjetima%20povezanima%20s%20bolesti%20COVID-19%20u%20-%202020.%20-%202021.%20-
%203.9%209.%202020..pdf), a prema Smjernicama osnovnim i srednjim $kolama vezanim uz
organizaciju nastave na daljinu uz pomo¢ informacijsko-komunikacijske tehnologije:
(https://mzo.gov.hr/vijesti/smjernice-osnovnim-i-srednjim-skolama-vezano-uz-organizaciju-nastave-
na-daljinu-uz-pomoc-informacijsko-komunikacijske-tehnologije/3585) te pripadaju¢im Preporukama o
organizaciji radnog dana ucenika i uputama za vrednovanje i1 ocjenjivanje tijekom nastave na daljinu
(https://mzo.gov.hr/UserDocsImages/dokumenti/Vijesti/2020/Preporuke%200%200organizaciji%20radn
00%20dana%?20ucenika%?20tijekom%200drzavanja%?20nastave%20na%?20daljinu.pdf

U Modelima i preporukama za rad u uvjetima povezanim s COVID-19 navedeno je kako su ravnatelji
Skola duzni utvrditi koji uéenici ne mogu ili ne smiju u ustanovu, jer spadaju u izrazito vulnerabilnu

.....

i uCenika s nastavom na daljinu tijekom prosle skolske godine pomo¢i ¢e pri izboru najoptimalnijeg
nacina nastave na daljinu za odredeni nastavni predmet.

Nastavu ¢emo za konkretnog uc¢enika moze organizirati sinkrono (istodobno, tj. u isto vrijeme ili u
nekom kra¢em vremenskom intervalu) ili asinkrono (u razli¢ito vrijeme, odnosno bez definiranih
kratkih ciljnih vremenskih intervala).

U nadleZnosti nastavnika je da se priprema za svaki nastavni sat, a u¢eniku koji ne¢e moci sudjelovati
na nastavi u Skoli, omoguciti ¢e pracenje nastave na najoptimalniji moguci nacin: direktnim
uklju¢ivanjem na nastavni sat pomoc¢u kamere, snimanje nastavnog sata i naknadno slanje snimke,
slanje prezentacije, zadataka, uputa i drugih radnih materijala koje je pripremao za nastavni sat za sve
ucenike razrednog odjela, ili ¢e izabrati neki drugi u¢inkovit model. Navedeno ne bi trebalo vremenski
opteretiti nastavnika u ve¢oj mjeri.
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Pet ucenika nase skole urudzbiralo je zamolbu za izvodenje nastave na daljinu, zbog zdravstvenih
razloga, te su o tome prilozili potvrdu lije¢nika Skolske medicine.

Razrednik je sazvao sjednicu Razrednog vije¢a. Tamo su upoznati svi ¢lanove sa situacijom ucenika.
Svaki predmetni profesor (unutar Razrednog vije¢a) oformio je virtualnu ucionicu za svoj predmet te u
istu pozvao ucenika koji je zatrazio nastavu na daljinu.

Od petka 18.09.2020. svi ucenici (koji su zatrazili) pohadat ¢e nastavu na daljinu, u skladu s dopisom
MZO0 dok se ne promijene epidemioloski uvijeti.

Izvanudioni¢ka nastava

Kroz operativne programe nastavnika moze se vidjeti da su planirane razne strucne posjete
ucenika: Zagrebacki velesajam (jesenski, proljetni, specijalizirani: Promet i logistika, Interliber,
Modernpak, Obrtnistvo, Energetika, Dani mode, Dani ljepote, Biam), posjeta gospodarstvenim
organizacijama, povijesni muzej, prirodoslovno - matematicki muzej, tehnicki muzej, muzej iluzija,
kazali$ne predstave.

Kroz operativne programe nastavnika takoder se moze vidjeti da su planirane razne vrste
izvanucionicke nastave, poludnevne, jednodnevne i visednevne odgojno-obrazovne aktivnosti:

izleti, ekskurzije 1 druge aktivnosti koje su isklju¢ivo u funkciji realizacije kurikuluma i nastavnog
plana i programa. Za svaku aktivnost Skola ¢e izraditi detaljan program s ciljevima, na¢inom
realizacije, vremenikom, troSkovnikom, nac¢inom financiranja i vrednovanja prema Pravilniku o
izvodenju izleta, ekskurzija i drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti izvan Skole (NN 67/14).

Izvanucionicka nastava iz predmeta Poznavanje robe te Transport, Spedicija 1 osiguranje planira se u
jesen i proljece tekuce nastavne godine, 2020./2021. Realizacija ovisi o interesu ucenika i roditeljima te
financijskim sredstvima.

Izvanucionic¢ka nastava iz predmeta Nabavno poslovanje, Poduzetni§tvo i Prakticna nastava planira
posjet Hrvatskoj radioteleviziji, posjet Hrvatskoj gospodarskoj komori, posjet tvornici Cedevita ili
nekoj drugoj uspjesnoj tvrtki te posjet Hrvatskoj obrtni¢koj komori Grada Zagreba. Posjeti su planirani
tijekom cijele skolske godine 2020./2021.

Skola planira jednodnevnu izvanuéioni¢nu nastavu za ucenike zavrinih razreda u Graz, s posjetom
tvornici ¢okolade Zotter, koja je usmjerena iskljucivo na ekolosku proizvodnju svih potrebnih sirovina
u proizvodnom procesu ¢okoladnih proizvoda.

Izvanuc€ioni¢na nastava se planira za prvo obrazovno razdoblje.

Za drugo obrazovno razdoblje planira se stru¢no edukativna izvanucioni¢na nastava u Salzburg, koja
ukljucuje razgled Salzburga — Mozartovog grada, razgled povijesne jezgre te posjet rudniku soli.

Hallstatt je selo na jugozapadnoj obali Halstattskog jezera u austrijskom kraju Salzkammergutu u
Gornjoj Austriji, na drzavnoj cesti Salzburg-Graz. Selo je najpoznatije po najstarijem rudniku soli (po
kojoj je oblast Salzkammergut dobila ime) po kojemu je nazvana halstatska kultura, a Cesto i cijelo
razdoblje starijeg Zeljeznog doba (800. g. pr. Kr. - 450. g. pr. Kr.). Hallstatt, zajedno s planinom
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Dachstein ¢ini kulturni Krajolik Salzkammergut koji je 1997. godine upisan na UNESCO-v popis
mjesta svjetske bastine u Europi.

Maturalne vecere se mogu takoder planirati u Zagrebu i izvan Zagreba, ali svakako u terminima poslije
zavrSene nastave 1 prije podjela zavrSnih svjedodozbi.

Za djelatnike je takoder predvidena jedna strucna ekskurzija u vremenu tijekom ozujka i travnja 2020.
godine, ukoliko ¢e Skola mo¢i osigurati materijalna sredstva za izvodenje istih.

Preporuka nastavnicima je koriStenje sadrzaja unutar grada Zagreba, kako kulturnih (kino, kazaliste,
muzeji...), tako 1 sportskih (Terry Fox, Zagreb maraton...).

Visednevna izvanucioni¢ka nastava u vidu maturalnih putovanja planirana je za vrijeme ljetnih
praznika za ucenike, a u dogovoru s roditeljima ucenika, razrednikom te u skaldu sa Pravilnikom o
izvodenju izleta, ekskurzija i drugih odgojno obrazovnih aktivnosti izvan §kole.

Od skolske godine 2014./2015. izvanucionicka nastava regulirana je Pravilnikom o izvodenju izleta,
ekskurzija i drugih odgojno obrazovnih aktivnosti izvan Skole, kojeg je dana 23. svibnja 2014. godine
donio ministar znanosti, obrazovanja i sporta na temelju ¢lanka 37. stavka 3. Zakona o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (,,Narodne novine®, broj 87/08., 86/09., 92/10., 105/10. —
ispravak, 90/11., 16/12., 86/12. i 94/13).

U skladu sa predloZenim aktivnim metodama ucenja te istrazivackim oblicima ucenja viSednevnu
izvanucionicku nastavu - Upoznajemo uspjeSne strukovne Skole u nasoj domovini, za druge razrede
smjera prodavac kao 1 za druge zainteresirane ucenike planiram sljede¢i program.

Realizaciju navedenoga planiram za pocetak svibnja.
Planira se posjet:

Mljekara Sinj
Kukuruzovac b.b. Sinj.

Lecevacka mljekara Pramenka d.o.o.
Lecevica

Etno- eko selo
Lecevica

Klesarska skola PuciScée
Pucisca
Brac¢

Prijedlog terenske i izvanucionicke nastave za godisnji plan i program
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za Skolsku godinu 2020./2021.

Prijedlozi za predmete: nabavno poslovanje, poduzetnis$tvo, prodajno poslovanje, prakticna
nastava i SRZ su sljedecéi:

TEME I PODRUCJA

. Posjet HNB predavanje o novcu i vjerodostojnosti nov¢anica

. Posjet Obrtnickoj komori po dogovoru predavanje

. Posjet HRT upoznavanje s radom i organizacijom

. Jednodnevna ekskurzija posjet uspjesnim domacim proizvodnim i trgovackim tvrtkama

. Posjet posebnoj vrsti specijalizirane prodavaonice Party shop

. Posjet Op¢inskom sudu za mladez — dani otvorenih vrata

. Posjet Hrvatskoj gospodarskoj komori po dogovoru

. Posjet novinarskoj redakciji u vlasnistvu tvrtke Styria

. Posjet tvrtki Kra$

10. Posjet specijaliziranoj prodavaonici

11. Suradnja s udrugom Stedopis na temu financijske pismenosti s obzirom na okolnosti i pandemiju
ako to bude bilo moguce

O o000 ~NO OTh, WN P

a) lzvannastavne aktivnosti

Ucenici mogu svoje interese zadovoljiti u nekoj od ponudenih izvannastavnih aktivnosti : literarna
grupa, govorni¢ka grupa, povijesna grupa, ekoloska grupa,web grupa, Skolski sportski klub
stranim jezicima, matematici ili strukovnim predmetima u programu prodavac i komercijalist, takoder
je predvideno dodatno pripremanje za natjecanje u okviru natjecateljskih grupa.

4. Uc¢enicko upravljanje

Svoja prava ucenici neposredno ostvaruju u razrednom odjelu. Tu zajednicki razmatraju program
0dgojno - obrazovnog rada,raspravljaju i odlué¢uju o uspjehu na kraju polugodista i na kraju Skolske
godine. Analiziraju uvjete u kojima se postizu odgovaraju¢i rezultati rada,a posebno uzroke, ako
rezultati nisu zadovoljavajuci, te predlazu mjere koje treba poduzeti da bi se stanje popravilo 1
unaprijedilo.

Uc¢enici sudjeluju u radu razrednog i Nastavnickog vijeca putem Vijeca ucenika, koje razmatra
odgojno- obrazovni program, organizaciju prakti¢ne nastave, uspjeh ucenika, standard ucenika,
izvannastavne 1 izvanskolske aktivnosti, kulturnu i javnu djelatnost i primjenu odgojnih mjera. Posebna
pozornost poklanja se informiranosti u¢enika kako bi mogli $to aktivnije sudjelovati u odgojno-
obrazovnom procesu.

Svaka zajednica razrednog odjela konstituira se na po€etku Skolske godine. Rasporedom sati utvrden
ja dan i sat sastanka zajednice (svaki tjedan 1 sat), a ostalih 1 sat tjedno razrednik organizira
individualno izvan satnice. Program rada svake razredne zajednice ulazi u pedagosku dokumentaciju.



RAZREDNICI

Program

Odgojni rad realizira se u svim segmentima:

pES’SLaVrZe RAZREDNIK Ri;';/'EJ;E:EA KOMESF;CIJALI RAZREDNIK Ri/;:g;m”z A
IA | Gorana Vidovi¢ | Vida Martinko | ax | Gabrijela Mirjana Paviti¢
Corkovic
| BPON | Tomislav Jancec Marina Plesa | BX Vesna Sisi¢ Ivica Tonkovi¢
IC Tanja Silovié Marija Matijevié I AKX Ivana Gaspar Gorana Vidovi¢
ID Branka Uglesic¢ Monika Nevisti¢ Il BX Danijela Seki¢ Dubravka Liebl
| E Vinka Martinec Marina Seneta - AX Sanja Kesedzi¢ Kristina Vil¢ek
I F Ivana Globan Mario AdZzamic I B ¥::;2 Kucera Vinka Martinec
LA | Josip Rukelj I/‘I)ar:‘ii;:(a(;’\zc, IV AX | Iva Dekovi¢ Helena Stopic
IIB Ivica Tonkovi¢ Gordana Drmi¢ IV BX Jasvmina Posavec Ana Spoljari¢
Tusek

IIc Marija Rado$ Niksa Marinkovic¢ IV CK Nela Vujevi¢ Katica Naki¢

I1DP° | Nik8a Marinkovi¢ | Ivana Globan

IIE Sandra Manestar manrzgarjandrijevié

II'F Kristina Vil¢ek Ivana Gaspar

A lvo Skrmeta Ivanka Spaji¢ Jug

B | Marija Juri¢ gigjr?:a Rubcic

I11 CP° | Marina Plesa Josipa Mio¢

HNID | Zeljka llijagevi¢ Marija Rado3

IE Bozica Uroic Kristian Santo

llF Mirjana Papuga Mirjana Lazié

- nastoje se poboljsati ili ispraviti negativne pojave unutar razrednog odjela te prilagoditi aktualnom
stanju 1 tekucoj problematici. Stvaranje 1 odrzavanje poticajne klime u razredu sastoji se od vise

komponenata od kojih su najznacajnije:
- pristup nastavi, fizicko okruZenje (uredenje prostora, izvori u¢enja, veli¢ina prostora, vremenska
struktura i ritam) te metode discipline i kontrole koje se primjenjuju. Dva su osnovna pristupa vodenju
razrednih aktivnosti: preventivno djelovanje (stvaranje poticajne klime za uéenje) i kurativno




djelovanje (korigiranje ometajucih aktivnosti i oblika ponaSanja). Koristit cemo oba ovisno o situaciji
jer kako praksa pokazuje nismo uvijek u prilici sve planirati unaprijed.

Razrednici odrzavaju predavanja i radionice prema nastavnom planu i programu Gradanskog odgoja i
obrazovanja te Zdravstvenog odgoja.

Medu obuhvaéenim tematikama isti¢e se vaznost Skolskog uspjeha, pravilna prehrana, razne ovisnosti,
nenasilno ponasanje.

Tijekom pracenja ostvarivanja medupredmetnih tema usmjeravamo se na poticanje razvoja
kompetencija u¢enika u suglasju sa stvarnim zivotnim situacijama.

Povezivanje, integracija i ostvarivanje ishoda predmeta i ocekivanja medupredmetnih tema mora biti
logi¢an i prirodno ostvariv proces. Na taj nacin postize se lakoéa realizacije i obogaéivanje predmetnih
odgojno-obrazovnih ishoda.

Odgojno-obrazovna oc¢ekivanja medupredmetnih tema dio su svih nastavnih i izvannastavnih aktivnosti
ucenika. Ostvarivanje odgojno obrazovnih oc¢ekivanja promatramo i pratimo povezujuéi ih s
vrednovanjem odgojno-obrazovnih ishoda nastavnih predmeta tijekom cijelog odgojno-obrazovnog
ciklusa.

Vazna odgojna komponenta, suradnja s roditeljima, ostvarena je putem roditeljskih sastanaka i
individualnih konzultacija.

Roditelje ¢emo morati i dalje poticati da prisustvuju roditeljskim sastancima kao i individualnim
konzultacijama, posebno kod u€enika kod kojih je uoceno neprimjereno ponasanje.

Tako bi zajedni¢kim naporima i nastojanjima pokusali otklonili uo¢ene probleme (raspored odrzavanja
individualnih konzultacija vidljiv na web stranici Skole).

U rad skole ukljucuju se i putem Vijeéa roditelja gdje njihovi predstavnici iz svakog razrednog odjela
imaju priliku iznijeti eventualne probleme, primjedbe, prijedloge.

Ovo partnerstvo potrebno je stalno jacati jer samo se zajednickim kontinuiranim htijenjem i naporima
mogu ispraviti eventualne teskoce.

Na pocetku Skolske godine odrZavaju se roditeljski sastanci gdje ih se upoznaje sa svim dokumentima
bitnim za rad Skole (npr. Pravilnik o kuénom redu, Pravilnik o prac¢enju i ocjenjivanju ucenika,
Pravilnik o odgojnim mjerama...). Prema potrebi u rjeSavanju problema suraduju stru¢ne suradnice te
pripadajuci Centri socijalne skrbi.

Pozitivnoj odgojnoj situaciji pridonosi 1 Vijec¢e ucenika - na ucenike pozitivno djeluje naglasavanje
vaznosti angazmana njihovih predstavnika.

Pritom treba promicati znac¢aj pravilnog ophodenja sa §kolskom imovinom, razvijanje odgovornosti,
solidariziranje, uvazavanje razli¢itosti i stvaranju ugodnog $kolskog ozracja.

Klju¢na stvar je postaviti pravila 1 objasniti u€enicima njihovu vaznost. Kada im se daje prilika da
budu odgovorni donosioci odluka, nastavnici manje moraju kontrolirati njihovo ponasanje. S

obzirom da nastavnik ne moze cijelo vrijeme biti sa svojim ucenicima moraju sami razviti

sposobnost donosenja drustveno prihvatljivih i odgovornih odluka koje se podudaraju sa skolskim
pravilima i pravilima druStvene zajednice kojoj pripadaju.

Kroz razli¢ite oblike kulturne i javne djelatnosti u€enici ¢e sudjelovati u obiljezavanju prigodnih
blagdana 1 ostalih vaznijih datuma.

Radom na zdravstvenoj i socijalnoj zastitu kontinuirano ¢emo voditi briga o zdravlju. Obavljat ¢e se
kroz predavanja na satovima razrednika (u sklopu Zdravstvenog odgoja) te predavanja na roditeljskim
sastancima (briga o higijenskim navikama, vaznost pravilne prehrane za zdravlje).

Intenzivna Ce ostati 1 suradnja sa Skolskom lije€nicom vezano uz sistematske preglede, cijepljenje i
predavanja u sklopu preventivnog programa za ucenike 1. i 2. razreda. Po potrebi ¢emo zatraziti savjet i
misljenje u slucajevima ucenika s teSko¢ama, promjena zdravstvenog stanja pojedinaca ili pogorSanja
kroni¢nih bolesti, koji postupci i mjere se primjenjuju u slucaju pojave usljivosti i sl. unutar prostora
Skole.



Stalno ¢emo osvjesStavati opasnost uporabe opojnih sredstava (cigarete, alkohol, droga) te na taj nacin
promicati prevenciju pojave ovisnosti (radionice, predavanja, vanjski suradnici).

Isticati vaznost konstruktivnog provodenja slobodnog vremena koje doprinosi kvalitetnom
psihofizickom razvoju pojedinca. Podsjecati na pravila ponasanja na Internetu (posebice na drustvenim
mrezama te mobilnim aplikacijama, razvijati razredno zajedniStvo, komunikacijske vjestine i strategije
nenasilnog rjesavanja sukoba. Naglasavati treba i uCestalo Internetsko nasilje te razgovarati o
njegovim posljedicama.

U sklopu odgojnih aktivnosti svakako ¢emo protezirati toleranciju, postivanje razli¢itosti te empati¢no
ponasanje.

Socijalna umijeca i prilagodljivo ponasanje spadaju pod Sirok okvir drustvenih nadleznosti i

formiraju klju¢no podrucje razvoja Skolske djece svih dobi. Dokazano je da je vjezbanje socijalnih
umijeca vrlo vazno u prevenciji problematicnog ponasanja.

Socijalna umijec¢a podrazumijevaju misli, osjecaje i ponasanja koja pomazu djetetu u postizanju
vlastitih ciljeva i dobivanju odobravanja od strane drugih.

Njegovat ¢emo ih 1 poticati kao i vjeStine samokontrole koje omogucuju djeci da sama odaberu
prikladno ponasanje koje ¢e sa sobom donijeti i odgovarajuée posljedice. Medu ostalim te vjeStine
ukljuéuju vrijednosti kao $to su: vjernost, iskrenost, privrzenost i pouzdanost, sudjelovanje u
razgovoru, pozitivan nacin skretanja nastavnikove paznje; na primjer tako da pitaju za

pojasnjenje nekog zadatka, pozitivan nacin ophodenja sa drustvenim konvencijama, na¢in da se
othrvaju provokacijama i ismijavanju od strane drugih u¢enika, vjestinu pazljivog slusanja.

Stoga se ¢esto bolji rezultati postizu unutarnjom kontrolom pojedinca nego strahom od kazni.

PLAN RADA VIJECA UCENIKA

E Y= OBLICI | VRIJEME NACIN
SUDIONICI | i & CILJ AKTIVNOSTI METODE | REALIZACIJ | VREDNOVA | TROSKOVNIK
RADA E NJA
Provedba upitnika o
Predsjedni | 40 | Sudjelovati | prevenciji ovisnosti | Individualni | Tijekom lzvies¢e, | U sklopu
ci razreda, u i analiza; aktivnosti | rad, grupni | Skolske anketni materijalnih
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realizaciji slobodnih
aktivnosti u skoli;
humanitarne akcije;
sudjelovanje u
organizaciji izleta i
ekskurzija ;
sudjelovanje u radu
Skolskog odbora
Skole i drugih
organa upravljanja
kad se radi o
ucenickim pravima i
obvezama;
evaluacija plana i
programa VijeCa
ucenika

_CLANOVI VIJECA UCENIKA
U SKOLSKOJ GODINI 2020. / 2021.

razred

predstavnik razreda

zamjenik predstavnika razreda

smjer: PRODAVAC

1. A Burdali¢ Gabrijel Svehar Vito
1. BPON Siladi Maja Cerovski Mihaela
1.C Tomki¢ Matea Antolovi¢ Klara
1.D BoljeSi¢ Matej Zubovi¢ Fran
1.E Ferhatovi¢ Aleksandro Grizelj Petra
1.F Bozicek Mihael Stanici¢ Tea
2. E Radeli¢ Andela Mikulin Nikolina
2.F Trnjar Adam Antunovi¢ Lana
2. A Perkovié Ivana Zizek Doris
2.B MaZuran Leticia MikSa Maja
2.C Gasi Vrani¢ Mario Blazevi¢ Tomislav
2. DPO Cibarié Petra Zedevié Katarina

w
>

Karamati¢ Ana

Borovi¢ Nika




3.B Kolenkovi¢ Tena Kisantal Lea
3.CPo Brki¢ Ivan Milanko Sandra
3.D Simunié Dorotea Oreskovi¢ Vito
3.E Stajci¢ Ana Bozi¢ Antonela

3.F Katarina Kozarec Marko Peji¢

smjer: KOMERCIJALIST

1. AK Cibari¢ Nika Smiljanic Vito

1. BX Bilanovi¢ Dijana Tuni¢ Lana

2. AK Marinovi¢ Lucija BeriSi¢ Marija

2. BK Grgic¢ lva Pasali¢ Franciska
3. AK Lekaj Sonja Jure$e Izabela
3.BK Urek Nina Leoni Karamatic Filip

4. AK Robert Brcko Valentina Burinski
4. BX Madarevi¢ Laura Ravi¢ Ivan

4. CK McConnell Jackson Matthew Bogat Sanja

Struéne suradnice: Belinda Bocina i Vanda Macekovic¢

PLAN RADA VIJECA RODITELJIA

. OBLICI | VRIJEME NACIN
SUDIONICI ClLJ BR.SATI SADRZAJI METODE REALIZACLE VREDNOVA
RADA NJA
Roditelji Sudjelovati Dono3enje programa rada Timski studeni IzvieSce na
predstavnici u Misljenje roditelja o rad, studeni kraju
razrednog odjela, | unapreden; prijedlozima pravilnika koji Frontalni Skolske
ravnatelj, tajnica | urada definiraju prava u€enika rad godine
Skole Mislienje i prijedlozi o uvjetima | Rasprave | Tijekom godine
rada i predlaganje mjera za
10 sati unapredenje odgojno-

obrazovnog rada

Upoznavanije s projektima
Skole

studeni

Misljenje o uspjehu u
obrazovnom radu,
izvannastavnim aktivnostima i
izvan Skolskim aktivnostima

Na kraju 1.
polugodista i na
kraju Sk. god.

Suradnja Vije¢a roditelja i Tijekom k.
struénih tijela Skole god.
Razmatranje prituzbi roditelja Tijekom 8k.
u svezi odgojno-obrazovnog god.




rada

Mislienje roditelja o strucnim
izletima i maturalnim
putovanjima

Predlaganje kandidata za
¢lana Skolskog odbora

studeni

Pokretanje inicijative za akcije
vezane uz opremanje i
uredenje Skole

po potrebi

Drugi poslovi u skladu sa
Statutom Skole

Tijekom godine

Evaluacija plana rada Vijeca
roditelja na kraju Skolske

Tijekom godine

lipanj

godine

CLANOVI VIJECA RODITELJA
U SKOLSKOJ GODINI 2020. / 2021.

razred predstavnik roditelja zamjenik predstavnika

smjer: PRODAVAC

1. A Hasan Hisenaj Vlatka Sper

1. BPON Zvonimir Sukadu Ika Bilen

1.C Edita Smetko Ivana Pezer

1.D Maja Zubovi¢ Danijela OzZvald

1E Andrea Lamesi¢ Arijana Stekovi¢

1.F Zorica Mrvelj Mirna Capek

2. A Marija Japec Zvjezdana Jambrecec

2.B Ivana Miksa Maja Tudek

2.C Marina Horvat Kristina Poldugac

2.D"° Mladen Fejir Tina Zedevié

2.E Krunoslava Anti¢ Nada Mendes

2.F Darko Bundalo Iva Korac

3.A Vesna Pavié¢ Marijana Susi¢

3.B Ljiljana Medakovi¢ Kristina Blazevié¢




3.cho Martina Kolarec Marija Rodié
3.D Miljenko Razum Krunoslav Kusevi¢
3.E Matija Skegro Vdovié Stjepan Rodi¢
3.F Martina Ivkovié¢ Danijela Kasi¢
smjer: KOMERCIJALIST
1. AK Neda Duvnjak Zoran Reli¢
1.B Karmela Sifel Kristina Lukini¢
2. AK Tomislav Matos Aida Bajramovi¢
2. BK Ivana Pankota Durdica Bevanda
3. AK Vladimir Jug Irena Poljanec
3.BX Danijela Kalem Mario Vucié
4. AK Antonietta Greti¢ Carolina Sabalié
4. BX Ivana Smoli¢ Groznik Ivan Levar
4. CK Gordana Kralj Bogat Mirjana Jurcevi¢

OPERATIVNI PLAN PERMANENTNOG USAVRSAVANJA NASTAVNIKA
I STRUCNIH SURADNICA

Permanentno usavrSavanje je kontinuiran i domisljen sustav rada utemeljen na verificiranim
programima, koji imaju najfleksibilnija obiljezja.

Fleksibilnost programa permanentnog usavrSavanja uvjetovan je znanstvenim, drustvenim i sustavnim
promjenama.

Znanja 1 umijeca koja se stjecu u danasnjoj Skoli nisu dostatna s obzirom na brzinu i1 dinami¢nost
promjena na svim podrucjima Zivota. Potreba za cjelozivotnim ucenjem tj. za uenjem tijekom cijelog
zivota, jedini je nacin drZanja koraka s tim brzim promjenama. Potreba za stalnim usavrSavanjem
tijekom cijelog radnog vijeka osobito mora do¢i do izraZaja u nastavni¢kom poslu.

Razvoj znanosti je u stalan i1 kontinuiran. Stru¢njak koji se usavrSava prati dostignuca svoje struke.
Drustvene promjene, takoder traze svoju znanstvenu interpretaciju, koja se ocekuje od djelatnika u
obrazovnoj djelatnosti. Permanentno usavrSavanje pretpostavlja pra¢enje promjena u odgojno -
obrazovnom sustavu u svim pojavnim oblicima. Plan treba obuhvatiti ova podrucja:

- aktualna teorijska i prakti¢na pitanja sadasnjeg trenutka
- pedagosko - psiholosko podrucje
- maticna struka i metodika.

Sheme iz tih podrucja obradit ¢e se tijekom Skolske godine u okviru dogovorenih oblika rada.

Organizacija odgojno - obrazovnog rada




U okviru toga ove godine proradit ¢e se tri odgojne teme u okviru struénog usavrSavanja nastavnika:

1. Uspjesni nacini suocavanja sa slucajevima elementarne nepogode i pandemije
2. Partnerstvo odgojitelja i roditelja u nastavi na daljinu
3. Komunikacija i stres

Didakti¢ko - metodi¢ke teme organizacije odgojno - obrazovnog procesa:
- didakticko — metodicke inovacije kod nas i u svijetu
- stvaralacki rad nastavnika i u¢enika i tehnike samostalnog intelektualnog rada
- okvirni nacionalni kurikulum — Skola za Zivot

Odgojno - obrazovna komunikacija i suvremena nastavna sredstva i pomagala

- prilagodavanje nastave pandemijskim uvjetima

- klomunikacijska i imedijska kultura

- feksibilnost odgojno - obrazovnog procesa u posebnim uvjetima

- nastavnik kao nositelj aktivnosti u brizi za mentalno zdravlje u¢enika.

- nedostatci komunikacije “licem u lice* 1 kako je nadomjestiti, novi oblici savjetodavnog rada

- prilagodba op¢ih didakti¢ka nacela i dostupnih obrazovnih metoda za online obrazovanje
pristupima u poucavanju nekog nastavnog predmeta ili podrucja, odnosno u odgojnom djelovanju.

- pedagoska radionica kao posebna metoda rada, karakterizirana kroz rad u malim grupama, pomaze
pri realizaciji osobnog doprinosa zajednickom cilju, rada na zajednickoj temi i aktivnog
sudjelovanje svih sudionika.

- potrebna je prilagodba ideja kako u virtualnoj nastavi provesti pedagosku radionicu ili neki slican
oblik rada

- osnovni uvjeti uspjesSnog ucenja: paznja, interes, motivacija; uspjesne tehnike ucenja

- psihologija ispitivanja i ocjenjivanja u¢enika na daljinu; osnovne karakteristike: ispitnih postupaka:
valjanost, pouzdanost, objektivnost i osjetljivost

- psiholoske osnove profesionalnog informiranja i usmjeravanja ucenika.

- pomodoro tehnika, -razvoj samodiscipline

- razvoj modela potpore ucenicima s problemima u ponasanju.

- djeca s teSko¢ama u ucenju 1 mentalnim smetnjama u redovitoj
nastavi.

- ucenici u riziku od Skolskog neuspjeha

- meditacije usmjerene svjesnosti — Mindfulness,

- vrste motivacija

Program permanentnog usavr$avanja stru¢nih suradnica, odvijat ¢e se putem zupanijskih stru¢nih
vije¢a i u ponudenim sadrZajima Agencije za odgoj i obrazovanje. Svaki djelatnik izraduje i svoj
individualni plan 1 program permanentnog usavrSavanja, koji se pohranjuje u pedagoskoj dokumentaciji
Skole.

STRUCNI AKTIVI

Svi su nastavnici ukljuceni u rad pripadaju¢ih stru¢nih aktiva. Aktivi se sastaju, u pravilu, svakog
mjeseca, a po potrebi 1 esce.



PROGRAM RADA NASTAVNIKA AKTIVA STRUKOVNIH PREDMETA
u S$kolskoj godini 2020./2021.

Predsjednik Aktiva je Marina Seneta, prof., a ¢lanovi Aktiva su slijede¢i profesori: Tanja Silovi¢,
Marija Jandrijevi¢-Puntar, Marija Rados, Dubravka Liebl, Katica Naki¢, Bozica Uroi¢, Mirjana
Rubci¢-Fabris, Ivanka Spaji¢-Jug, Mirjana Pavic¢i¢, Gordana Drmi¢, Branka Uglesi¢, Nela Vujevic,
Mirjana Papuga, Mario Adzamié, Ivo Skrmeta, Marija Juri¢, Kristina Viléek, Tomislav Janéec, Ana
Spoljari¢, Monika Nevisti¢, Marina Plesa, Zeljka Ilijaevi¢. Aktiv strukovnih predmeta ima ukupno 23
nastavnika.

Strukovnu grupu predmeta Cine slijedec¢i predmeti :

Program prodava¢: poslovanje prodavaonice, nabavno poslovanje, poznavanje robe, prodajno
poslovanje, prodajna komunikacija, poslovna dokumentacija, osnove marketinga, ponasanje potrosaca,
politika i gospodarstvo, ekologija 1 odrzivi razvoj, kreativnost u poslovanju, aranziranje i estetsko
oblikovanje, odnosi s kupcima, prakti¢na nastava;

U modelu dualnog obrazovanja strukovni moduli su: maloprodaja, robne skupine, radni procesi,
prodavaonica i komunikacija te trgovacka praksa u svijetu rada.

Program komercijalist: poznavanje robe, trgovinsko poslovanje, poslovne komunikacije, politika i
gospodarstvo, informatika, racunovodstvo, strukovne vjezbe, marketing, tehnika vanjskotrgovinskog
poslovanja, poduzetni§tvo, osnove trgovackog prava, psihologija prodaje, transport,Spedicija i
osiguranje te stru¢na praksa.

U oba programa aplicirati ¢e se novi zakonski i podzakonski akti te kurikulumi medupredmetnih tema
objavljeni u narodnim novinama 2019. (Gradanski odgoj i obrazovanje, Poduzetnistvo, Odrzivi razvoj,
Osobni i socijalni razvoj, U¢iti kako uciti, Uporaba IKT-a, Zdravlje).

Nositelji Programa Aktiva su svi njegovi ¢lanovi. Program podrazumijeva suradnju nastavnika sa
ravnateljem Skole, stru¢nim sluZzbama Skole, realnim sektorom te institucijama odgoja 1 obrazovanja.
Pored nastave u Skoli, nastavni programi se tijekom nastavne godine mogu realizirati 1
izvanucionickom nastavom prema vaZzeCem Pravilniku. Izvanucionicka nastava moZe se izvoditi
tijekom nastavne godine. Preporuka je da se izvanudioni¢ka nastava ne izvodi u zadnjem mjesecu
nastave. Aktiv strukovnih predmeta tijekom $k. godine 2020./2021. planira slijedeée aktivnosti:

RUJAN:

- usvajanje Programa rada za novu $k. godinu i IzvjeS¢a o radu za tekucu Skolsku godinu

- analiza uspjeha ucenika na kraju sk.god. 2019./2020.

- analiza provedbe nastave na daljinu u Skolskoj godini 2019./20.

- zaduzenja nastavnika strukovnih predmeta u Skolskoj godini 2020./2021.

- dogovor o izvedbenim nastavnim planovima i programima rada

- dogovor o materijalnim uvjetima rada

- strucna rasprava o realizaciji nastavnog plana obrazovnog programa za zanimanja prodavac i
komercijalist

- rasprava o eksperimentalnom programu ,,dualnog obrazovanja“

- inovacije u nastavi u funkciji unapredenja kvalitete rada

- uskladivanje aktivnosti sa $kolskim kalendarom za 2020./2021.

- dogovor o prijavi nastavnika na stru¢ne skupove, sukladno potencijalnom Planu agencije za
strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih, te moguénostima Skole

- nabava strucne literature preko Skolske knjiznice 1 materijalnih sredstava za potrebe nastave

- dogovor o izvanucioni¢koj nastavi tijekom nastavne godine i natjecanju uc¢enika



LISTOPAD:

razgovor o realizaciji sadrzaja strukovnih predmeta kroz inovativne oblike rada

priprema ucenika prvih razreda za pohadanje prakticne nastave, odnosno stru¢ne prakse u
trgovackim tvrtkama

razgovor o tijeku priprema ucenika za natjecanja

informiranje o realizaciji vremenika izradbe i obrane zavr$nog rada uéenika

aktualnosti u podrucju strukovnog obrazovanja

STUDENI:

upoznavanje sa novitetima u struci

razgovor o temama stru¢nih skupova nastavnika
aktivnosti u zimskom roku zavr$nog ispita u¢enika
provedba kriterija ocjenjivanja ucenika po predmetima
kvaliteta odvijanja nastave u postoje¢im uvjetima

PROSINAC:

realizacija planova i programa rada u redovnom i dualnom modelu obrazovanja

elementi ocjenjivanja ucenika (analiza stanja po predmetima)

problematika prakti¢ne nastave i strune prakse

aktivnosti u vrijeme zimskog odmora za ucenike

planiranje rada u drugom polugodistu

suradnja sa pedagoskom sluzbom Skole vezano za zavrSetak nastave u prvom polugodistu
aktivnosti za vrijeme zimskog odmora ucenika

SIJECANJ

analiza uspjeha ucenika u prvom polugodistu
razmatranje mogucih problema u nastavi
informiranje o tijeku izradbe zavr$nih radova uc¢enika
stanje priprema ucenika za natjecanja

VELIACA:

suradnja s ucenickim referentom i tajniStvom skole u funkciji azuriranja dokumentacije
pripreme za provedbu mogucih struc¢nih ekskurzija Skole

zavrSetak zimskog roka zavrs$nih ispita (analiza uspjeha)

pregled provodenja Skolskih projekata

OZUJAK:

dogovor oko organizacije posjeta ucenika sajamskim priredbama i stru¢nim posjetima tvrtkama
obiljezavanje Dana Skole 1 Dana potroSaca

realizacija strucnih ekskurzija uc¢enika

ogledno predavanje u suradnji sa pedagoskom sluzbom skole

sudjelovanje (priprema) u programu potencijalnih natjecanja ucenika

analiza rada 1 uspjeha ucenika prije proljetnog odmora ucenika

aktivnosti za vrijeme proljetnog odmora uc¢enika



TRAVANI]:
- upoznavanje Aktiva sa sadrzajima ranije odrzanih stru¢nih skupova
- rezultati u uéenju i vladanju zavr$nih razreda
- rasprava o pripremama ucenika za zavr$ni ispit i drzavnu maturu
- aktualnosti programa Skole
- analiza rezultata natjecanja ucenika

SVIBANJ:
- analiza stru¢nih ekskurzija i struénih posjeta uc¢enika (izvanucioni¢ke nastave)
- stanje kvantitete i kvalitete zavr$nih radova ucenika
- priprema uCenika zavrsnih razreda za obranu zavrS$nog rada i polaganje drzavne mature
- sudjelovanje u programu $kole ,,Dojdi osmas*
- suradnja sa pedagoskom sluzbom skole oko uspje$nog zavrsetka nastavne godine

LIPANJ:
- ostvarenje nastavnih programa i planova, te prijedlozi za poboljsanje kvalitete rada
- analiza uspjeha na kraju nastavne godine s naglaskom na eksperimentalni program
- dogovor o produznoj (dopunskoj) nastavi u¢enika i provedbi zavr$nog ispita

SRPANJ:
- analiza uspjeha nakon produzne (dopunske) nastave
- provedba koncepta drzavne mature
- analiza rada Aktiva i poslovi oko zavrSetka Sk. godine
- projekcija zaduZenja nastavnika za slijedecu sk. godinu
- stanje i rezultati samovrjednovanja $kole

PROGRAM RADA NASTAVNIKA AKTIVA MATEMATIKE,
INFORMATIKE | ZEMLJOPISA
u Skolskoj godini 2020./2021.

Clanovi aktiva :
-profesori matematike: Sanja Kesedzi¢, Mirjana Lazi¢, Helena Stopi¢ , Ivana GaSpar
-profesori informatike : Marina Seneta , Sanja Kesedzi¢
-profesori zemljopisa: Ivica Tonkovié¢
Predsjednik Stru¢nog aktiva je Ivana GaSpar prof. matematike.
Plan za skolsku godinu 2020./2021. Usvojen je na sastanku aktiva 4.9.2020.
Tijekom Skolske godine planirano je odrzati barem 4 sastanka strucnog aktiva .
Nastava trenutacno pocinje po modelu A, u slucaju promjene odrzati ¢e se aktiv radi usaglasSavanja
izvodenja nastave adekvatno novonastaloj situaciji.

Program za profesore matematike

- izrada i uskladivanje operativnih godiSnjih planova i programa
- izrada operativnih planova i programa za eksperimentalni program za prodavac¢a — dualni model
obrazovanja (2. razred)



izrada operativnih planova i programa za smjer komercijalist — Skola za zivot (2. razred)

izrada operativnih planova i programa za smjer komercijalist — §kola za zivot ( 3. razred — promjena
od ove nastavne godine)

pracenje odvijanja nastave u eksperimentalnom programu

uskladivanje elemenata ocjenjivanja sukladno novom naputku Zupanijskog vijeéa uéitelja i
nastavnika matematike

pregled nastavnih pomagala i sredstava

dogovor o elementima i kriterijima ocjenjivanja, te zadatcima za uc¢enike za minimum znanja
analiza pravilnika o normi rada nastavnika i pravilnika o ocjenjivanju

organizacija dopunske i dodatne nastave prema zaduZenjima, ove nastavne godine izvodi se od
pocetka online

prisustvovanje predavanjima i seminarima koja organizira Zupanijsko stru¢no vijeée za matematiku
ekonomskih skola, te predavanjima i radionicama Kkoje organizira Hrvatsko matematicko drustvo i
izvjeStavanje o tome na sastancima aktiva ( uzivo ili online)

prisustvovanje ucenika programu ,,Vecer matematike* u organizaciji Hrvatskog matematickog
drustva (skup interaktivnih radionica i predavanja).

uskladivanje izbora udzbenika prema vazec¢em katalogu za Skolsku godinu 2021./22. i eventualne
promjene (tijekom svibnja 2021).

na kraju Skolske godine analiza postignutog uspjeha pojedinih razreda i realizacije plana i programa
¢lanova stru¢nog aktiva.

Program za profesore informatike :

izrada 1 uskladivanje operativnih godi$njih planova i programa

dogovor o elementima i kriterijima ocjenjivanja, te zadatcima za uc¢enike za minimum znanja
pregled nastavnih pomagala i sredstava

analiza pravilnika o normi rada nastavnika i pravilnika o ocjenjivanju

prisustvovanje predavanjima i seminarima koja organizira Agencija za odgoj i obrazovanje i
Zupanijsko struéno vijece za informatiku, te predavanjima i radionicama koje organizira CARNET
prisustvovanje oglednim predavanjima sustru¢njaka radi koordinacije i uskladivanja programa i
kriterija ocjenjivanja

uspostava suradnje s ostalim Trgovackim Skolama u Zupaniji

informiranje o novoj stru¢noj literaturi, dogovor o udzbenicima koje ¢e koristiti ucenici, te odabir
literature za knjiznicu

na kraju Skolske godine analizirati postignuti uspjeh pojedinih razreda i ostvareni plan i program
pojedinih ¢lanova stru¢nog aktiv

ako je moguce , prijedlog je podjela razreda u dvije grupe i nastava informatike u zasebnim
ucionicama

Program za profesore zemljopisa:

dogovor o ciljevima i zadacima

pregled nastavnih pomagala i sredstava, prvenstveno geografskih karata

dogovor o elementima ocjenjivanja (usmeno novo, usmeno staro, karta, pismeno, odnos prema
radu)

konzultacije o provodenju oglednih predavanja

dogovor programa za permanentno usavrSavanje nastavnika u Sk.god. 2020./2021., u skladu s
ovogodisnjim moguénostima

analiza I. polugodista



- konzultacije o odrzavanju zimskog seminara (ukoliko ¢e se odrzati)
- sudjelovanje na sastancima stru¢nog aktiva kojeg organiziraju prosvjetne sluzbe na nivou grada
- analiza rezultata vrednovanja znanja ucenika na kraju skolske godine.

PROGRAM RADA NASTAVNIKA STRANIH JEZIKA (ENGLESKI I NJEMACKI)
u Skolskoj godini 2020./2021.

Aktiv broji 9 nastavnica:

- njemacki jezik: Vesna Sisi¢, prof., Jasmina Posavec-Tusek, prof., Vedrana Moslavac, prof. (zamjena
za lvanu Globan), Ivana Globan, prof. (trenutno na porodiljnom dopustu)

- engleski jezik: Gabrijela Corkovié, prof., Danijela Seki¢, prof., Sandra Manestar, prof., Vesna
Kucera-Terzi¢, prof., Ivana Antos, prof. (zamjena za Ivanu Globan), Ivana Globan, prof. (trenutno na
porodiljnom dopustu)

Predsjednica aktiva je Gabrijela Corkovié, prof.

Temeljne odrednice aktiva:

- usuglasiti nacine pracenja i vrednovanja znanja i zalaganja ucenika

- prilagoditi izvedbene programe te godiSnje izvedbene kurikulume kako bi se ucenicima ucenje
- radi jedinstvenosti pristupa i izvodenja usuglasiti metode izvodenja nastave

- usuglasiti se oko izbora udZbenika i nastavnih sredstava i pomagala

- tijekom Skolske godine brinuti za osobno stru¢no usavrSavanje

- odlaziti na seminare i strucne skupove na razini grada i drzave

- biti u redovitom kontaktu 1 zajedno rjeSavati probleme tijekom Skolske godine

Plan rada stru¢nog aktiva po mjesecima

RUJAN:

- program rada aktiva za tekucu Skolsku godinu

- pripremanje za provodenje online nastave — uspostavljanje Google Classroom ucionica

- struéno usavrSavanje - sudjelovanje u edukaciji AZOO-a , Kurikulumski krug i zahtjevi ,,novog
normalnog*

- provodenje 1 analiza rezultata inicijalnih testova u prvim razredima

- organiziranje dodatne nastave za uéenike koji polazu drzavnu maturu te dopunske nastave (oboje u
online okruZenju, priprema Google Classroom uc¢ionica)

- definiranje 1 uskladivanje komponenti pracenja i ocjenjivanja uc¢enika

- dogovor o realizaciji propisanog plana i programa u izvedbenim programima te GIK-ovima

- dogovor o obimu gradiva iz pojedinih dijelova programa za dobivanje pozitivne ocjene

- dogovor o usvajanju minimalno potrebnog znanja i tempu ocjenjivanja



LISTOPAD:

- nabava strucne literature i ostalih didakticko-metodickih sredstava za potrebe nastave

- informacije o nabavci novih izdanja u Skolskoj knjiznici i o ponudi novih casopisa vezanih uz
predmet

- dogovor o individualnom radu s pojedinim uc¢enicima koji imaju teskoce u svladavanju gradiva

- pripremanje ucenika za drzavnu maturu

STUDENI:

- ponude zagrebackih kazaliSta 1 odabir predstava koje mogu pomo¢i u izvodenju nastave
- priprema i organiziranje $kolskih natjecanja kroz Skolsku godinu

- pripremanje ucenika za drzavnu maturu

PROSINAC:

- analiza realizacije nastavnih planova i programa na kraju prvog polugodista i dogovor za drugo
polugodiste

- problemi u ocjenjivanju ucenika sa smanjenim sposobnostima

- mogu¢ posjet Americkom veleposlanstvu

- pripremanje ucenika za drzavnu maturu

SIECANJ:

- struéno usavrSavanje na nivou aktiva

- dogovor s ¢lanovima aktiva o realizaciji programa i povremeno predstavljanje rezultata rada (panoi 1
sli¢no)

- pripremanje u€enika za drzavnu maturu

VELJACA:
- provodenje Skolskog natjecanja iz engleskog jezika (AZOO) za drugi 1 Cetvrti razred
- pripremanje ucenika za drzavnu maturu

OZUJAK:

- stru¢no usavr$avanje na nivou aktiva

- lektira - poticanje ucenike da vise Citaju - ponuda atraktivnih naslova i svjetskih hitova
- mogu¢ posjet Hrvatsko-americkom drustvu na radionicu o americkoj kulturi

- pripremanje ucenika za drzavnu maturu

TRAVANJ:

- mogu¢ posjet kazaliStu kao motivacija za Citanje literarnog djela

- mogu¢ posjet Knjiznici Goethe-Institut Kroatien

- obiljezavanje mjeseca Williama Shakespearea u nastavi engleskog jezika
- pracenje stru¢ne literature, Casopisa i koriStenje novih saznanja u nastavi
- pripremanje u€enika za drzavnu maturu

SVIBANJ:

- realizacija nastavnih programa u zavrsnim razredima - vrednovanje
- pripremanje u€enika za drzavnu maturu

- moguc¢ posjet British Councilu



LIPANJ:
- analiza realizacije nastavnih programa

SRPANJ:
- analiza rada i problema u protekloj Skolskoj godini i na¢in prevladavanja istih u sljede¢im godinama

Ovaj plan prosirivat ¢e se temama koje se nametnu u izvodenju nastave tijekom godine, kao i osvrtima
na seminare koji ¢e se organizirati u cilju boljeg izvodenja nastave i usavrSavanja nastavnika.

Skola za Zivot: elementi i kriteriji vrednovanja za njemacki i engleski jezik

Uz dosad uvedene nove elemente vrednovanja za 1. -2. razrede smjera komercijalist (slusanje s
razumijevanjem, Citanje s razumijevanjem, pisanje i govorenje), ove godine s ulaskom 3. r. smjera
komercijalist ¢emo primijeniti i dodatni element vrednovanja samo u tom razredu, i to element naziva
,Jezicno posredovanje*.

Strani jezici u dualnom obrazovanju smjera prodavac
U ovom eksperimentalnom smjeru ove godine u 3. r. uvodimo predmet Prodaja na stranom jeziku.

Proces samovrednovanja

Aktiv stranih jezika ukljucit ¢e se u proces samovrednovanja u svrhu unapredivanja kvalitete Skole kao
organizacije, unapredivanja kvalitete nastave i nastavnika i unapredivanja postignuc¢a ucenika te
razvoja kompetencija prema programu Agencije za odgoj i obrazovanje. Plan medusobnih posjeta
nastavnih sati vezano uz proces samovrednovanja odredit ¢e se na sljede¢em sastanku aktiva.

Medupredmetne teme:

1. Osobni i socijalni razvoj

2. U¢iti kako uciti

3. Gradanski odgoj 1 obrazovanje

4. Zdravlje

5. Poduzetnistvo

6. Uporaba informacijske i komunikacijske tehnologije

7. Odrzivi razvoj

Medupredmetne teme ¢e se ukljucivati u sadrzaje i nastavne cjeline na svakom satu, u skladu s
gradivom i temom. Na Aktivu je dogovoreno da ¢e profesori koji nisu ukljueni u Skolu za Zivot
nastaviti raditi po uobi¢ajenom programu, uz eventualne dopune i primjene, dok je dio Aktiva
zaduZenjima uklju¢en u Skolu za Zivot i mijenja planove i programe u skladu s istim. Edukacija i
individualno osposobljavanje i dalje ¢e se provoditi na stru¢nim skupovima, novim aplikacijama i
ostalim dostupnim izvorima.

UdZbenici za engleski jezik u Skolskoj godini 2020./2021.

smjer komercijalist:

napredno ucenje:

1. r. Headway 5th Edition Intermediate

2. r. Headway 5th Edition Intermediate — (novo)

3. r. Headway 5th Edition Upper-Intermediate — (novo)




4. r. Headway 4th Edition Upper-Intermediate
pocetno ucenje:

1. r. Close-up A2 — komplet 3986

2. r. Headway Pre-Intermediate 5th ed. — (novo)
3. r. Headway Pre-Intermediate 5th ed. — (novo)
4. r. Headway 4th Edition Intermediate

smjer prodavac:

1. r. Headway 4th Edition Elementary

2. r. Headway 4th Edition Pre-Intermediate
3. r. Headway 4th Edition Pre-Intermediate

UdZbenici za njemacki jezik u Skolskoj godini 2020./2021.:

smjer komercijalist:

napredno ucenje:

1. r. Deutsch ist klasse 1

2. r. Deutsch ist klasse 2

3. r. Deutsch ist klasse 3

4. r. Deutsch in der Wirtschaftsschule 4
pocetno ucenje:

1. r. zweite.sprache@deutsch.de 1
2. r. zweite.sprache@deutsch.de 1
3. r. zweite.sprache@deutsch.de 2
4. r. zweite.sprache@deutsch.de 2

smjer prodavac:

1. r. zweite.sprache@deutsch.del

2. r. zweite.sprache@deutsch.de 1 i 2
3. r. zweite.sprache@deutsch.de 2

PROGRAM RADA NASTAVNIKA TJELESNE | ZDRAVSTVENE KULTURE
u Skolskoj godini 2020./2021.

Predsjednica Strucnog aktiva je Vinka Martinec, prof., (zamjena: Ivana Mari¢, mag.cin.)
Plan za Skolsku godinu 2020./2021. usvojen na sastanku aktiva 07. 09. 2020.

* Navedeni program rada prilagoden je trenutacnoj situaciji, a odnosi se na sprjecavanje i suzbijanje epidemije
COVID-19 u nastavi TZK-¢ (moze se prilagoditi prema uvjetima rada).

Planirano je odrzati barem dva sastanka stru¢nog aktiva tijekom Skolske godine.

RUJAN:
- sjednica stru¢nog aktiva
- zaduzenje sati po profesorima



- zaduZenja profesora po slobodnim aktivnostima
- nastava: testovi inicijalnog stanja, nastava prema planu i programu

LISTOPAD:
- nastava prema planu i programu
- oslobadanje od nastave TZK-e u dogovoru sa doktorom specijalistom $kolske medicine
- ogledno predavanje prof. Martinko - ATLETIKA 3. razred
- ogledno predavanje prof. Marinkovi¢:
a) NOGOMET 1. razred
b) Imitacija elemenata, tehnika i taktika (N) 1. razred
- prac¢enje, vrednovanje i ocjenjivanje
- slobodne aktivnosti prema planu
- nabava potrebnih rekvizita

STUDENI:

- nastava prema planu i programu

- ogledno predavanje prof. Martinec (Mari¢) — Double dutch 3. razred
- praéenje, vrednovanje i ocjenjivanje

- slobodne aktivnosti prema planu

PROSINAC:

- nastava prema planu i programu

- slobodne aktivnosti prema planu

- pradenje, provjeravanje, ocjenjivanje

SIJECANJ:

- analiza odgojno obrazovnih postignuca

- dogovor o radu u drugom obrazovnom razdoblju
- nastava prema planu i program

VELJACA:
- nastava prema planu i program
- pracenje, vrednovanje i ocjenjivanje

OZUJAK:
- nastava prema planu i programu
- pracenje, vrednovanje i ocjenjivanje

TRAVANJ:
- nastava prema planu i program

SVIBANJ:

- nastava prema planu i programu

- pradenje, vrednovanje i ocjenjivanje

- testovi finalnog stanja (zavr$ni razredi)
- zakljucivanje ocjena (zavr$ni razredi)



LIPANJ:

- nastava prema planu i programu

- testovi finalnog stanja

- prac¢enje, vrednovanje i ocjenjivanje

- analiza ostvarenih ishoda (kurikulum)

PROGRAM RADA STRUCNOG AKTIVA VJERONAUKA, ETIKE,
PSIHOLOGIJE PRODAJE I POVIJESTI U SKOLSKOJ GODINI 2020./2021.

Aktiv broji 5 nastavnika: prof. Josip Rukelj (vjeronauk i etika), prof. Iva Dekovi¢ (vjeronauk), prof.
Marija Jurié¢ (etika i psihologija prodaje), prof. Ivo Skrmeta (etika, politika i gospodarstvo) i prof.
Gorana Vidovi¢ (povijest).

Predsjednica aktiva je prof. Gorana Vidovic.

Temeljne odrednice rada aktiva:

- stru¢ni aktiv ¢e dogovoriti nacin izvodenja nastave u izvanrednim okolnostima pandemije COVID-19,
kako ponesto izmijenjene nastave u Skoli (kra¢i nastavni sat, rad pod maskama, dodatna zaduzenja prije
i poslije pocCetka nastave...), tako i eventualne on line nastave za koju postoji moguénost uvodenja u
tijeku nastavne godine

- stru¢ni aktiv ¢e usuglasiti nacine pracenja i vrednovanja znanja i zalaganja ucenika (npr. elementi
ocjenjivanja) u oba oblika nastave

- ¢lanovi struénog aktiva pokusat ¢e prilagoditi svoje izvedbene programe tako da se dodirne teme iz
ovih predmeta vremenski i sadrzajno usuglase, $to bi trebalo ucenicima olaksati uéenje i u€initi ga

- profesori iz istih predmeta ¢e nastojati traziti 1 usuglasiti oblike (metode) izvodenja nastave kako bi
predmet bio jedinstven u pristupu i izvodenju

- profesori iz istih predmeta ¢e se usuglasiti oko izbora udZbenika i1 nastavnih sredstava i pomagala, a u
skladu s tim po potrebi poduzeti korake za nabavu istih

- ¢lanovi aktiva Ce se tijekom Skolske godine brinuti za osobno stru¢no usavr$avanje, za $to se plan i
program predati pedagogu Skole

- ¢lanovi struénog aktiva ¢e odlaziti na seminare i struéne skupove na razini grada i drZzave ukoliko to
okolnosti budu dozvoljavale, a u slu¢aju zatvaranja skola stru¢no ¢e se obrazovati prate¢i on line
seminare i stru¢ne skupove

- ¢lanovi aktiva bit ¢e u redovitom kontaktu 1 zajedno pokuSavati rjeSavati tekuce probleme tijekom
Skolske godine

Plan rada stru¢nog aktiva po mjesecima:

RUJAN

- organizacija rada aktiva u $kolskoj godini 2020./2021. — modeli redovne i on line nastave
- rasprava o nastavnim planovima i programima (prijedlozi i na¢ini realizacije)

- utvrdivanje elemenata i kriterija vrednovanja (ocjenjivanja) i nacina prac¢enja rada ucenika
- nastavak pracenja eksperimentalnog modela dualnog obrazovanja smjera prodavac

- prijedlozi za nabavku potrebnih (nedostatnih ili novih) nastavnih sredstava ili pomagala



LISTOPAD

- razgovor o nastavnim sredstvima i pomagalima (i njthovom koriStenju u nastavnom procesu), a
pogotovo o literaturi za nastavnike i ucenike

- prijedlozi koriStenja informacijske tehnologije u nastavi te razmjena ideja i IT pomagala

STUDENI

- posjet «Interliber-u» na Zagrebackom velesajmu ukoliko to dozvoli epidemioloska situacija, a ukoliko
ne — svaki ¢lan Aktiva ¢e predstaviti ostatku aktiva po jednu odabranu knjigu

- suradnja s aktivima koji sudjeluju u provodenju obrazovne reforme

PROSINAC

- razgovor o dodirnim to¢kama (sadrzajnim, pedagoSkim i metodickim) psihologije, etike, vjeronauka i
povijesti

- suradnja s aktivima koji sudjeluju u provodenju obrazovne reforme i razgovor o rezultatima na kraju
prvo obrazovnog razdoblja

- predstava po izboru Aktiva — u kazali$tu ili on line

SIJECANJ
- analiza uspjeha na kraju prvog obrazovnog razdoblja
- mjere za postizanje boljih rezultata

VELJACA
- ogledno predavanje prof. etike: «Uloga pojedinca u poboljSanju druStvay - u slucaju zatvaranja Skola
on line

OZUJAK
- ogledno predavanje prof. psihologije: «Kako se osnaziti u teSkim uvjetima rada i Zivljenja?» - u
slu¢aju zatvaranja Skola on line

TRAVANJ
- ogledno predavanje prof. povijesti: «Utjecaj politike na znanost» - u sluc¢aju zatvaranja $kola on line

SVIBANJ
- ogledno predavanje prof. vjeronauka: «Kako vjera pomaze zadrzati optimizam?» - u slucaju
zatvaranja Skola on line

LIPANJ
- analiza realizacije nastavnih planova i programa tijekom sk. god. 2020/2021.
- analiza vrednovanja rada u¢enika

SRPANJ
- razgovori 1 demonstracije: izvjes$¢a sa stru¢nih usavrSavanja

KOLOVOZ

- analiza nastavnih rezultata na kraju Skolske godine i prijedlozi za rjeSavanje problema u nastavnom
radu

- analiza rada stru¢nog aktiva i prijedlozi za njegovo poboljsanje,



PROGRAM RADA NASTAVNIKA HRVATSKOG JEZIKA
u Skolskoj godini 2020./2021.

U sk. god. 2020./2021. predsjednica Stru¢nog aktiva je prof. Marija Matijevi¢, a ¢lanovi su profesori:
Tomislava Marinkovi¢, Josipa Mio¢€ i1 Kristijan Santo. Naravno, nas je ¢lan i prof. Andelka Ravli¢ koja
ima cjelovito zaduzenje u Skolskoj knjiznici. Sadrzaji za ostvarivanje odgojno obrazovnih ishoda na
razini predmetnog kurikula predmeta — hrvatski jezik: knjizevnost (kazaliste, medijska kultura),
hrvatski jezik i jezi¢no izrazavanje. Za vrijeme trogodiSnjeg (prodavaci) i ¢etverogodisnjeg
(komercijalisti) Skolovanja nasi u€enici imaju po 105 sati godiSnje ili 3 sata nastave tjedno. U ovoj
Skolskoj godini, imamo nastavak rada u razredima koji imaju dualno obrazovanje. Nastavljamo i
radom po novom kurikulu §kole za zivot. U razredima koji prate prethodni program - kao elemente
ocjenjivanja pisSemo: knjizevnost, lektira, jezik, izrazavanje i odnos prema radu. U skladu sa skolom za
zivot kao elemente za ocjenjivanje koristimo: hrvatski jezik i komunikacija, knjiZevnost i stvaralastvo,
kultura i mediji. Clanovi Struénog aktiva, vise puta su poslali upite o na¢inu rada i eventualnim
promjenama nacina rada u razredima dualnog obrazovanja, medutim na nase upite nije bilo odgovara.
Naravno, za taj oblik obrazovanja nisu ni predvideni novi udzbenici. Po dogovoru ¢lanova aktiva za
razrede prodavaca koristimo Citanke i udzbenike za jezik izdavacke kuce Profil, za komercijaliste —
izdavacke kuce Alfa i Profil. Ta izdavacka ku¢a ima i nove udzbenike koji su nazvani — Knjizevni
vremeplov i Fon —fon.

Odgojno obrazovni ishodi na razini naSeg nastavnog predmeta

1. Javlja se viSe razli¢itih podru¢ja koji se povezuju u jedinstvenu cjelinu. Ucenici Citaju, slusaju,
govore 1 piSu razlicite tekstove. Primjenjuju jezi¢na znanja pri oblikovanju teksta. Sluze se
standardno — jezicnom normom u komunikaciji. Jezik je sredstvo komunikacije, ali i glavna oznaka
individualnog i nacionalnog identiteta.

2. Ucenici izrazavaju svoj literarni doZivljaj i obrazlazu stavove o knjiZzevnom tekstu, upoznaju
reprezentativna djela hrvatske 1 svjetske knjiZevnosti

3. Opisyju i analiziraju knjiZevni tekst prema Zanru i temi na sadrZajnoj i izraznoj razini, te obogacuju
rjecnik 1 nacin izraZavanja.

4. Samostalno 1 kriticki promisljaju i1 vrednuju tekstove i ideje iznesene u njima, prihvacaju razlike u
knjiZevnim tekstovima s obzirom na knjizevnopovijesni druStveni 1 kulturni kontekst.

5. Shvacanje uloge i vaznosti medijske poruke i svrhu medijskog teksta. Prosuduju tekstove popularne
1 visoke kulture, shvacaju 1 prate njihov utjecaj na oblikovanje zivotnog stila primatelja.

6. VaZnu ulogu imaju i medupredmetne teme, u€enici samostalno traze informacije iz razlicitih izvora
1 primjenjuju ih pri rjeSavanju problema. Kriticki odabiru odgovarajucu digitalnu tehnologiju. Sluze
se odgovaraju¢im digitalnim alatima pri u€enju i stvaralatkom izraZzavanju.

7. Razvijaju tolerantan odnos prema drugima, prepoznaju diskriminaciju, zalazu se za ravnopravnost
Postaju svjesni utjecaja svojega i tudeg ponasanja na zivot pojedinaca i zajednice.

8. Ono $to je bio sastavni dio kvalitetnog poucavanja; posjet kazaliStima, muzejima, razli¢itim
memorijalnim prostorima, ponesto je otezan. Profesori ih planiraju i izvodit ¢e se u skladu s
epidemioloSkom situacijom.

9. Nastavni oblici: frontalni ( u novim pristupima ucenju i radu s u¢enicima redovito se spominje kao
nesto Sto treba malo 1 mudro upotrebljavati, specificna situacija epidemije covida 19 prisiljava nas
da je Cesto koristimo), individualni, rad u parovima, rad u grupama.



Nastavne metode: usmeno izlaganje, razgovor (dijalog), rad na tekstu, uvjezbavanje, ponavljanje,
provjeravanje, interpretativno ¢itanje, metoda spoznaje, pisanje, rjeSavanje problema, uoc¢avanje,
zakljuCivanje, povezivanje, predavanje, objasnjavanje, itd.

Nastavna sredstva: udzbenik, ploca i kreda, TV emisije, Ziva rije¢, zbirke poezije, biljeznica, Citanka,
film, uporaba digitalnih alata u klasi¢noj 1 online nastavi.

Aktiv ¢e sustavno pratiti metodicku literaturu (programe, udzbenike, casopise, obrazovne radio i TV
emisije), jezikoslovnu, knjizevno — znanstvenu, filmolosku i medijsku literaturu; traziti moguénosti
ostvarivanja integracija i korelacija nastave hrvatskog jezika s drugim nastavnim predmetima i
umjetnickim 1 znanstvenim podrucjima te redovito sudjelovati u radu stru¢nih skupova (savjetovanja i
seminara).

Plan rada Aktiva po mjesecima:

RUJAN:

- dogovor o realizaciji propisanog plana i programa u nasim izvedbenim programima

- dogovor o obveznoj lektiri

- analiza novih udzbenika

- dogovor o elementima ocjenjivanja: knjizevnost, lektira, jezik, izrazavanje, odnos prema radu.
Koristimo i navedeno — hrvatski jezik i komunikacija, knjizevnost i stvaralastvo, kultura i mediji.

- Dogovor oko nacina izvodenja nastave u Skoli i online. Za sada, dopunska i dodatna nastava izvodit
¢e se online, sve ostalo u Skoli. Do danas nemamo upute kako bi profesori mogli izvoditi obje vrste
nastave u realnom vremenu. Nemamo tehnic¢kih moguénosti, (carnet ne moze pratiti nastavu tako
da ucenici u skoli 1 kod kuce istovremeno slusaju odredeni predmet).

LISTOPAD:

- dogovor o obimu gradiva iz pojedinih dijelova programa za dobivanje pozitivne ocjene

- informacije o nabavci novih izdanja u $kolskoj knjiznici i o ponudi novih ¢asopisa vezanih uz
predmet

- ponude zagrebackih kazaliSta 1 odabir predstava koje mogu pomo¢i u izvodenju nastave

STUDENI:
- dogovor o usvajanju minimalno potrebnog znanja i tempo ocjenjivanja
- moguci problemi u realizaciji nekih nastavnih cjelina

PROSINAC:

- analiza realizacije nastavnih planova i programa na kraju prvog polugodista i dogovor za drugo
polugodiste

- problemi u ocjenjivanju uc¢enika sa smanjenim sposobnostima

VELJACA:

- analiza uspjeha na kraju prvog polugodista

- zapazanja u kojim je razredima bilo problema oko usvajanja nastavnog gradiva i navodenje tih
problema

- broj negativnih ocjena i na¢in smanjivanja istih, te dogovor o pomoc¢i za negativno ocijenjene
ucenike

OZUJAK:
- lektira — kako potaknuti ué¢enike da vise Citaju — ponuda atraktivnih naslova i svjetskih hitova



- dogovor o temama za pisani dio popravnih i razrednih ispita za oba programa
- izrada pitanja za usmeni dio popravnih i razrednih ispita za oba programa

TRAVANJ:
- kontinuirano usavr$avanje nastavnika — raspored posjeta stru¢nim predavanjima i seminarima
- posjet kazalistu kao motivacija za Citanje literarnog djela

SVIBANJ:
- realizacija nastavnih programa u zavrSnim razredima
- ocjenjivanje ucenika

LIPANJ:

- analiza realizacije nastavnih programa

- uspjeh ucenika u Skolskoj godini 2012./2013.

- razredni ispiti — rad u komisijskim povjerenstvima
- strucna predavanja i seminari

SRPANJ:

- popravni i predmetni ispit — rad u komisijskim povjerenstvima

- analiza rada i problema u protekloj Skolskoj godini i nacini prevladavanja istih

Ovaj plan prosirivat ¢e se temama koje se nametnu u izvodenju nastave tijekom godine, kao i osvrtima
na seminare 1 webinare koji ¢e se eventualno organizirati ove godine u cilju boljeg izvodenja nastave i
usavrSavanja nastavnika.

PROGRAM RADA VJIERONAUCNE SKUPINE
u Skolskoj godini 2020./2021.
Vjeronauc¢na skupina — priprema ucenika Trgovacke Skole — Zagreb za vjeronau¢no natjecanje
(olimpijadu) u $k. god. 2020./2021.

Tema: Socijalni nauk Crkve

Izvor: Grada za natjecanje u Vjeronau¢noj olimpijadi ucenika osnovnih i srednjih $kola za 2020./2021.
Skolsku godinu (skripta) — izdavac Nacionalni katehetski ured HBK.

U skupinu bit ¢e uklju€eni ucenici od 1 od 4 razreda, koji idu na vjeronauk.

Vrijeme pripreme za natjecanje izvodit e se tijekom Skolske godine, u trajanju od 35 sati, srijedom
ujutro u 9:50 do 10:35 1 popodne srijedom od 16:40 do 17:25 ili po dogovoru s u€enicima.

Cilj je prosiriti znanje iz religiozne 1 vjerske kulture te bolje upoznati nacionalnu 1 crkvenu povijest te
razvijati socijalne vjestine u zajednickom radu. Najbolje pripremljeni ucenici, njih cetvero (i jedan
ucenik u priuvi) bit ¢e prijavljeni na natjecanje koje ¢e se odrzavati tijekom slijedece kalendarske
godine (2021.)



PROGRAM RADA INFORMATICKE SKUPINE
u Skolskoj godini 2020./2021.

Informaticka skupina — rad s u¢enicima Trgovacke Skole - Zagreb
Tema: Upoznati se s izradom web stranice te osnove HTML-a
Izvor: Nacionalni portal za u¢enje na daljinu (https://tesla.carnet.hr/)

U skupinu ¢e biti ukljuceni u€enici 3 i 4 razreda koji pokazu zainteresiranost 1 zZele prosiriti svoja
znanja iz podrucja informatike, to¢nije web dizajna.

Vrijeme odrzavanja bit ¢e tijekom Sk. godine u trajanju od 35 sati, ¢etvrtkom u 19:10 do 19:55 ili po
dogovoru s ucenicima.

Cilj: (preneseno sa stranica Nacionalni portal za uc¢enje na daljinu (https://tesla.carnet.hr/): ,,Na ovom
teCaju ... za vas smo pripremili materijale za u¢enje pomocu kojih ¢ete nauciti jedan novi strani jezik.
Istina, moZda éete se na njemu te$ko sporazumjeti sa svojom tetom u Svicarskoj, no razumijevanje
HTML-a moglo bi se pokazati klju¢nim u uspjesnom ostvarivanju komunikacije s nekim od
profesionalnih web dizajnera. Vidjet Cete, nije teSko. Osim toga, uskoro ¢e vaSe upute na te€nom
HTML-u moc¢i izvrSavati web preglednici diljem svijeta.

Uz osnove HTML-a, jezika pomocu kojega ¢ete moci precizno opisati izgled i sadrzaj svojih web
stranica, spomenut ¢emo ukratko i povijest ,,mreze nad mrezama” — Interneta, osnove pripreme grafike
za web, male tajne velikih (web)majstora, 1 jo§ mnogo toga. Do kraja te€aja izradit cete i svoje prvo
web sjediste, i to bez pomoc¢i WYSIWYG (what you see is what you get — Sto vidis, to i dobijes) alata
za uredivanje web stranica.*

IZVEDBENI PROGRAM PRVE POMOCI ZA UCENIKE
ZAGREBACKIH OSNOVNIH I SREDNJIH SKOLA
u Skolskoj godini 2020./2021.

Zbog potrebe osposobljavanja veceg broja ucenika u pruzanju prve pomoci te velikog interesa koji je
pobudio ovaj vid zdravstvenog odgoja kod djece, njihovih roditelja i profesora, Gradsko drustvo
Crvenog kriza Zagreb u $kolskoj godini 2020./2021. planira nastavak realizacije programa obuke u
osnovnim 1 srednjim Skolama grada Zagreba.

IZVEDBENI PLAN

U program ¢e biti ukljuceni u€enici sedmih razreda osnovnih $kola 1 ucenici drugih razreda srednjih
Skola Grada Zagreba. Uz ucenike, u program ¢e biti ukljucen i jedan nastavnik, mentor ekipe prve
pomoci iz svake Skole koja sudjeluje.

Plan i program prema kojem ucenici trebaju biti osposobljeni za pruzanje prve pomo¢i, izradio je odjel
za prvu pomo¢ Hrvatskog Crvenog kriza te je on jedinstven za cijelu Republiku Hrvatsku.

A) PRVI, TEMELJNI STUPANJ OBUKE

U trajanju 10 nastavnih sati provest ¢e se u zagrebackim skolama tijekom $lolske godine. Temeljni dio
obuke provesti ¢e profesori, mentori ekipa, uz pomo¢ djelatnika i volontera Crvenog kriza gdje je to
potrebno. U prvi stupanj obuke planirano je ukljuciti 30 ucenika svake skole.


https://tesla.carnet.hr/

B) DRUGI, NAPREDNI STUPANJ OBUKE

U trajanju 20 nastavnih sati provest ¢e se u domu Gradskog drustva Crvenog kriza Zagreb Villa Rustica
u Novom Vinodolskom. Napredni dio obuke provest ¢e se tijekom listopada i studenog 2019. godine te
prema potrebi u sije¢nju i veljaci 2020. godine u domu Gradskog drustva Crvenog kriza Zagreb na
Sljemenu. Obuku ¢e provesti djelatnici 1 volonteri Crvenog kriza Zagreb. U drugi stupanj obuke biti ¢e
ukljuceno 12 ucenika iz svake Skole koji su iskazali velik interes i pokazali najbolje rezultate u ovom
programu i njihov profesor (mentor ekipe).

Teme prema kojima ¢e se odrzati nastava za ucenike srednjih Skola:
Uvod u prvu pomo¢

Op¢i postupak na mjestu nesrece
Postupak s ozlijedenom osobom
Materijali za pruzanje prve pomoci
Transportni polozaji

Gubitak svijesti

Krvarenje

Sok

Ozljede i rane

10. Ozljede kostiju i zglobova

11. Udar struje

12. Udar munje

13. Gusenje stranim tijelom u diSnom putu
14. Utapanje

15. Otrovanja

16. Utjecaj visokih i niskih temperatura na organizam
17. Ubodi 1 ugrizi Zivotinja

18. Sréani udar

19. MoZzdani udar

20. Pad Secera u krvi

21. Napadaj astme

22. Konvulzije

23. Alergijske reakcije

CoNoR~LNE

C) NATJECANJA
Po zavrSetku obuke, a prema kalendaru natjecanja Agencije za odgoj i obrazovanje organizirat ¢e se
natjecanja na dvije razine u Gradu Zagrebu. Odluku o mjestu odrZzavanja Drzavnog natjecanja donosi
Hrvatski Crveni kriz. Obzirom na specificnosti pandemije COVID-a, kao i posljedica prostornog
izmjeStanja pojedninih Skola radi potresa raspored natjecanja bit ¢e prilagoden navedenom.

1. Podru¢na natjecanja — odrzat ¢e se tijekom oZujka na pet lokacija za ucenike osnovnih $kola, te

na tri lokacije za uc¢enike srednjih Skola
2. Gradsko natjecanje — odrzat ¢e se na jednoj lokaciji za ucenike osnovnih i srednjih skola
3. Drzavno natjecanje — odrzat ¢e se u Tjednu Crvenog kriza.



PLAN RADA NASTAVNICKOG VIJECA

i TEME
broj
1 Utvrdivanje konacne raspodjele poslova svih

nastavnika tijekom Skolske godine

2  Diskusija o sadrzaju godisnjeg plana i programa

3  Utvrdivanje manjkova i viSkova nastavnika

Utvrdivanje brojnog stanja i strukture ucenika po
razredima i programima

Tumacenje novih zakona, uputa, pravilnikaisl. u

5 odgojno - obrazovnom radu - Organizacija predavanja s
aktualnom tematikom

Problematika izrade izvedbenih programa u funkciji
rasterecenja ucenika

7  Skolski kalendar

8 Analiza uspjeha ucenika u protekloj skolskoj godini

Analiza uspjeha ucenika u I. polugodistu i tijekom 1.

polugodista

Prijedlog za utvrdivanje rasporeda i zaduzZenja svih

nastavnika u sljedecoj skolskoj godini

Objasnjenje eventualnih korekcija u nastavnim

11 planovima i programima te ostalim aktima vaznim za
rad Skole

12 Utvrdivanje obveza dolaska nastavnika na rad

Ostala tekuca problematika (zalbe, molbe, udaljenja

ucenika iz Skole)

10

13

PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJA SKOLE

DARKO GRGURIC, Filozofski fakultet i PMF, profesor povijesti i

geografije - VI

Radno vrijeme: svaki radni dan od 07°° do 15% sati

Ravnatelj skole kao pedagosko - poslovodni rukovoditelj obavlja sljedece poslove i zadace:

- stru¢no - pedagoske poslove
- poslovodne zadace
- suradnju s drustveno - politickim zajednicama.

Stru¢no - pedagoski poslovi

NOSITELJ TEME |
VRUEME REALIZACUE

ravnatelj i satnicar -
kolovoz

rujan
satnicar

ravnatelj
nastavnici - LISTOPAD

strucne suradnice

stru¢ne suradnice -
LISTOPAD

struivfne suradnice
SIJECANJ - TRAVANIJ

ravnatelj i satnicar -
LIPANJ

ravnatelj - SRPAN)J

voditelj, ravnatel; -
tijekom Skolske godine

SUDIONICI

nastavnici,
ravnatelj,
strucne
suradnice

nastavnici

nastavnici
nastavnici

nastavnici

nastavnici

strucne
suradnice

1784 sati godisnje



- Maksimalno sudjeluje u stru¢no - pedagoskom radu Trgovacke skole i ujedno koordinira rad njenih
strucno - pedagoskih sluzbi.

- Prati rad nastavnika odlaskom na njihove sate, kao i na druge nacine, te vodi evidenciju o tome.

- U neprestanom je kontaktu s nastavnicima i ucenicima, ¢ime je kontrola discipline u¢enika i, uopce,
discipline zastupljena na odgovarajuci nacin.

- Sudjeluje u radu strucnih i1 programskih vijeca i to, kako na njihovoj pripremi, tako isto u realizaciji
njihovih dnevnih radova i, napokon, u realizaciji donesenih zakljucaka.

- Obavlja analizu nastavnog procesa, izraduje prijedloge za unapredenje nastave, vode¢i racuna, kako
0 njenoj obrazovnoj funkciji, tako i 0 odgojno;j.

Poslovne zadace

- Izrada prijedloga za donogenje odluka Skolskog odbora i ostalih tijela Skole.

- Koordinacija stru¢nih organa Skole pri izradi izvje$éa rada.

- Kontrola rada financijske i kadrovske sluzbe te administrativnog i tehni¢kog osoblja.

- Pracenje novih zakona i propisa koji su u svezi sa skolstvom, te izradivanje prijedloga za uskladivanje
akata Skole s izmjenama i dopunama novih propisa i zakona.

- Izvriavanje odluka organa upravljanja (Skolski odbor) i suradnja sa sindikatom.

Suradnja sa drustveno - politickim zajednicama

- Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja

- Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i sport grada Zagreba.
- Agencija za srednje strukovno obrazovanje

- Agencija za odgoj i obrazovanje

- Prosvjetna inspekcija

- Drugi oblici suradnje prema ukazanoj potrebi

Plan posjeta nastavi u svrhu praéenja i ocjenjivanja nastavnika i pra¢enja odgojno — obrazovnog
procesa

Posjeti nastavi sastavni su dio pedagoskog djelovanja ravnatelja, te dio godiSnjeg plana i programa
rada. Na taj nacin potpomaze se i osuvremenjuje nastavni proces uocavanjem nedostataka, te
savjetovano djeluje (osobito kod pripravnika).

Posjet nastavnim satima podrazumijeva 1 pregled pedagoSke dokumentacije doti¢nog nastavnika 1
razrednog odjela. Time se ujedno azurira pracenje urednosti i to¢nosti vodenja te dokumentacije.
Nastavniku je Cesto potrebna pomo¢ kod realizacije odgojnih ciljeva (nedisciplina, nepostivanje
autoriteta), gdje ravnatelju pomo¢ pruZaju ¢lanovi strucno razvojne sluzbe.

Realizacija posjeta planirana je od pocetka studenog do 31. svibnja. 25 nastavnih sati provest ¢e u
razredu, a ostatak od 25 sati koristi za pripremu i razgovor s nastavnicima nakon posjeta.

U dogovoru ss stru¢nim suradnicama Skole, organizirat ée se sastanci struénih aktiva, gdje ée iznijeti
svoja zapazanja u cilju unapredenja nastave 1 ujednacavanja kriterija ocjenjivanja ucenika u skladu s
Pravilnikom.

PLAN | PROGRAM RADA TAJNIKA SKOLE

GORDANA KOVAC, Pravni fakultet, dipl. pravnik - VI 1784 sati godisnje
Radno vrijeme: svaki radni dan od 07% do 15% sati

1. Administrativno stru¢ni poslovi
- brine se da rad i djelatnost Skole bude organizirana kao javna sluzba,




- uspostavlja arhivu pedagoske dokumentacije i evidencije u svrhu izdavanja javnih isprava,

- sudjeluje u ostvarivanju prava ucenika i roditelja,

- azurira i vodi podatke u COP-u

- sudjeluje u ostvarivanju prava i obveza zaposlenika skole.

Kadrovski poslovi

- vodenje i organiziranje kadrovske sluzbe u skoli,

- suradnja sa Zavodom za zaposljavanje

- pravovremeno izdavanje odluka, ugovora o radu, rjeSenja i drugih akata zaposlenicima u svezi s
radom i radnim obvezama,

- prijava i odjava zaposlenika i njihovih obitelji u Zavodu za zdravstveno osiguranje, te
zaposlenika Zavodu za mirovinsko osiguranje,

- objava natjeCaja, oglasa i promidzbenih poruka,

- izrada statistickih izvjestaja,

- organiziranje i stru¢no usavrSavanje zaposlenika u skladu s pozitivnim propisima (protupozarna
zaStita i zaStita na radu)

Normativni poslovi

- pracenje pozitivnih propisa, te izrada normativnih akata u skladu s njima,

- prisustvovanje strunim seminarima koji se organiziraju u svrhu usavr$avanja iz podrucja
radnih odnosa i propisa,

- prisustvovanje seminaru pravnika Hrvatske u PrimosStenu

- registriranje statusnih promjena kod sudova i drugih drzavnih organa i ustanova,

- izrada ugovora u kojima se kao stranka pojavljuje Trgovacka Skola

Poslovi upravljanja i predstavljanje Skole

- prisustvovanje sjednicama Skolskog odbora po sluzbenoj duznosti,

- prisustvovanje i zastupanje Trgovacke Skole pred sudom i organima uprave po ovlastenju
ravnatelja,

- davanje prijedloga normativnih rjesenja pojedinih problema

Poslovi vezani uz uc¢enike

- organiziranje i provodenje postupaka izricanja odgojnih mjera,

- osiguranje ucenika,

- sudjelovanje u radu stru¢nih i1 razrednih vijeca u svezi pravnih problema 1 pitanja vezanih za
prava i obveze ucenika (razredni, dopunski i predmetni ispiti, zalbe ucenika 1 roditelja)

Ostali poslovi

- dvotjedno organiziranje sastanaka s administrativnim i pomo¢no-tehni¢kim osobljem u
svrhu efikasnog izvrSavanja poslova i zadataka

- briga o osiguranju materijalnih i kadrovskih uvjeta u radu pomo¢no-tehnickog osoblja.




TRGOVACKA SKOLA ZAGREB

Trg J. F. Kennedya br. 4

IZVEDBENI PROGRAM ODGOJNO - OBRAZOVNOG RADA

u Skolskoj godini 2020./2021.

Zagreb, rujan 2020.



Trgovacka Skola u ovoj Skolskoj godini obrazuje ucenike u redovnim odjeljenjima u obrazovnom
programu za zanimanje prodavac u klasi¢nom i eksperimentalnom dualnom obrazovanju i za zanimanje
komercijalist.

Nastava se izvodi u 29 razrednih odjeljenjaitou :

- dva razredna odjela 1. razreda za zanimanje komercijalist

- pet razrednih odjela 1. razreda za zanimanje prodavac - klasi¢an model
- jedan razredni odjel I. razreda za zanimanje prodavac - dualni model

- dva razredna odjela Il. razreda za zanimanje komercijalist

- pet razrednih odjela II. razreda za zanimanje prodavac

- jedan razredni odjel II. razreda za zanimanje prodavac - dualni model
- dva razredna odjela Ill. razreda za zanimanje komercijalist

- pet razrednih odjela III. razreda za zanimanje prodavac

- jedan razredni odjel III. razreda za zanimanje prodavac - dualni model
- tri razredna odjela IV. razreda za zanimanje komercijalist

Izvedbeni program Trgovacke Skole u ovoj Skolskoj godini realizirat ¢e se u dva osnovna oblika:
a) redovno obrazovanje uc¢enika
b) obrazovanje odraslih,
te na sljedece nacine :
a. predavanjima
b. vjezbanjem
C. seminarima

Izvedbeni program realizirat ¢e se ve¢inom u prostorijama Trgovacke $kole, a manjim dijelom izvan i
to posjetima sajmovima, struénim posjetima gospodarstvenim organizacijama, galerijama, kazaliStima,
stru¢nim predavanjima, muzejima.

Trgovacka Skola je 1 ove Skolske godine sklopila Ugovor o uvjetima izvodenja obrazovnog programa
za navedena zanimanja s trgovackim tvrtkama kako je iskazano u Godi$njem programu rada.

Program za zanimanje prodavac u trogodiSnjem trajanju odobrilo je Ministarstvo prosvjete i sporta na
prijedlog Zavoda za Skolstvo i Programskog i Prosudbenog savjeta od 20. lipnja 1991., a dopunjeno je
26. lipnja 1992. od Zavoda za skolstvo (vidjeti izvedbene programe za Skolske godine 1991/92. i
1992/93. ). Nakon toga Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta ponovno je donijelo Odluku o
Izmjenama i dopunama posebnog stru¢nog dijela Nastavnog plana i programa za zanimanje prodavac —
Rjesenje KLASA: 602-03/11-05/00060; URBROJ: 533-09-11-0011 od 14. lipnja 2011.

Na temelju ¢lanka 8. stavka 4. Zakona o strukovnom obrazovanju (»Narodne novine«, broj 30/09,
24/10 i 22/13) ministrica znanosti i obrazovanja donosi ODLUKU O UVOBDENJU STRUKOVNOG
KURIKULUMA ZA STJECANIJE KVALIFIKACIJE PRODAVAC (060923) U OBRAZOVNOM
SEKTORU EKONOMIJA, TRGOVINA I POSLOVNA ADMINISTRACIJA (,,Narodne novine®, broj
78/17). Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti nastavni plan i program za zanimanje prodavac
(061103) objavljen u Glasniku Ministarstva prosvjete i Sporta, posebno izdanje, broj 5, Zagreb, kolovoz
1996. te donesen Odlukom Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta o izmjenama i dopunama
posebnog stru¢nog dijela nastavnog plana i programa za zanimanje prodavac¢ (061303) u obrazovnom
sektoru Ekonomija, trgovina i poslovna administracija (klasa: 602-03/11-05/00060; urbroj: 533-09-11-
0011 od 14. lipnja 2011. godine), osim za ucenike iz tocke II. stavka 3. i 4. ove Odluke



Program za zanimanje komercijalist u ¢etverogodiSnjem trajanju odobrilo je Ministarstvo prosvjete i
sporta 29. rujna 1995. godine, RjeSenjem URBROJ: 532-02-02/2-95-01.Inovirani nastavni plan i
program za zanimanje komercijalist odobrilo je Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta 26. travnja
2005., Rjesenjem URBROJ: 533-09-05-02.

Izvodenje eksperimentalnog programa za stjecanje kvalifikacije prodava¢ (440923) prema modelu
dualnog obrazovanja u sektoru Ekonomija i trgovina u trogodi$njem trajanju obrazovanja za ucenike
jednog razrednog odjela upisao se u prvi razred u $k. god. 2018./2019. , a odobrilo je Ministarstvo
znanosti i obrazovanja Rjesenjem od 12. lipnja 2018. (KLASA: UP/1-602-03/18-05/00163; URBROJ:
533-05-18-0002) , na zahtjev Trgovacke Skole iz Zagreba od 12. lipnja 2018. (KLASA: 602-03/18-
17/004; URBROJ: 251-107-01-18-0006).

Pravo upisa u I. godinu programa trgovinske struke za zanimanja prodava¢ i komercijalist imaju
kandidati koji su zavrSili osmogodi$nju Skolu. Unutar ukupnih obvezatnih sadrZaja ucenici se u I.
godini prodava¢ — klasi¢ni model, opredjeljuju za izborni sadrzaj iz ekologije i odrzivog razvoja ili
kreativnosti u poslovanju, u programu prodava¢ — dualno obrazovanje u 1. razredu za dva izborna
sadrzaja od tri ponudena : tekstil, obu¢a i kozna galanterija i autodijelovi i autokozmetika. U programu
komercijalist se opredjeljuju za Il. strani jezik (engleski ili njemacki jezik).

Nastavni plan i program se realizira tijekom najmanje 32 tjedna za zavr$ne razrede i 35 tjedana za
ostale razrede kroz 5 radnih dana (bez subote).

U realizaciji izvedbenog programa sudjelovat ¢e sljedeci nastavnici:

Naziv nastavnog PREZIME | IME Stru¢n  Godina programa
predmeta NASTAVNIKA a
sprem
a
HRVATSKI JEZIK Tomislava VSS | 11 D-do;ll AB,C:IV CK:111 A,BK
Marinkovi¢
Marija Matijevic¢ VSS | B-do; | A,C,D;Ill AB; 11 BX
Josipa Mio¢ VSS I1 E,F;11l C-do; 11 AK;IV A,BK
Kristian Santo VSS | ABK;1EF; Il D,EF
STRANI JEZICI :
a) ENGLESKI JEZIK | Gabrijela Corkovi¢ | VSS | I AK 1]
Ivana Antos VSS || EF; 11D-do; 11 C; NI E; IV CX 1.
Vesna Kucera - VSS I BK1.j.; 11 AB; Il D,F; 11l AK 2j;
Terzi¢ I A,BK 1.
VSS | C,D; I B-do;Il E; 1 AR 1.1 2j;
Sandra Manestar 111 C-do; IV BX2,j.
I11 C-do(prodaja na engleskom jeziku)
Danijela Seki¢ VSS I A:11 F; 111 AB; 11 BX 1j.; 1V A,BK 1j.
b) NJEMACKI JEZIK | Vedrana Moslavac | VSS | IV CK2.j.
Jasmina Posavec- vss | [AIB-do ITF; INABK 2.j.;
Tugek AKX 1.j:IV ABX2.j.; IVBXL.j.




| E;1l D-do:111 D; 111 A,BX2.j.;

Vesna Sisi¢ VSS AKX 1) 1 ABK2.j
MATEMATIKA Ivana GaSpar VSS | A,.C,D; Il E,F: Il B; Il ABX
Sanja Kesedzi¢ VSS | I B-do: 11l C-do: 11l A,B¥: IV CK
.. ., | E,F; Il A,B,C; lll D,E,F;ll D-do;
Mirjana Lazi¢ VSS Il D-do(matematika u prodaji)
Helena Stopi¢ VSS I ABK A IV ABK
INFORMATIKA Sanja Kesedzi¢ VSS I A,BX: 1l A,BK
Il A,B,C,E,F-osnove informatike
K-- -
Marina Seneta VSS IITAB mforma.tlka
[11 C-do- e-trgovina
Il D-do —informatika u prodaji
POVIJEST Gorana Vidovi¢ VSS I1 A,BX;1 A,C,D,E,F:l ABKX
ZEMLJOPIS Ivica Tonkovié VSS | ABX: Il AB,C,EF: Il ABK
ETIKA Marija Juri¢ VSS | A,E:l B-do; 11l B,D; 11l C-do;l AK
Ivo Skrmeta VSS 11 B,C,II F: Il D-do: Il AX:111 AK IV BX
VJERONAUK Josin Rukeli VSS | E,F; 1 ABX 1l AB,C,EF: Il D-do; Il1A,BK
P J 11l D,EF; 11l A,BK; IV CK
Iva Dekovi¢ VSS | A,C,D; Ill C-do;l B-do; 1l A; IV A,BK
PSIHOLOGIJA .. ., K
PRODAJE Marija Jurié VSS IV AB,C
PONASANJE o
POTROSACA Marija Jurié VSS 111 ABD,E,F
TZK leéa Marinkovié VSS I B-do; I C; 1 AB"; Il AB,C;ll D-do; Il BX;lll C-do;
Vinka Martinec VSS I EF:11 DEF; 11 ABX | IV CX;
Vida Martinko VSS I AD;ILEF; I AS;HHTAB;IV ABX
POLITIKAI Ivo Skrmeta VSS | Il AB,DEF; I BK
GOSPODARSTVO —
Tanja Silovi¢ VSS | AX
EKOLOGIJA I . .,
ODRZIVI RAZVOJ Katica Nakié¢ VSS I ACE
POSLOVNA Mirjana Pavici¢ VSS 1 AB
DOKUMENTACIJA Marija Rados VSS | IIID,EF
PRODAJNA .. .,
KOMUNIKACIJA Bozica Uroié VSS IACDEF
KOMUNIKACIJA U Bozica Uroi¢ VSS | B-do
PRODAVAONICI i 2ik
Mirjana Rubcié VSS 1l D-do
Fabris
POZNAVANJE Monika Nevisti¢ VSS IACD
ROBE Zeljka Tlijasevié VSS | IEF;1ABX
Katica Naki¢ VSS IHAF
Gordana Drmi¢ VSS I1B,C
Ivanka Spaji¢-Jug VSS | IIE; Il ABX
Mirjana Papuga VSS | IlIABD,EF
Kristina Viléek VSS 111 A,BKX: IV AB,CK




PREHRAMBENA

ROBA Ana Spoljari¢ VSS | I B-do
ECE)FI;RAEHRAMBENA Marina Plesa VSS | 11 D-do; 111 C-do
TEKSTIL Ivanka Spaji¢c-Jug VSS | I B-do
OB TROZAA Katica Naki¢ VSS | 1B-do
ﬁﬂgﬁggbcé}”l r|< | Kristina Vileek VSS | 1B-do
SKOLSKI I UREDSKI | Mirjana Rubci¢-
PRIBOR Fabris VSS | 1ID-do
ELE’KTRONIKAV Marija Rados VSS Il D-do
KU(;NI NAMJESTAJ | Monika Nevisti¢ VSS Il D-do
IV(UCANSKI APARATI | Mario Adzamié VSS 11 C-do
ZELJEZARIJA Iv(ristina Vilcek VSS Il C-do
VRTLARENJE Zeljka Ilijasevié VSS 11 C-do
URADI SAM Tomislav Jancec VSS 11 C-do
NABAVNO Tanja Silovi¢ VSS |IAC
POSLOVANJE Tomislav Jancec VSS | B-do
Branka Uglesi¢ VSS ID
Mirjana Pavici¢ VSS IE
Mario Adzami¢ VSS I F
PRODAJNO Gordana Drmi¢ VSS 1A
POSLOVANJE Marija Rados VSS |I1IB,C
Marina Plesa VSS Il D-do; 11l C-do
Ana Spoljari¢ VSS | IIE
v Kristina Vil¢ek VSS IF
ARANZIRANJE 1 Marija Jandrijevic-
ESTETSKO puntar vss |1 ABCEF
OBLIKOVANJE Marina Plesa VSS | I B-do
RADNE PROCEDURE | Marina Plesa VSS | B-do
OSNOVE TRGOVINE | Mario Adzami¢ VSS | B-do
;F/EE\’;ISI EéTRG. Nela Vujevié VSS | v cK
POSLOVANJA Ana Spoljari¢ VSS | IV ABK
OSNOVE
TRGOVACKOG Mirjana Papuga VSS | 11 ABK
PRAVA
MARKETING Dubravka Liebl VSS IV A,BK
Gordana Drmi¢ VSS | IvCK
POSLOVNE Mirjana Papuga VSS | ABX
KOMUNIKACIJE Mirjana Rubci¢- VSS I ABK: 11 ABK: Il ABK; IV AB,CK




Fabris

Branka Uglesic¢ VSS 11 A,B% 111 ABK: IV AB,CK
PODUZETNISTVO Mirjana Pavici¢ VSS 1 A,BK

Tanja Silovi¢ VSS | IV AB,CK
RACUNOVODSTVO Nela Vujevié VSS I AK: 1A BK; 11T AK

Ana Spoljari¢ VSS I BK: 11 ABX: 111 BK
OSNOVE Gordana Drmi¢ VSS I1AB,C
MARKETINGA Dubravka Liebl VSS | IlEF
KREATIVNOST U Tomislav Jancec VSS 1AC
POSLOVANJU Monika Nevistié VSS | IDEF
TRANSPORT,
SPEDICIJA I Katica Naki¢ VSS | IV ABCK
OSIGURANJE
POSLOVANJE Ivanka Spaji¢ Jug VSS I A
PRODAVAONICE Nela Vujevi¢ VSS |IC

Branka Uglesi¢ VSS I D

Marina Seneta VSS | E,F
STRUKOVNE VJEZBE | Kristina Viléek VSS 1 AK
I STRUCNA PRAKSA | Mario Adzamié VSS | Il AB,CK

Marija Rados VSS Il B,CK

Ivanka Spaji¢ Jug VSS IV A,BX

Dubravka Liebl VSS |1 ABK

Tomislav Jancec VSS Il A,BX; IV C,DK

Zeljka Ilijasevié VSS IV A,B,C,DX
TRGOVINSKO Mirjana Pavicié VSS | ABX
POSLOVANJE Dubravka Liebl VSS | IIABK

Tomislav Jancec VSS 111 B,CK
PRAKTICNA Ivanka Spaji¢ Jug VSS | IIIAB
NASTAVA Zeljka Tlijasevié VSS I D

Bozica Uroié VSS I E

Mirjana Papuga VSS I IF

llz\)/tﬁtlé arl Jandrijevic- VSS | organizacija prakti¢ne nastave za ucenike
ODNOSI S KUPCIMA | Ivanka Spaji¢-Jug VSS I AB

Zeljka Ilijasevié VSS I D

Bozica Uroié VSS I E

Mirjana Papuga VSS I F
TRGOVACKA Tanja Silovi¢ VSS |IAC
PRAKSA Tomislav Jancec VSS | B-do

Branka Uglesi¢ VSS I D

Mirjana Pavici¢ VSS | E

Mario Adzamicé VSS I F

Gordana Drmi¢ VSS A

Marija Rados VSS I1B,C




Marina Plesa VSS 11 D-do; Il C-do
Ana Spoljari¢ VSS |IlE
Kristina Vil¢ek VSS | IIF
1|;/lljanrt1; arl Jandrijevic- VSS organizacija trgovacke prakse za ucenike
ZASTITA NA RADU II;/{Janrtléarl Jandrijevi¢- VSS | D-do
PRIPREMA PRODAJE | Dubravka Liebl VSS 11 C-do
ZAKLJUCIVANJE .
PRODAJE Nela Vujevié VSS Il D-do
UPRAVLJANJE Monika Nevisti¢ VSS I AB
PRODAVAONICOM Nela Vujevic¢ VSS I D,E,F




NASTAVNI PLAN OBRAZOVNOG PROGRAMA ZA ZANIMANIJE KOMERCUALIST
PRVI RAZRED

Planirano izvodenje nastave

Redni NASTAVNI Okvirni
broj PREDMET] program Vrsta rada u nastavi Mjesto izvodenja nastave
P Vv/S SP OB UK U SuU \'} UK
1. Hrvatski jezik 105 56 42 - 7 105 98 - 7 105
2. Strani jezik I. 105 55 45 - 5 105 105 - - 105
3. Povijest 70 46 20 - 4 70 66 - 4 70
4. TZK 70 - 66 - 4 70 - 66 4 70
5.  Zemljopis 70 42 28 5 z 70 70 z z 70
6. Matematika 105 40 65 - - 105 105 - - 105
R 70 38 24 - 8 70 42 24 4 70
gospodarstvo
8. Informatika 70 30 36 - 4 70 - 66 4 70
9. Trgovinsko 70 42 28 - - 70 70 - - 70
poslovanje
10. Poznavanje robe 105 74 27 - 4 105 101 - 4 105
e F 70 3% 35 - - 70 45 25 - 70
komunikacije
12. Racunovodstvo 70 35 35 - - 70 45 25 - 70
13 Vieronaukili 35 20 15 - - 35 35 - - 35
etika
14.  Strukovne vjeibe 70 20 42 - 8 70 - 62 8 70
15.  Strucna praksa 80 - - 80 - 80 - - 80 80
16. IZBORNA
NASTAVA : 70 40 30 - - 70 70 - - 70
Strani jezik Il.
UKUPNO: 1235 573 538 80 44 1235 852 268 115 1235
SRZ 70
Napomena :
P =predavanja UK = ukupno
V/S = vjeibe, seminari U =udionica
SP =strucna praksa SU = spec. ucionica (kabinet / praktikum)
OB = ostali oblici rada V = izvan ucionice

Strucna praksa se u |l. razredima izvodi u vrijeme zimskih, proljetnih ili ljetnih praznika ali ne poslije 10.
srpnja 2021. Uéenik slusa i polaZe zastitu na radu 28 sati, a duzan je odraditi 52 sata, ali ne mora u
kontinuitetu, ve¢ moze koristiti vise ferijalnih termina tijekom godine. Izvodi se u prodavaonicama
razli¢itih tipova u trgovackim poduzeéima s kojima je sklopljen Ugovor o obrazovanju polaznika
Trgovacke skole.

Realizacija se prati putem dnevnika prakse i kontaktom s mentorom u poduzedu.



Izborni predmet je Il. strani jezik (pocetni) i to engleski ili njemacki s 2 sata tjedno ili ukupno 70 sati
godisnje.

Raspored izvodenja programa i prosjecno tjedno optereéenje ucenika :

Broj tjedana Broj nastavnih sati Ukupno

teorijska nastava strukovne vjezbe vjezbe

35 29 - - 29
35 - 2 - 2
35 - - 2 2
ukupno : 29 2 2 33

NASTAVNI PLAN OBRAZOVNOG PROGRAMA ZA ZANIMANIJE KOMERCUALIST
DRUGI RAZRED

NASTAVNI Planirano izvodenje nastave
Red. PREDMETI Okviri Vrsta rada u nastavi Mijesto izvodenja nastave
broj prog.
P V/S SP OB UK U SU Y UK
1. Hrvatski jezik 105 56 42 - 7 105 98 - 7 105
2.  Stranijezik I. 105 55 45 - 5 105 105 - - 105
3. Povijest 70 46 20 - 4 70 66 - 4 70
4. TzZK 70 - 66 - 4 70 - 66 4 70
5. Zemljopis 70 42 28 - - 70 70 - - 70
6. Matematika 105 50 55 - - 105 105 - - 105
7. Informatika 70 30 40 - - 70 - 70 - 70
8. Trgovinsko 105 58 40 - 7 105 98 - 7 105
poslovanje
9. Poznavanje robe 105 71 27 - 7 105 98 - 7 105
B B 70 35 35 - - 70 45 25 - 70
komunikacije
11. Racunovodstvo 70 35 35 - - 70 45 25 - 70
12. Vjeronauk li etika 35 20 15 - - 35 35 - - 35
13. Strukovne vjezbe 70 20 42 - 8 70 - 62 8 70
14. Strucna praksa 80 - - 80 - 80 - - 80 80
R R 70 40 30 - - 70 70 - - 70

NASTAVA :



Strani jezik Il.

UKUPNO: 1200 558 520 80 42 1200 835 248 117 1210
SRZ 70
Napomena :
P =predavanja UK = ukupno
V/S = vjeibe, seminari U =ucionica
SP =stru¢na praksa SU = spec. ucionica (kabinet / praktikum)
OB = ostali oblici rada V = izvan ucionice

Struéna praksa se u Il. razredima izvodi u vrijeme zimskih, proljetnih ili ljetnih praznika ali ne poslije
10. srpnja 2021. Ucenik je duZan odraditi 80 sati, ali ne mora u kontinuitetu, ve¢ moze koristiti viSe
ferijalnih termina tijekom godine. lzvodi se u prodavaonicama razli¢itih tipova u trgovackim
poduzedima s kojima je sklopljen Ugovor o obrazovanju polaznika Trgovacke Skole.

Realizacija se prati putem dnevnika prakse i kontaktom s mentorom u poduzecu.
Izborni predmet je Il. strani jezik (pocetni) i to engleski ili njemacki s 2 sata tjedno ili ukupno 70 sati

godisnje.

Raspored izvodenja programa i prosjecno tjedno optereéenje ucenika :

Broj tjedana Broj nastavnih sati Ukupno
teorijska nastava strukovne vjezbe vjezbe
35 28 - - 28
35 - 2 - 2
35 - - 2 2
ukupno : 28 2 2 32




NASTAVNI PLAN OBRAZOVNOG PROGRAMA ZA ZANIMANJE KOMERCIALIST
TRECI RAZRED

NASTAVNI
Red. PREDMETI
broj
1. Hrvatski jezik
2. Strani jezik I.
3. TZK
4, Matematika
5. Informatika
6. Trgovinsko
poslovanje
7. Poznavanje
robe
8. Poslovne
komunikacije
9. Racunovodstvo
Osnove
10. trgovackog
prava
11. Poduzetnistvo
12. Vjeronaukili
etika
13.  Strukovne
vjezibe
14.  Strucna praksa
15. I1ZBORNA
NASTAVA :
Strani jezik Il.
UKUPNO:
SRZ
Napomena :

P =predavanja

V/S = vjeibe, seminari
SP =struéna praksa
OB = ostali oblici rada

Okvirni

prosg.

105

105
70
105
70

105

105

70

70

70

70

35

70

80

70

1200
70

56

55

50
30

58

71

35

35

35

35

20

20

40

540

Planirano izvodenje nastave

Vrsta rada u nastavi

V/s
42

45
66
55
40

40
27
35

35

35
25

15

42

30

532

SP OB UK
- 7 105
- 5 105
- 4 70
- - 105
- - 70
- 7 105
- 7 105
- - 70
- - 70
- - 70
- 10 70
- - 35
- 8 70

80 - 80
- - 70

80 48 1200
UK = ukupno
U = ucionica

Mijesto izvodenja nastave

U
98

105

105

98

98

45

45

60

60

35

70

819

SuU

66

70

25

25

10

258

Vv UK
/ 105
= 105
4 70
= 105
- 70
7 105
7 105
- 70
- 70
= 70
10 70
= 35
8 70
80 80
= 70
123 1200

SU = spec. ucionica (kabinet / praktikum)

V = izvan ucionice



Stru¢na praksa se u lll. razredima izvodi u vrijeme zimskih, proljetnih ili ljetnih praznika ali ne poslije
10. srpnja 2021. Ucenik je duzan odraditi 80 sati, ali ne mora u kontinuitetu, ve¢ moze koristiti viSe
ferijalnih termina tijekom godine. Izvodi se na komercijalnim odijelima trgovackih drustava s kojima je
sklopljen Ugovor o obrazovanju polaznika Trgovacke $kole.

Realizacija se prati putem zadataka koje zadaje profesor u Skoli i kontaktom s mentorom gdje se
obavlja praksa.

Izborni predmet je II. strani jezik (pocetni) i to engleski ili njemacki s 2 sata tjedno ili ukupno 70 sati
godisnje.

Raspored izvodenja programa i prosjecno tjedno optereéenje ucenika:

Broj tjedana Broj nastavnih sati Ukupno

teorijska nastava strukovne vjezbe vjezbe

35 28 - - 28
35 - 2 - 2
35 - - 2 2
ukupno : 28 2 2 32

NASTAVNI PLAN OBRAZOVNOG PROGRAMA ZA ZANIMANJE KOMERCIJALIST
CETVRTI RAZRED

NASTAVNI PREDMETI Planirano izvodenje nastave
Red. Okvirni Vrsta rada u nastavi Mijesto izvodenja nastave
) PrO&. p y/s sP OB UK U SU V UK
1.  Hrvatski jezik 96 52 38 - 6 96 90 - 6 96
2.  Stranijezik I. 96 51 40 - 5 96 96 - - 96
3. TZK 64 - 60 - 4 64 - 60 4 64
4. Matematika 64 34 30 - - 64 64 - - 64
5. Marketing 96 54 38 - 4 96 92 - 4 96
6. Psihologija prodaje 64 34 28 - 2 64 62 - 2 64
7. Tehnika
vanjskotrgovinskog 96 55 39 - 2 96 94 - 2 96
poslovanja
8.  Poduzetnistvo 96 60 36 - - 96 96 - - 96
> I:::g‘:; spedicial g4 45 19 - - &4 64 - - 64

10. Poslovne

o 64 30 34 - - 64 30 34 - 64
komunikacije



11. Poznavanje robe 64 44 17 - 3 64 61 - 3 64

12. Vjeronauk ili etika 32 20 12 - - 32 32 - - 32
13. Strucna praksa 40 - - 40 - 40 - - 40 40
14. Strukovne vjezbe 64 20 40 - 4 64 - 60 4 64
IZBORNA NASTAVA :
15. Stranijezik Il. 64 36 28 - - 64 64 - - 64
UKUPNO: 1064 535 459 40 30 1064 845 154 65 1064
SRZ 64
Napomena :
P =predavanja UK = ukupno
V/S = vjeibe, seminari U = ucionica
SP =strucna praksa SU = spec. ucionica (kabinet / praktikum)
OB = ostali oblici rada V = izvan ucionice

Stru¢na praksa se u V. razredima izvodi u vrijeme zimskih i proljetnih praznika, a izuzetno i ljeti ako
ucenik brani svoj zavr$ni rad u drugom roku. Ucenik je duZan odraditi 40 sati, ali ne mora u
kontinuitetu, ve¢ moze koristiti dva ferijalna termina tijekom godine.

Izvodi se u komercijalnim sluZzbama, u odjelima za propagandu, odjelima istraZzivanja trzista i sl., u
trgovackim drustvima koja obavljaju poslove unutarnje i vanjske trgovine s kojima je sklopljen Ugovor
o obrazovanju polaznika Trgovacke Skole. Za vrijeme stru¢ne prakse ucenik pise svoj zavrsni rad.
Realizacija se prati putem konzultacija s mentorom u Skoli , uz mentorstvo odgovorne osobe na
mjestu obavljanja prakse.

Izborni predmet je Il. strani jezik (pocetni) i to engleski ili njemacki s 2 sata tjedno ili ukupno 70 sati
godisnje.

Raspored izvodenja programa i prosjecno tjedno opterecenje ucenika :

Broj tjedana Broj nastavnih sati Ukupno

teorijska nastava strukovne vjezbe vjezbe

32 28 - - 28
32 - 2 - 2
32 - - 2 2

ukupno : 28 2 2 32




NASTAVNI PLAN OBRAZOVNOG PROGRAMA ZA ZANIMANJE PRODAVAC

PRVI RAZRED
NASTAVNI

Red. PREDMETI

broj

1.  Hrvatski jezik

2.  Strani jezik

3. Povijest

4 Vjeronauk ili
etika

5. TzZK

6. Matematika

7. Nabavno
poslovanje

8. Poslovanje
prodavaonice

9. Poznavanje
robe

10. Prodajna
komunikacija

11. Prakticna
nastava
IZBORNA
NASTAVA :

12. Ekologijai
odrzivi razvoj
ili

13. Kreativnost u
poslovanju
UKUPNO:
SRz

Napomena :

P =predavanja

V/S = vjeibe, seminari

SP =strucna praksa

OB = ostali oblici rada

Okvirni
prog.

105
70
70

35

70
70

140

35

105

70

140

70

70

980
70

P
56
40
46

20

32

99

24

69

33

28

33

8

Vrsta rada u nastavi

V/S SP OB
42 = 7
30 = =
20 = 4
15 = =
66 = 4
38 = =
35 = 6
9 = 2
32 = 4
35 = 2
- 112 -
35 = 2
62 = =

480 357 112 31

UK
105
70
70

35

70
70

140

35

105

70

140

70

70

980

UK = ukupno
U =udionica

Planirano izvodenje nastave

Mjesto izvodenja nastave

U
98
70
66

35

70

122

33

89

66

28

66

60

743

SuU

66

12

12

10

94

Vv
7

4

143

UK
105
70
70

35

70
70

140

35

105

70

140

70

70

980

SU = spec. ucionica (kabinet / praktikum)
V = izvan ucionice

Prakticna se nastava u |. godini izvodi u trgovackim poduzeéima s kojima je sklopljen Ugovor o
obrazovanju polaznika Trgovacke skole. Izvodi se jedan dan u tjednu 4 sata. U I. polugodistu praktic¢na
se nastava realizira pocevsi od 1. listopada 2020. tijekom 11 dana/tjedana po 4 sata ili 44 sati, nakon



$to su ucenici odslusali i polozili tijekom 4 tjedana 16 sati zastite na radu. U Il. polugodistu prakti¢na se
nastava realizira tijekom 20 dana/tjedana po 4 sata ili 80 sati, Sto godisSnje iznosi 140 sati.

Izborna nastava se izvodi iz struénih predmeta po izboru: ekologija i odrzivi razvoj ili kreativnost u
poslovanju, a ucenici su je izabrali prigodom upisa. Nastava se izvodi s dva sata tjedno.

Raspored izvodenja programa i prosjec¢no tjedno optereéenje ucenika:

Broj tjedana Broj nastavnih sati Ukupno

teorijska nastava strucna praksa vjezbe

35 22 - - 22
35 - 4 - 4
35 - - 2 2
ukupno : 22 4 2 28

Raspored izvodenja prakti¢ne nastave:

Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak

I A IC I E I D I F

NASTAVNICI PRAKTICNE NASTAVE - PROGRAM PRODAVAC :

| A,C —Tanja Silovi¢, prof.

| D — Branka Uglesi¢, prof.

| E — Mirjana Pavici¢, prof.

| F — Mario Adzami¢, prof. (zamjena: Snjezana Cutura, prof.)




NASTAVNI PLAN OBRAZOVNOG PROGRAMA ZA ZANIMANJE PRODAVAC
DRUGI RAZRED

NASTAVNI Planirano izvodenje nastave
Red. ~ PREDMETI Okvirni Vrsta rada u nastavi Mijesto izvodenja nastave
broj Prog.  p v/s Sp OB UK U su Vv UK
1.  Hrvatski jezik 105 56 42 - 7 105 98 - 7 105
2.  Stranijezik 70 40 30 - - 70 70 - - 70
3. Geografija 70 46 20 - 4 70 66 - 4 70
4. Vieronaukili 35 20 15 - - 35 e I 35
etika
5. TzZK 70 - 66 - 4 70 - 66 4 70
6. Matematika 70 32 38 - - 70 70 - - 70
S 70 24 3% - 10 70 2 64 4 70
informatike
8. Prodajno 105 66 32 - 7 105 73 25 7 105
poslovanje
9. Poznavanje 105 61 37 - 7 105 73 25 7 105
robe
N 70 30 35 - 5 70 45 20 5 70
marketinga
i 245 - - 245 - 245 - - 245 245
nastava
IZBORNA
NASTAVA :
12. Araniiranjei
estetsko 70 16 49 - 5 70 16 49 5 70
oblikovanje
ili
13. Prezenmtacliske 55 3 42 . . 70 10 60 - 70
vjestine
UKUPNO: 1085 391 400 245 49 1085 548 249 288 1085
SRZ 70
Napomena :
P =predavanja UK = ukupno
V/S = vjeibe, seminari U =udionica
SP =strucna praksa SU = spec. ucionica (kabinet / praktikum)
OB = ostali oblici rada V = izvan ucionice

Prakticna se nastava u Il. godini izvodi u trgovackim poduzeéima s kojima je sklopljen Ugovor o
obrazovanju polaznika Trgovacke Skole. Izvodi se jedan dan u tjednu 7 sati. U I. polugodistu prakticna



se nastava realizira tijekom 15 dana/tjedana po 7 sati ili 105 sati. U Il. polugodistu prakti¢na se
nastava realizira tijekom 20 dana/tjedana po 7 sati ili 140 sati, Sto godiSnje iznosi 245 sati.

Izborna nastava se izvodi iz strucnih predmeta po izboru: aranziranje i estetsko oblikovanje il
prezentacijske vjeStine. Ove Skolske godine izvodi se nastava iz aranziranja i estetskog oblikovanja.

Nastava se izvodi s dva sata tjedno.

Raspored izvodenja programa i prosjec¢no tjedno optereéenje ucenika:

Broj tjedana Broj nastavnih sati Ukupno

teorijska nastava prakti¢na nastava vjeibe

35 22 - - 22
35 - 7 - 7
35 - - 2 2
ukupno : 22 7 2 31

Raspored izvodenja prakti¢ne nastave:

Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak

1B Inc IE A InF

NASTAVNICI PRAKTICNE NASTAVE - PROGRAM PRODAVAC :

Il A — Gordana Drmi¢, prof.
Il B,C — Marija Rados, prof.
Il E— Ana Spoljarié, prof.

Il F — Kristina Vilcek, prof.

NASTAVNI PLAN OBRAZOVNOG PROGRAMA ZA ZANIMANJE PRODAVAC



TRECI RAZRED

NASTAVNI Planirano izvodenje nastave
Red. PREDMETI Okvirni Vrsta rada u nastavi Mijesto izvodenja nastave
o] program b y/s s OB UK U SU V UK
1. Hrvatski jezik 96 50 39 - 7 96 89 - 7 96
Strani jezik 64 38 26 - - 64 64 - - 64
3. Vjeror'\auk ili 37 20 12 i i 32 32 i i 32
etika
4, TZK 64 - 64 - - 64 - 64 - 64
5. Matematika 64 30 34 - - 64 64 - - 64
6. Politika 64 42 18 - 4 64 60 - 4 64
gospodarstvo
7 Poslovna 32 4 28 - - 32 28 4 - 32
dokumentacija
8. Ponasanje 32 {1 1 1 t 1 | |
potrosaca
| el 64 4 16 - 4 64 60 - 4 64
robe
10. e 448 - . 448 - 448 - . 448 448
nastava
IZBORNA
NASTAVA :
11, Odnosi s 64 26 34 - 4 64 60 - 4 64
kupcima
UKUPNO: 1120 378 271 448 23 1120 583 66 471 1120
SRZ 64
Napomena :
P =predavanja UK = ukupno
V/S = vjeibe, seminari U = ucionica
SP =strucna praksa SU = spec. ucionica (kabinet / praktikum)

OB = ostali oblici rada V = izvan ucionice



Prakti¢na nastava se u lll. godini izvodi u trgovackim poduzeé¢ima s kojima je sklopljen Ugovor o
obrazovanju polaznika Trgovacke Skole. Izvodi se 2 puta u tjednu po 7 sati. U I. polugodistu izvodi se
tijekom 30 dana po 7 sati ili 210 sati, a u Il. polugodistu tijekom 34 dana po 7 sati ili 238 sat Sto
ukupno godisnje iznosi 448 sati.

Izborna nastava se izvodi iz strucnih predmeta po izboru: upravljanje prodavaonicom ili odnosi s
kupcima. Ove godine ucenici su izabrali oba izborna stru¢na predmeta. Nastava se izvodi s dva sata
tjedno.

Zavrsni ispit se odvija prema Pravilniku o izradbi i obrani zavrSnog rada i vremeniku Izradbe i obrane
zavr$nog rada koji je sastavni dio GodiSnjeg plana i programa skole.

Raspored izvodenja programa i prosje¢no tjedno optereéenje uéenika :

Broj tjedana Broj nastavnih sati Ukupno
teorijska nastava prakti¢na nastava vjeibe
32 16 - - 16
32 - 14 - 14
32 - - 2 2
ukupno : 16 14 2 32

Raspored izvodenja prakti¢ne nastave:

Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak

I AE I B,F I AD I B,E 111 D,F

NASTAVNICI PRAKTICNE NASTAVE - PROGRAM PRODAVAC :

11 A, B — Ivanka Spaji¢-Jug, prof.
Il D — Zeljka Ilijagevié,prof.

I11 E — Bozica Uroié¢, prof.

I11 F— Mirjana Papuga, prof.

Odluka o uvodenju strukovnog kurikuluma za stjecanje kvalifikacije PRODAVAC prema dualnom
modelu obrazovanja (440933) u obrazovnom sektoru EKONOMIJA, TRGOVINA I POSLOVNA
ADMINISTRACIJA objavljean jeu NN 71/2020 (23.6.2020.),



= U skladu sa strukovnim kurikulumom koji je sastavni dio ove Odluke, obrazuju se
ucenici koji upisuju prvi razred srednje skole u strukovnome kurikulumu za
stjecanje kvalifikacije prodavac prema dualnom modelu obrazovanja pocevsi od

Skolske godine 2020./2021.

= Ucenici koji su upisali prvi razred srednje $kole u skolskoj godini 2018./2019. i
2019./2020. u skladu s eksperimentalnim programom za stjecanje strukovne
kvalifikacije prodavac (440923), prema dualnom modelu obrazovanja, nastavljaju

obrazovanje po programu koji su upisali.
= Cilj strukovnog kurikuluma

Kvalifikacije koje se stjeu strukovnim obrazovanjem potvrduju posjedovanje temeljnih i
strukovnih kompetencija za dobivanje kvalifikacija koje omogucuju obavljanje zanimanja i
daljnje obrazovanje, osposobljenost za zivot i rad u promjenjivom drustveno-kulturnom

kontekstu prema zahtjevima trziSnoga gospodarstva, suvremenih informacijsko-

komunikacijskih tehnologija i znanstvenih spoznaja i dostignuéa te cjelozivotno ucenje, a u

funkciji osobnog razvoja te gospodarskog 1 opéeg razvoja drustva.

= Strukovni kurikulum za stjecanje kvalifikacije prodava¢ prema dualnom modelu

obrazovanja provodi se u okviru 4. i 5. ciklusa u skladu s Nacionalnim
kurikulumom za strukovno obrazovanje.

= Kovalifikaciju te razine Cine op¢eobrazovni i strukovni dio strukovnog kurikuluma
koji se sastoji od strukovnog i izbornog modula te u¢enja temeljenog na radu

1zrazenog u postocima u odnosu na ukupan broj godi$njih sati.

NASTAVNI PLAN DUALNOG OBRAZOVNOG PROGRAMA ZA ZANIMANJE PRODAVAC

PRVI RAZRED
NASTAVNI
Red. PREDMETI
broj
1. Hrvatski jezik
2. Stranijezik
3. Vjeronaukili
etika
4. Matematika
5. TzZK
6. Nabavno
poslovanje
7. Prehrambena
roba
8. Komunikacijau

Okvirni

prog.
105
70

35

35
35

70

105

35

P
56
40

20

16

49

70

Vrsta rada u nastavi

V/S SP OB
42 - 7
30 = =
15 = =
19 = =
33 = 2
17 = 4
31 - 4
30 = 2

Planirano izvodenje nastave

UK
105
70

35

35
35

70

105

35

Mjesto izvodenja nastave

U
98
70

35

35

61

70

SuU

33

31

30

Vv
7

UK
105
70

35

35
35

70

105

35



prodavaonici

9. Osnove trgovine
10. Radne procedure
11. Araniiranjei
estetsko
oblikovanje
12. Trgovacka
praksa
IZBORNA
NASTAVA :
13. Tekstil
14. Obucaikozna
galanterija
15. Autodijelovii
autokozmetika
UKUPNO:
SRZ
Napomena :

P =predavanja

V/S = vjeibe, seminari
SP =struc€na praksa
OB = ostali oblici rada

70
105

70

395

70

70

70

1270
70

49

35

6

17
95

60

60

60

60

360

362 509 360 39

4 70 61 6 3
4 105 6 95 4
4 70 6 60 4
- 395 35 - 360
4 70 6 60 4
4 70 6 60 4
4 70 6 60 4

1270 492 381 397

UK = ukupno

U =udionica

70
105

70

395

70

70

70

1270

SU = spec. ucionica (kabinet / praktikum)

V = izvan ucionic



Organizacija odgojno-obrazovnoga procesa dualnoga obrazovanja usmjerena je na stvaranje uvjeta za
ucenje i poucavanje za stjecanje kvalifikacija u ustanovi za strukovno obrazovanje i u gospodarskome
subjektu. Skola ima slobodu u organizaciji nastave no preporuéa se organizacija koja u radnom tjednu
kombinira stjecanje generickih kompetencija i struénih kompetencija u ustanovi za strukovno
obrazovanje i kod poslodavca. Slijedom navedenoga izvodenje nastave je podijeljeno u tri ciklusa:

1. ciklus: od 7.9.2020. do 1.4.2020. nastava 5 dana u tjednu u skoli

Ucenici prvog razreda vec¢i dio ucenja temeljenog na radu stjeu u Skolskoj prodavaonici/praktikumu
do navrSenih 15 godina, nakon ¢ega ¢e vjeStine u okviru trgovacke prakse stjecati kod poslodavca.
U prvom razredu planirano je 395 sati Trgovacke prakse godisnje koji se izvode kod poslodavca u
prodavaonici. Dio tih sati-35 sati predstavlja Zastitu na radu u prodavaonici i izvodi se u Skoli od
13.1.2021. do 31.3.2021.

2. ciklus: od 12.4.2021. do 4.6.2021. tjedno se izvodi nastava 2 dana u Skoli,a 3 dana trgovacka

praksa kod poslodavca po 8 sati (24 dana=192 sata)
3. ciklus: od 7.6.2021. do 9.7.2021. -trgovacka praksa kod poslodavca 5 danapo 8 sati (21
dan=168 sati)

U prvoj godini obrazovanja, najkasnije do kraja prvog polugodista prvog razreda, za dio ucenja
temeljenog na radu koji se provodi u gospodarskome subjektu ucenik, odnosno njegov roditel;j ili
skrbnik ako ucenik nije punoljetan, gospodarski subjekt te Skola sklapaju ugovor o dualnom
obrazovanju koji sadrzi propisane sastavnice.

Prije sklapanja ugovora o dualnom obrazovanju skola priprema ucenika za provjeru kljucnih i/ili
prakti¢nih vjestina i/ili intervju u gospodarskome subjektu.

Poslodavac ¢e neposredno prije poCetka pracenja trgovacke prakse provesti selekcijski postupak s
ucenicima prodavacima te pratiti njihovo napredovanje tijekom prve godine u€enja. S uenicima ce
sklopiti privremeni ugovor o radu u obliku probnog roka.

Nastavnik i mentor zajedno izvedbenim planom i programom planiraju vjezbe u sklopu trgovacke
prakse te definiraju vremenske okvire u kojima ¢e se provoditi provjeravanje i vrednovanje najmanje
jednom mjesecno.

Sukladno Izmjenama i dopuni Zakona o strukovnom obrazovanju (Narodne novine, broj 25/2018)
Skola moZe do 298 sati godiSnje u prvom razredu, organizirati sukladno svojim potrebama ili
potrebama lokalne zajednice. OsluSkivanje potreba lokalne zajednice omoguc¢eno je u okviru izbornih
modula. U strukovnom kurikulumu predlaZze se izbor dva izborna predmeta iz ponudenog izbornog
modula kojeg ¢ine 10 izbornih predmeta: Kuéni namjestaj, Tekstil, Obuca i kozna galanterija, Uradi
sam, Vrtlarenje, Skolski i uredski pribor, Kucanski aparati, Elektronika, Automobili i autodijelovi i
Zeljezarija. Skola bira tri od deset izbornih predmeta (robnih skupina) te ih nudi uéenicima, a udenici
biraju dva od tri izborna predmeta. Izborni modul izvodi se u prvom razredu u okviru dva izborna
predmeta u ukupnom fondu sati od 4 sata tjedno. U¢enicima su ponudena tri izborna predmeta : Tekstil,
Obuca i kozna galanterija i Autodijelovi i autokozmetika.



NASTAVNI PLAN DUALNOG OBRAZOVNOG PROGRAMA ZA ZANIMANJE PRODAVAC
DRUGI RAZRED

NASTAVNI Planirano izvodenje nastave
Red. PREDMETI Okvirni Vrsta rada u nastavi Mijesto izvodenja nastave
broj Prog.  p v/s SP OB UK U SU V UK
1.  Hrvatski jezik 105 56 42 - 7 105 98 - 7 105
2.  Strani jezik 70 40 30 - - 70 70 - - 70
3. Vieronaukili 3 20 15 - - 3 35 - - 35
etika
4. Matematika 35 16 19 - - 35 35 - - 35
5. TZK 35 - 33 - 2 35 - 33 2 35
6. MateTatlka u 35 5 30 i i 35 35 i i 35
prodaji
v | TRTEELE 35 5 28 - 2 35 el 2| =
prodaji
8. Prodajno. 70 35 31 S 4 70 50 16 4 70
poslovanje
9. Priprema prodaje 70 35 31 - 4 70 40 26 4 70
10. Zakljucivanje 35 5 28 - 2 35 23 10 2 35
prodaje
o LI EUEL 70 35 31 - 4 70 35 31 4 70
roba
12. Komunikacija u 70 6 60 - 4 70 6 54 10 70
prodavaonici
13. Trgovacka praksa 600 - - 600 - 600 - - 600 600
1ZBORNA
NASTAVA :
14. Skolskiuuredski 55 g 5y . 10 70 s0 10 10 70
pribor
15. Elektronika 70 6 54 - 10 70 50 10 10 70
16. Kucni namjestaj 70 6 54 - 10 70 50 10 10 70
UKUPNO: 1335 264 432 600 39 1335 477 213 645 1335
SRZ 70
Napomena :
P =predavanja UK = ukupno
V/S = vjeibe, seminari U = ucionica
SP =strucna praksa SU = spec. ucionica (kabinet / praktikum)

OB = ostali oblici rada V = izvan ucionice



Skola ima slobodu u organizaciji nastave no preporuéa se organizacija koja u radnom tjednu kombinira
stjecanje generiCkih kompetencija i struénih kompetencija u ustanovi za strukovno obrazovanje i1 kod
poslodavca. Ucenici ucenje temeljenog na radu stjeGu u okviru Trgovacke prakse kod poslodavca.
Planirano je 600 sati Trgovacke prakse godisnje koji se izvode kod poslodavca u prodavaonici.
Slijedom navedenoga izvodenje nastave je podijeljeno u dva ciklusa:

1. ciklus : od 7.9.2020. do 11.6.2021. tjedno se izvodi nastava 3 dana u $koli,a 2 dana

trgovacka praksa kod poslodavca po 8 sati (61 dan=488 sati)
2. ciklus: od 14.6.2021. do 2.7.2021. -trgovacka praksa kod poslodavca 5 dana po 8 sati (14
dana=112 sati)

U strukovnom kurikulumu predlaze se izbor jednog izbornog predmeta iz ponudenog izbornog modula
kojeg ¢ine 10 izbornih predmeta: Kuéni namjestaj, Tekstil, Obucéa i kozna galanterija, Uradi sam,
Vrtlarenje, Skolski i uredski pribor, Kuéanski aparati, Elektronika, Automobili i autodijelovi i
Zeljezarija. Skola bira tri od deset izbornih predmeta (robnih skupina) te ih nudi uéenicima, a udenici
biraju jedan od ta tri izborna predmeta. Izborni modul izvodi se u drugom razredu u okviru jednog
izbornog predmeta u ukupnom fondu sati od 2 sata tjedno. U¢enicima su ponudena tri izborna predmeta
: Kuéni namijestaj, Skolski i uredski pribor i Elektronika.



NASTAVNI PLAN DUALNOG OBRAZOVNOG PROGRAMA ZA ZANIMANJE PRODAVAC
TRECI RAZRED

NASTAVNI Planirano izvodenje nastave

Red. PREDMETI Okvirni Vrsta rada u nastavi Mijesto izvodenja nastave
broj Prog.  p v/s SP OB UK U SU V UK
1.  Hrvatski jezik 96 52 40 - 4 96 92 - 4 96
2.  Strani jezik 64 37 27 - - 64 64 - - 64
3 Z:;::"a”k il o Lag|az] - | - SONN I N R
4. Matematika 32 14 18 - - 32 32 - - 32
5. TzK 32 - 30 - 2 32 - 30 2 32
6. rNoebparehrambe“a 64 32 28 - 4 64 32 28 4 64
7 z:;f:""a':je 64 32 28 - 4 64 40 20 4 64
8 Sptr;‘:‘az;'}:ziku 64 5 55 - 4 64 20 40 4 64
9. E-trgovina 64 5 55 - 4 64 60 4 64
10. Trgovacka praksa 560 - - 560 - 560 - - 560 560

IZBORNA
NASTAVA :

11. Uradisam 64 5 55 - 4 64 10 50 4 64
12. Vrtlarenje 64 5 55 - 4 64 10 50 4 64
13. Zeljezarija 64 5 55 - 4 64 10 50 4 64
14. Kucanski aparati 64 5 55 - 4 64 10 50 4 64

UKUPNO: 1200 206 404 560 30 1200 332 278 590 1200
SRZ 64

Napomena :

P =predavanja UK = ukupno

V/S = vjeibe, seminari U =udionica

SP =strucna praksa SU = spec. ucionica (kabinet / praktikum)

OB = ostali oblici rada V = izvan ucionice



Skola ima slobodu u organizaciji nastave no preporuéa se organizacija koja u radnom tjednu kombinira
stjecanje generiCkih kompetencija i struénih kompetencija u ustanovi za strukovno obrazovanje i1 kod
poslodavca. Ucenici ucenje temeljenog na radu stjeCu u okviru trgovacke prakse kod poslodavca.
Planirano je 560 sati Trgovacke prakse godisnje koji se izvode kod poslodavca u prodavaonici.
Slijedom navedenoga izvodenje nastave je podijeljeno u dva ciklusa:

3. ciklus: od 7.9.2020. do 14.5.2021. tjedno se izvodi nastava 3 dana u $koli,a 2 dana

trgovacka praksa kod poslodavca po 8 sati (60 dana=480 sati)
4. ciklus: od 17.5.2021. do 28.5.2021. -trgovacka praksa kod poslodavca 5 dana po 8 sati (10

dana=80 sati)

U strukovnom kurikulumu predlaze se izbor jednog izbornog predmeta iz ponudenog izbornog modula
kojeg ¢ine 10 izbornih predmeta: Kuéni namjestaj, Tekstil, Obucéa i kozna galanterija, Uradi sam,
Vrtlarenje ,Skolski i uredski pribor, Kuéanski aparati, Elektronika, Automobili i autodijelovi i
Zeljezarija. Skola bira &etiri od deset izbornih predmeta (robnih skupina) te ih nudi ulenicima, a
ucenici biraju dva od izborna predmeta. 1zborni modul izvodi se u trecem razredu u okviru dva izborna
predmeta u ukupnom fondu sati od 4 sata tjedno. Ucenicima su ponudena Cetiri izborna predmeta :
Uradi sam, Vrtlarenje , Ku¢anski aparati i Zeljezarija.

RAVNATELJ SKOLE

Darko Grguric, prof.



TRGOVACKA SKOLA ZAGREB

Trg J. F. Kennedyja br. 4

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA
OBRAZOVANIJA ODRASLIH

za Skolsku godinu 2020./2021.

Zagreb, rujan 2020.



Godi$nji program rada obrazovanja odraslih je posebni i1 sastavni dio GodiSnjeg programa rada
Trgovacke skole.

Trgovacka Skola obrazuje polaznike u programima srednjoskolskog obrazovanja odraslih prema
Zakonu o srednjem Skolstvu ( NN br. 19/92. , 27/93.,67/2000. ), Pravilniku o srednjoskolskom
obrazovanju odraslih ( NN br. 112/2000.), te opéem aktu Skole - Pravilniku o srednjoskolskom
obrazovanju odraslih 1 Pravilniku o zavrSnom ispitu.

Trgovacka Skola izvodi programe srednjoskolskog obrazovanja odraslih uz odobrenje Ministarstva
prosvjete i Sporta za zanimanje (prekvalifikacija s doSkolovanjem) komercijalist od dana 28. listopada
2009. godine KLASA: 602-07/09-02/146, UR.BROJ:357-06-09-02.

Svi programi srednjeg Skolstva ostvaruju se na osnovi nastavnog plana i programa.

Trgovacka skola realizira ove sk. god. sljedeci program srednjoskolskog obrazovanja odraslih :
1. program prekvalifikacije s dokvalifikacijom
- za zanimanje komercijalist

Podaci o polaznicima

Prema odluci ravnatelja i provedenom javnom natjecaju, Trgovacka skola u ovoj Skolskoj godini
obrazuje ukupno 1 obrazovnu grupu polaznika programa :

1. prekvalifikacije s dokvalifikacijom za zanimanje komercijalist :
- jedan razredni odjel : 40 polaznika

Dakle, predvida se upis oko 40 polaznika programa ponudenih u izobrazbi odraslih.
Nacin izvodenja nastave

Polaznici 5 dana u tjednu (osim subote) prisustvuju neposrednom odgojno obrazovnom radu.
Obrazovni program ¢e se izvoditi na sljede¢i nacin: profesor u razredu izvodi 4 sata skupnih
konzultacija i instrukcija, a 2 ili 3 sata je individualna instruktivno — konzultativna nastava.
Individualne konzultacije se obavljaju u dogovoru sa predmetnim profesorom, a neposredno odgojno
obrazovni rad od 19,10 do 22,00 sati je po stalnom rasporedu sati.

Kandidat pristupa ispitu nakon odslusanog potrebnog fonda sati, odnosno izvrSenih seminarskih radnji
potrebnih za polaganje ispita.

Nakon zavrSetka programa polaznici polaZzu zavr$ni ispit prema Pravilniku o polaganju zavr$nih ispita.
Nastava zapocinje za program prekvalifikacije s dokvalifikacijom za zanimanje komercijalist 7. rujna
2020. godine i traje prema Skolskom kalendaru, najduze do 25. svibnja 2020. koji je sastavni dio
Godisnjeg plana i programa Trgovacke Skole za skolsku godinu 2020./2021.

Kadrovi

Prema planiranom ukupnom fondu sati i prosje¢noj tjednoj normi od 20 do 28 sati, potrebno je 18
neposrednih izvrSitelja nastavnog plana i programa. Svi djelatnici su na ugovoru o djelu.

Uz neposredne djelatnike u odgojno-obrazovnom procesu radi i voditelj obrazovanja odraslih prof. Marina

v

Seneta i tajnica Skole Gordana Kovac.



PLANIRANI GODISNJI FOND SATI

U ovoj skolskoj godini Trgovacka Skola planira izvrSiti 1350 sati neposredne nastave, te jos§ 455 sati
rada voditelja, satni¢ara, koordinatora drzavne mature i razrednika. Broj planiranih sati ¢e se povecati
za broj odrzanih ispita.

Sl PR ble Godisnji fond sati

1. Hrvatski jezik 48
2. Strani jezici 370
3. Matematika 32
4. Informatika 70
5. Zemljopis 35
6. Povijest 35
7. Tjelesna i zdravstvena kultura 32
8. Poznavanje robe 32
9. Psihologija prodaje 32
10. Ekonomska grupa predmeta 558
11. Etika 16
12. Vjeronauk 16
Ukupno: 1276

13. Prakti¢na nastava i stru¢na praksa 80



OPTERECENJE PROFESORA NASTAVOM

RED. IME | PREZIME PROFESORA, NASTAVNI PREDMET GODISNJI
BR. STUDIJSKA GRUPA | STUPANJ STRUCNE FOND SATI
SPREME
1 JOSIPA MIOC, Sveuciliste u Zadru; hrvatski Hrvatski jezik 48
jezik i knjizevnost kao jednopredmetni studij;
prof. hrvatskog jezika i knjizevnosti, VII
2 JASMINA POSAVEC - TUSEK , Filoz.fak. Zagreb, Njemacki jezik 185
Njemacki jezik i knjizevnost i engl. jez. i
njizevnost - VIl  engleski jezik
3 DANIJELA SEKIC, Filoz.fak. Zadar, Engleski jezik  Engleski jezik 185
i knjizevnost i talijanski jezik i knjizevnost- VII
4 MARINA LUKANOVIC, Sveudilidte Josipa Jurja Matematika 32
Strossmayera u Osijeku, mag. edukacije
matematike i informatike - VII
5 MARINA SENETA, Ekonomski fakultet, Zagreb, Informatika 70
Poslovna informatika - VII
6 IVICA TONKOVIC, PMF Zagreb, Geologija i Zemljopis 35
geografija - VII
7 IVO SKRMETA, Filozofski fakultet Zadar, Povijest 35
povijest
8 MARIJA PINTARIC, Filozofski fakultet, Zagreb — Psihologija prodaje 32
psihologija VII
9 JOSIP RUKELJ,Katoli¢ki bogoslovni fakultet Vjeronauk 16
Zagreb — VII
10 MARIJA RADOS, Ekonomski fakultet, Zagreb, Marketing 48
Poslovna ekonomija, VI
11 IVA DEKOVIC, Katoli¢ki bogoslovni fakultet Etika 16
Zagreb — VIl :
12 MARIJA JANDRUEVIC - PUNTAR, Vanjska Stru¢na praksa 20
trgovina, Zagreb, Unutarnja trgovina — VII
13 MIRJANA PAVICIC, Ekonomski fak. Zagreb, VIl Poduzetni$tvo 83
14  ZEUKA ILBASEVIC, Veleuiliste u Rijeci, Poslovne komunikacije 137
strucna specijalistica poduzetnistva- VII
15 TOMISLAV JANCEC, Ekonomski fakultet Racunovodstvo 105
Zagreb,VII
16 ANA SPOLIARIC, Ekonomski fakultet, Zagreb, Tehnika 48
Financije i racunovodstvo-VII vanjskotrgovinskog 64
poslovanje
Strukovne vjzbe
17 KRISTINA VILEEK, Ekonomski fakultet Osijek, Osnove trgovackog prava 35
magistra znanosti Poznavanje robe 32
Transport Spedicija i 32

osiguranje




18 VIDA MARTINKO, Fakultet za fizicku kulturu TZK 32
Zagreb, Tjelesni odgoj — VII

Skola posjeduje potrebne materijalne i kadrovske uvjete za izvodenje svih programa kako je
navedeno u Godisnjem planu i programu rada za skolsku godinu 2020./2021.

Obrazovniv programi savladavaju se u obliku koji je utvrden izvedbenim programom koji je odobrio
ravnatelj Skole 07. rujna 2020.



TRGOVACKA SKOLA ZAGREB

Trg J. F. Kennedyja br. 4

IZVEDBENI PROGRAM SREDNJOSKOLSKOG OBRAZOVANIJA
ODRASLIH

- program prekvalifikacije
- zastjecanje srednje strucne spreme za zanimanjekomercijalist

U Zagrebu, rujan 2020.



Trgovacka Skola izvodi programe srednjoskolskog obrazovanja odraslih uz odobrenje Ministarstva
prosvjete i Sporta za zanimanje (prekvalifikacija s doSkolovanjem) komercijalist od dana 28. listopada
2009. godine KLASA: 602-07/09-02/146, UR.BROJ:357-06-09-02.

U skladu s ¢l. 60 Zakona o srednjem Skolstvu, Trgovacka Skola je polaznicima obrazovanja odraslih
ponudila izobrazbu za zanimanje komercijalist i time omogucila prekvalifikaciju svojih redovitih
ucenika, koji su zavrsili program u trogodi$njem trajanju za zanimanje prodavac.

Dakle, u ovaj se program mogu upisati polaznici sa postignutom srednjom stru¢nom spremom -
program prodavaé. Kako je program za zanimanje komercijalist - ¢etverogodi$nji program, to se upis u
Cetvrtu godinu razmatra kao prijelaz u novi program, te su polaznici duzni poloziti razlikovne ispite iz
prethodne tri godine uz istovremeni nastavak obrazovanja u IV. razredu / godini.

Program se realizira u prostorima Trgovacke $kole tijekom 35 tjedna u konzultativno — instruktivnom
obliku nastave.

Nakon izvrSenih konzultacija/instrukcija za svaki predmet polaznik polaze razlikovne ispite (za prve tri
godine) i ispite IV. godine. Nakon svih polozenih ispita i realizirane stru¢ne prakse, polaznik pristupa
obrani zavr$nog rada prema Pravilniku o polaganju zavrsnih ispita.

Nastava zapocinje 7. rujna 2020. godine i podlijeze Skolskom kalendaru koji je sastavni dio GodiSnjeg
programa rada Trgovacke Skole za skolsku godinu 2020./2021.

Obrazovni program se savladava u obliku koji je utvrden izvedbenim programom koji je odobrio
ravnatelj Skole 7. rujna 2020. godine.



U REALIZACI IZVEDBENOG PLANA | PROGRAMA SUDJELOVAT CE SLJEDECI NASTAVNICI :

Naziv stru¢nog aktiva

HRVATSKI JEZIK
ENGLESKI JEZIK

NJEMACKI JEZIK

MATEMATIKA
INFORMATIKA
ZEMLIOPIS
POVUEST

TZK

ETIKA
VJERONAUK

POZNAVANJE ROBE
TRANSPORT, SPEDICIJA |
OSIGURANJE
RACUNOVODSTVO
POSLOVNE KOMUNIKACIJE

TEHNIKA VANJSKOTRGOVINSKOG
OSIGURANIJA

MARKETING

OSNOVE TRGOVACKOG PRAVA

PODUZETNISTVO
STRUKOVNE VJEZBE
STRUCNA PRAKSA
PSIHOLOGIJA PRODAIJE

PREZIME | IME NASTAVNIKA

Josipa Mioc¢
Danijela Seki¢ 1.i 2.

Jasmina Posavec-Tusek 1. i 2.

Marina Lukanovi¢
Marina Seneta
Ivica Tonkovié

lvo Skrmeta

Vida Martinko
Iva Dekovi¢

Josip Rukelj
Kristina Vil¢ek

Kristina Vil¢ek
Tomislav Jancec
Zeljka llijasevic¢
Ana Spoljari¢
Marija Rados
Kristina Vilcek

Mirjana Pavicic¢

Ana Spoljari¢

Marija Jandrijevié¢-Puntar
Marija Pintaric¢

Stru¢na sprema

VSS
VSS

VSS

VSS
VSS
VSS
VSS
VSS
VSS
VSS
VSS

VSS

VSS
VSS

VSS
VSS
VSS

VSS
VSS
VSS
VSS

Godina programa

IV AK
IV AK

IV AKX

IV AK
IV AK
IV AX
IV AK
IV AX
IV AK
IV AK
IV AK

IV AK

IV AK
IV AK

IV AK
IV AK
IV AK

IV AK
IV AK
IV AK
IV AK



NASTAVNI PLAN

A . OPCEOBRAZOVNI DIO PROGRAMA

1. RAZRED
Godis  Skup
nje ne
konz
PREDMETI Uiz
ije
Hrvatski jezik
Strani jezik I.
Povijest
Zemljopis 35 22
Tjelesna i
zdravstvena
kultura
Politika i
gospodarstvo
Vjeronauk/etika
Matematika
Izborni sadrZaji 35 22
Strani jezik Il
70 44

UKUPNO A

Indivi
dualn
e
konzu
[tacije

13

13

26

Godis
nje

35

35

70

2. RAZRED

Skup
ne
konzu
[tacije

22

22

44

Individ
ualne
konzul
tacije

13

13

26

Go
dis
nje

35

35

3. RAZRED
Skupn  Indivi
e dualn
konzu e

ltacije  konzu
[tacije

22 13

22 13

4. RAZRED
Godis  Skup  Indivi
nje ne dualn
konz e
ultacij  konz
e ultacij
e

48 32 16
48 32 16

32 22 10

16 10 6
32 22 10
32 22 10

208 140 68

Godisn
je

48
48
35
35
32

16
32
137

383

UKUPNO

Skupne
konzult
acije

32
32
22
22
22

10
22
88

250

Indivi
dualn
e
konzul
tacije

16
16
13
13
10

10
49

133



B. STRUCNO — TEORIJSKI DIO PROGRAMA

1. RAZRED
Godis  Skup  Indivi
nje ne dualn
PREDMETI konz e
ultacij ~ konzu
e ltacije
Poznavanje
robe
Poslovne 35 22 13
komunikacije
Informatika 35 22 13
Trgovinsko
poslovanje
Racunovodstvo 35 22 13
Poduzetnistvo
Osnove
trgovackog
prava
Psihologija
prodaje
Marketing
Transport,
Spedicija i
osiguranje
Tehnika
vanjskotrgovin
skog
poslovanja
105 44 39
UKUPNO B
C. PRAKTICNA NASTAVA
PREDMETI 1. RAZRED
Godi  Skupn  Individ
Snje e ualne
konzu  konzul
[taciie  tacije
Strukovne
vjezbe

(praktikumi)

Strucna praksa
u

radnom
procesu

UKUPNO C

2. RAZRED
Godis  Skup
nje ne
konzu
[tacije
35 22
35 22
105 44
2. RAZRED
Godis  Skupn
nje e
konzu
[tacije

Indivi
dualn
e
konzu
[tacije

13

13

26

Indivi
dualn
e
konzu
[tacije

3. RAZRED
Skup  Indivi
Godi ne dualn
Snje  konz e
ultac  konzu
ije ltacije
35 22 13
35 22 13
35 22 13
35 22 13
35 22 13
175 110 65
3. RAZRED
Godis  Skup  Indivi
nje ne dualn
konz e
ultac  konzul
ije tacije
40
40

4. RAZRED
Godis ~ Skup
nje ne
konz
ultacij
e
32 22
32 22
48 32
32 22
48 32
32 22
48 32
240 162
4. RAZRED
Godis  Skup
nje ne
konz
ultacij
e
64
40*
104

UKUPNO
Indivi  Godisnj Skupn  Individ
dualn e e ualne
e konzul ~ konzult
konz tacije acije
ultaci
je
10 32 22 10
10 137 66 36
70 44 26
105 66 39
16 83 54 29
35 22 13
10 32 22 10
16 48 32 16
10 32 22 10
16 48 32 16
78 622 382 205
UKUPNO
Indivi  Godi ~ Skupne Individu
dualn  Snje  konzult alne
e acije konzult
konz acije
ultacij
e
64
80
144



Kako ovaj program prekvalifikacije i doSkolovanja upisuju samo polaznici koji su zavrsili obrazovanje u programu prodava¢ po klasi¢cnom
modelu, Stru¢no povjerenstvo za odredivanje razlikovnih ispita izvrSilo je procjenu i donijelo zajednicki nastavni plan koji ukljucuje
razlikovne predmete po godinama/razredima i vrijedi za sve upisane polaznike u ovaj program.

Konzultativno —instruktivna nastava se odvija slijedom po godinama programa/razredu, a tako se i odvijaju ispiti u petodnevnom radnom
tjednu (bez subote). Stru¢na praksa se izvodi kao ferijalna praksa u vrijeme zimskih i proljetnih praznika u trajanju od po 1 tjedan po 40 sati
za |Ill.11V. godinu programa.

Tjedno opterecenje polaznika

ukupno Broj programa Skupne konzultacije tjedana Induvidualne konzultacije Strukovne vjezbe tjedno
godina/razred
programa
I 5 18 10 - 28
Il 5,6 16 9 - 25
11 7,6 18 10 - 28
v 18,6 16,5 8 3,5 28
36,8
VODITEL) OBRAZOVANIJA ODRASLIH RAVNATELJ SKOLE

Marina Seneta, prof. Darko Grgurié, prof.



ADMINISTRATIVNO — TEHNICKO OSOBLJE

TAINIK SKOLE
e Gordana Kovag, dip. iur.

ADMINISTRATIVNI REFERENT:
e ViSnja Meznarié, bacc. oecc.

UCENICKI REFERENT:
e Gordana Mikulci¢, SSS

VODITELJ SLUZBE RACUNOVODSTVA:
e Manuela Rasi¢, dipl. oecc.

DOMARI:
e Davor Androli¢, SSS

PORTA:
e Josipa Juranovi¢, NKV
e  Mirjana Rasi¢, NKV

SPREMACICE:
e Josipa Juranovi¢, NKV
e Ankica Cakari¢, NKV
e Ruza Ravlié¢, NKV
e Anda Zubak, NKV

Temeljem ¢€l. 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli, Skolski odbor Trgovacke
Skole na svojoj sjednici odrzanoj dana 07. listopada 2020 godine. donio je Godisnji plan i program rada
za Skolsku godinu 2020./2021. na prijedlog ravnatelja, a nakon provedene rasprave na Nastavnickom
vije€¢u dana 6. listopada 2020. godine i Vijecu roditelja odrzanom 5. listopada 2020. godine

Zagreb, 7. listopada 2020. godine
KLASA: 602-03/20-17/07
URBRO0J:251-107-01-20-2

PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA

Vida Martinko, prof.



